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Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzatarol

Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgilat (a tovabbiakban: OGYSZ), az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigtdl sz6l6 (a tovabbiakban: Infotv.) 2011. évi
CXII. térvény 25/A. § (3) bekezdése és 25/L. § (1) bekezdésének a) pontja és az Eurépai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban: altalinos adatvédelmi
rendelet) értelmében az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovibbiakban: szabalyzat) a

kovetkez8k szerint allapitom meg,

I. Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja
1§ Az OGYSZ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatinak célja, hogy meghatirozza az
OGYSZ-nal folytatott személyes adatok kezelésének jogszerl rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek az informaciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsig

kovetelményeinek érvényestilését.

2. A Szabalyzat hatalya
2.§ (1) A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az intézményben kozalkalmazotti, illetve
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre, tovabba a megbizasi
jogviszonyban 4ll6 személyekre (tovibbiakban egyttt: munkavallalék), valamint az intézménnyel
adatfeldolgozasi vagy egyéb jogviszonyban allé kilsé partnerekre (adatfeldolgozokra,
megbizottakra).
(2) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a
- papir alapt és elektronikus iratokra, nyilvantartasokra és adatbazisokra, ideértve minden, az
OGYSZ kezelésében keletkezett vagy beérkezett dokumentumot;
- az adatok keletkezésére, gyUjtésére, tirolasara, rendszerezésére, felhasznalasara, tovabbitasara,
torlésére és selejtezésére vonatkozé valamennyi eljarasra és szabalyozo eszkozre;
- az ezekhez kapcsolédé hordozdeszkézokre, valamint a mentési és visszaallitasi eljarasokra.
(3) Az OGYSZ elektronikus informaciés rendszereiben tarolt személyes adatok veédelmére
iranyul6 kovetelményeket az Informatikai Biztonsag Szabalyzatardl sz6lo igazgatdi utasitasban

meghatarozottakkal osszhangban kell alkalmazni.



3. Ertelmezd rendelkezések

3. § A Szabalyzat vonatkozasaban:

a)

b)

d

g

h)

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozéan
barmely informacio;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatiallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy muiveletek Osszessége, igy a gyujtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, kotlatozas, totlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésik
kotlatozasa céljabol;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f1z6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsighoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzSk elemzésére
vagy elore jelzésére hasznaljak;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attdl, hogy
harmadik fél-e;

papir alapu iratrél készitett elektronikusan hitelesitett irat esetén a zaradéknak
tartalmaznia kell a zaradékolasra jogosult személy legalabb fokozott biztonsiga
elektronikus alairasat és szoveges utalast arra, hogy az elektronikus kiadmany az alapul

szolgal6 papiralapu irattal megegyezik;



i) adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sérilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatot véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezheti.

I1. AZ OGYSZ ADATVEDELMI RENDSZERE
1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos feleldsségek az OGYSZ-nél
4.§ (1) A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerségéért az OGYSZ igazgatoja
felel.
Ennek keretében

a) szabalyzatok és kotelezd utasitisok Utjan meghatarozza a személyes adatok védelmét és az
adatkezelés jogszerlisége szempontjabdl elvart, megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket és rendelkezik azok folyamatos alkalmazasardl és naprakészen tartasarol,

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol, az adatvédelmi
és adatbiztonsigi intézményrendszer mikodtetésérSl, a mikodéshez szitkséges
intézkedések megtételérdl,

) irasban kijel6li az OGYSZ adatvédelmi tisztviselSjét és annak helyettesét,

d) meghozza az OGYSZ, mint adatkezel tekintetében az adatkezeléste vonatkozo
dontéseket,

e) felel az OGYSZ adatkezelési tevékenységével kapcsolatos kozzétételi kotelezettség
teljesitéséeért.

() Az OGYSZ igazgatéja az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol a
szabalyzatban  foglaltak  végrehajtisir6l, az adatvédelemmel kapcsolatos — szabalyok
foglalkoztatottak altali megismerésérdl és betartasardl a terileti gyermekvédelmi szakszolgalatok
igazgatéi Utjan, az OGYSZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban (a tovibbiakban: SZMSZ)
meghatirozottakkal 6sszhangban gondoskodik

(3) Az OGYSZ igazgatéja az adatkezeléssel kapcsolatos dontések —elSkészitését, az
elszamoltathatésdg  érdekében sziikséges dokumentaciok és intézkedések tervezetének

osszeallitasat az SZMSZ-ben meghatirozottak szerint a Jogi Osztaly utjan végzi.

5. § A teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok igazgatéja gondoskodik a szervezeti egysége
allomanyaba tartozo, vagy az amellett foglalkoztatott személyek kapcsan

a) adatvédelmi kovetelmények érvényre juttatasardl;



b) a Szabalyzatban vagy mas kotelezd ereji adatvédelmi eléirasban foglaltak ellen6rzésérdl, azok
megsértése esetén a hianyossagok haladéktalan felszamolasarol;

c) a sziikséges hozzaférési jogosultsagok kiadasara és visszavonasara iranyulé eléterjesztésekrol;

d) az adatvédelmi tisztvisel altal tartott tudatosité — ideértve az adatvédelmi incidenskezeléssel, a
kapcsolodé informaciébiztonsaggal, valamint az iratkezeléssel Osszefliggé ismereteket is —

képzéseken torténé részvételrdl, sziikséges esetén ilyen képzés szervezésének kezdeményezésérdl.

6. § (1) Az OGYSZ altal foglalkoztatottak

a) a Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezelik a feladataik ellatisaval Osszefiiggésben
tudomasukra jutott személyes adatokat;

b) betartjak az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokban, mas belsé szabalyzatokban foglalt
eloirasokat;

¢) tudasukat naprakészen tartjak a munkavégzésiikre iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
el6irasok kapcsan és az adatvédelmi incidensek gyandjanak felismerése érdekében.

(2) Ha a személyes adatok védelmével kapcsolatos el6irasok megsértése miatt az OGYSZ-nek
joger6sen sérelemdij, birsag, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a jogsérelmet okozo
foglalkoztatottat — a foglalkoztatasara iranyad6 jogszabalyok szerinti — kartéritési felel6sség

illet6leg megtéritési kotelezettség terhel.

7.§ Az OGYSZ adatvédelmi tisztvisel6je kozvetlenil az OGYSZ igazgatdjanak felel, fliggetlentil
és befolyasolastol mentesen latja el az EU altalanos adatvédelmi rendeletben (GDPR) és az e

Szabalyzatban meghatarozott feladatit.

2. AZ OGYSZ szervezetén kiviili személyek bevonasa az adatkezelés folyamataba
8.§ (1) Amennyiben az OGYSZ igazgatdjanak dontése alapjan az OGYSZ kozfeladatanak ellatasa
érdekében adatfeldolgozé igénybevétele sziikséges, tgy az EU altalanos adatvédelmi rendelet
(GDPR) 28. cikke szerinti tartalommal az adatfeldolgozé felelGsségét 6nalld szerzédésben vagy a
felek kozott 1étrejovs szolgaltatasi szerzGdés részeként rogzitik a felek. A szerz6dés tartalmanak
Osszeallitasa soran ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményét.
(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettség nem alkalmazando abban az esetben, amennyiben az

adatfeldolgozé igénybevételének kereteit és garancialis feltételeit jogszabaly hatarozza meg,

9. § (1) Amennyiben az OGYSZ igazgatojanak dontése alapjan az OGYSZ kozfeladatanak
ellatasa érdekében k6zos adatkezeldi jogviszony létesitése sziikséges, ugy a felek kozott létrejovo

irasbeli megallapodas tartalmazza legalabb az EU altalanos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti
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tartalmai elemeket. A szerz8dés tartalmanak Osszeallitisa soran ki kell kérni az adatvédelmi

tisztvisel$ szakmai véleményét.

(2) Az (1) bekezdés alapjan létrejott kozos adatkezelSi megallapodas lényegét a kapcsolodo

adatkezelési tajékoztatd részeként sziikséges az érintett rendelkezésére bocsatani.

3. Az adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése, jogallasa és feladatai
10. § (1) Az OGYSZ igazgatéja hatirozatlan idSre, irisban jeloli ki az adatvédelmi tisztviselot az
OGYSZ-nél adatvédelmi teriileten szerzett legalabb 1 éves tapasztalattal és adatbiztonsigi
ismeretekkel, valamint szakmai ratermettséggel egyarant rendelkezé palyazok koziil.
(2) Adatvédelmi tisztviseld feladatot nem lithat el olyan személy, aki az OGYSZ-nel
adatkezeléssel kapcsolatos érdemi dontések meghozatalara jogosult személy a Polgari
Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja.
(3) Az adatvédelmi tisztviseld szamara biztositani kell, hogy — az EU éltalinos adatvédelmi
rendeletében és mis jogszabalyban, valamint az e szabalyzatban meghatarozott feladatainak
ellatasa céljabol és az ahhoz sziikséges mértékben — személyes és kiillonleges adatot megismetjen.
Az elvart személyi biztonsagi feltételeknek torténé megfelelés dokumentilt médon torténd
kialakitasaig és igazolasdig a palyazé nem nevezhetS ki adatvédelmi tisztviselonek.
(4) Az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetéségét az OGYSZ honlapjin kozzéteszi.
(5) Az adatvédelmi tisztviseld halaszthatatlan feladatait, igy kiilonGsen az adatvédelmi incidensek
kezelésével kapcsolatos teenddit tavollétében, akadalyoztatasa, vagy érintettsége esetén a helyettes
latja el. A helyettes a feladat ellitasat megel6zben esetileg métlegelni koteles, hogy esetében a
Szabalyzatban foglalt 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feltételek megvalosultak-e.
(6) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 helyettese az ellitandé feladata kapcsan -
Osszeférhetetlensége vagy més ok miatt — nem jogosult eljarni, gy arrdl haladéktalanul
tajékoztatja az OGYSZ igazgatdjat, aki az gyben a feltételeknek megfelel6 eseti helyettest jelol

ki.

11. § (1) Az OGYSZ igazgatdja biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamdra a hozzaférést és a
megfelels jogosultsigokat a feladatai végrehajtisahoz szikséges elektronikus rendszerekhez,
iratokhoz, egyéb adatokhoz, valamint a rendelkezésére bocsatja a feladatai ellatasihoz és szakmai
ismeretei naprakészen tartisihoz sziikséges eszkozoket és eréforrasokat.

(2) Az OGYSZ Jogi Osztily segiti az adatvédelmi tisztviselGt és helyettesét a Szabalyzat szerinti

feladataik ellatasa kapcsan, valamint felel a2z OGYSZ online adatvédelmi tisztvisel6 bejelentd



rendszerében és az OGYSZ honlapjan az adatvédelmi tisztvisel nevének és elérhetGségének
naprakész tartasaért.

(3) Az OGYSZ adatvédelmi tisztvisel6je feladatait mas, a munkakori leirasaban meghatarozott
kotelezettségel mellett, attol fiiggetlenil koteles ellatni, az adatvédelmi tisztviselSi tisztségével
Osszefliggd kotelezettségei és feladatai ellitasa soran nem utasithatd, és e tisztségének ellatasaval
kapcsolatban kozvetleniil az OGYSZ igazgatojanak felel.

(4) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 Osszeférhetetlenséget allapit meg valamely altala
ellatand6 feladattal Osszefliggésben, tgy errdl koteles haladéktalanul értesiteni az OGYSZ
igazgatojat, és e feladata kapcsan a jogszert adatkezelés feltételeinek ellendrzését az OGYSZ

1gazgatoja altal kijelolt helyettesének; a Jogi Osztaly vezet6jének delegalni.

12. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az EU altalanos adatvédelmi rendelet 39. cikkében foglalt
feladatai mellett

a) vezeti az OGYSZ adatvédelmi nyilvantartasat,

b) adatvédelmi ellenSrzési tervet készit, amelyet az OGYSZ igazgatdja hagy jova,

c) adatvédelmi ellenérzési terv alapjan — sziikség szerint azon tul is, killénosen érintettdl érkezd,
az OGYSZ adatkezelését érinté panasz, vagy adatvédelmi incidens bekovetkezte esetén —
ellen6rzi az OGYSZ-nél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények érvényesiilését,

d) kozremkodik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban, és a vizsgalat eredménye
alapjan az adatvédelmi incidenst az EU altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikke szerint bejelenti a
NAIH részére,

e) a személyes adatok kezelését igénylé Uj tevékenység ellatasaért felel6s szervezeti egység
kérésére el6zetesen is véleményezi a tervezett adatkezelést,

f) megvizsgalja az OGYSZ altal tervezett vagy modosulé adatkezelések érintettekre gyakorolt
kockazatat, sziikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalatot kezdeményez és kézremikodik annak
lefolytatasaban,

g) adatvédelmi szempontbdl véleményezi az adatfeldolgozéval, k6z6s adatkezelGvel vagy mas
6nall6 adatkezel6vel kotendé megallapodast,

h) ) adatkezeléssel jard tevékenység tervezése vagy valamely adatkezelés korilményeinek
valtozasa esetén megvizsgalja, hogy sziikséges-e azzal kapcsolatban adatkezelési tajékoztatd, uj
adatvédelmi nyilvantartas bejegyzés, vagy mas dokumentacié Osszeallitasa, illetSleg a mar 1étezd
dokumentum modositasa,

1) kezdeményezi az OGYSZ munkatarsainak adatvédelmi tudatosité képzését, részt vesz ilyen

képzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban, kijelolés esetén képzést tart.



13. § (1) A Szabalyzat hatlya ala tartozé adatkezelés érintettje a személyes adatai kezeléséhez és
jogai gyakotlasihoz kapcsoldédé barmely kérdésben — a hivatali it betartasa nélkiil, kozvetlentl és
szabadon megvalasztott kapcsolattartisi mod szerint — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat.

(2) Sajat helyzetébdl fakadé okokra hivatkozva barmely érintett jogosult kérni, hogy az
adatvédelmi tisztvisel6 ne fedje fel kilétét az OGYSZ igazgatéja, vagy barmely mas
foglalkoztatottja eltt. Az adatvédelmi tisztvisel a kérésnek koteles eleget tenni, még akkor is, ha
ennek hianyaban a panaszolt adatvédelmi probléma nem orvosolhatd, azonban errdl koteles
tajékoztatni az érintettet.

(3) Az (1) bekezdés szerinti panaszt, ha az annak kivizsgilisahoz szikséges minden relevans
informacié rendelkezésre all, az adatvédelmi tisztvisel§ koteles 15 napon belil kivizsgalni, és a

vizsgalat eredményérdl értesiteni az érintettet.

14. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult

a) tajékoztatast, felvilagositast kérni minden, e Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelésrdl,

b) minden, e Szabalyzat hatdlya ali tartoz6 adatkezelést vizsgilni és minden olyan helyiségbe
belépni, ahol adatkezelés folyik,

¢) tandcskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai
ellatasaval sszefiggd kérdések szerepelnek a napirenden,

d) javaslatot tenni kozvetleniil az OGYSZ igazgat6janak valamely személyes adatok kezelését
érint6 kérdésben.

(2) Az adatvédelmi tisztvisels az ellendrzései kapcsan és a 13. § szerinti vizsgilataval
osszefuggésben a fentiek mellett

a) felszolithatja az adatkezelésben résztvevé személyt a jogszerd allapot helyreallitasara,

b) kisebb stlyt iigyben kozvetleniil az adatkezelésért felelés 6nall szervezeti egység vezetSjenél
kezdeményezheti az alkalmazott adatkezelési gyakorlat felillvizsgalatat,

) kezdeményezheti a2z OGYSZ igazgat6janal a vonatkozé adatvédelmi elbirdsok, valamint a
kialakult adatkezelési gyakorlat atalakitisit, vagy az adatkezelést érint6 mas sziikséges

intézkedések megtételét.

4. A beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiilése az OGYSZ
szervezetében
15. § (1) A személyes adatok kezelésével jir j tevékenység megkezdése, vagy a folyamatban levé
adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos modositasok hatalyba 1épése el6tt az SZMSZ alapjan a

feladat ellatasaért felelés szervezeti egység/terileti gyermekvédelmi szakszolgalat vezetdje



kezdeményezi az OGYSZ Jogi Osztalynal az adatkezelés jogszerG kialakitasa, illetve az
elszamoltathatésag elvének torténé megfelelés érdekében sziikséges és aranyos intézkedések
meghozatalat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti megkeresésben az adatkezeléssel jaré feladat ellatisaért felel6s
szervezeti egység/tertleti gyermekvédelmi szakszolgalat vezetSje rOgziti a tervezett adatkezelés
legfontosabb jellemzéit, igy legalabb

a) az adatok kezelésére okot ad6 korilményt, vagy jogszabalyi rendelkezést,

b) a feladat ellatasahoz szikséges adatkoroket és azok tervezett forrasat,

C) a tervezett vagy jogszabalyban meghatarozott megdbrzési id6t, vagy az annak meghatarozasahoz
sziikséges szempontokat,

d) az ahhoz kapcsolédé adattovabbitas cimzettjeit,

e) az adatok biztonsaga, valamint az érintettekre nézve azonositott kockazatok csokkentése
érdekében tervezett intézkedéseket.

(3) A (2) bekezdés szerinti értesitést az OGYSZ Jogi Osztaly koteles érdemben megvizsgalni, az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét azzal kapcsolatban kikérni, majd az alapjan — sziikség esetén az
elterjesztd szervezeti egységgel/terileti gyermekvédelmi szakszolgalattal torténd konzultacio, az
értesités kiegészitése vagy pontositasara torténd felhivast kovetéen — javaslatot tenni az OGYSZ
1gazgatojanak

a) az ahhoz kapcsolédoéan sziikségesnek tartott tovabbi szervezési és technikai intézkedésekre,
vagy az EU altalanos adatvédelmi rendelet 5. cikkében foglat alapelveknek megfelel6 adatkezelés
kialakitasanak szempontjaira nézve,

b) a kapcsol6dé adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségessége kapcsan,

c) az ahhoz kapcsolodé adatkezelési tajékoztaté tartalmara és esetleges kozzétételére
vonatkozdan.

(4) Ha a tervezett adatkezelés kapcsan alkalmazandé az Infotv. 5. § (5) bekezdésében
meghatarozott rendszeres feliilvizsgalati kotelezettség — mivel az OGYSZ  kézfeladatat
megallapité unids jog, toérvény, vagy helyi onkormanyzat rendelete az adatkezelés id6tartamat
vagy szikségessége idGszakos felilvizsgalatat nem tartalmazza — a (3) bekezdés szerinti
javaslatnak a rendszeres feliilvizsgalat lefolytatasanak idépontjara és modjara is ki kell térni.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat kapcsan az OGYSZ igazgatdja altal hozott dontéstdl az
OGYSZ Jogi Osztalya tajékoztatja a személyes adatkezeléssel jar6 feladat ellatasaért felelés 6nallo
szervezetl egység vezetSjét, valamint a tevékenység adatvédelmi nyilvantartasba torténd

bejegyzése érdekében az adatvédelmi tisztvisel6t.



16. § (1) Kizardlag akkor hivatkozhaté az OGYSZ adatkezelési tevékenysége kapcsin az EU
iltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalap helyett mas az EU
3ltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikkében foglalt jogalap, ha az adatkezelési tevékenység nem
szikséges az OGYSZ kozfeladatinak ellitasihoz, vagy kozhatalmi  tevékenységének
gyakorlasahoz.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til is kizardlag akkor képezheti az OGYSZ adatkezelésének
jogalapjan az EU altalinos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szetinti érintetti
hozzajarulas, - Gyvt. 134.§ (5) bek. bh) és bi) pontjai esetén - ha az adatkezelés vonatkozasaban
igazolhaté médon nincs az érintett és az OGYSZ kozott egyértelmien egyenlStlen viszony,
tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat

barmikor ugyanolyan kénnyen visszavonhassa, ahogy azt megtette.

17.§ (1) Személyes adatokat tovabbitani kizarélag pontosan meghatirozott és jogszer célbol, a
konkrét esetben kozvetleniil hivatkozhat6 jogalap birtokaban lehetséges, és a tovabbitand6 adatok
korét az alkalmazandé jogszabalyi kévetelményeket és az iratkezelésre vonatozd belsé eldirasokat
is mérlegelve az adatkezelés céljzhoz sziikséges korre kell sziikiteni.

(2) Amennyiben az OGYSZ altal kezelt személyes adatok tovabbitisira nem az OGYSZ
Iratkezelés rendjérdl sz616 szabalyzatiban meghatirozott iratkezel$ rendszerben iktatott modon
keril sot, Ggy arrél az adattovabbitissal jar6 feladat ellitasaért felelSs terileti gyermekvédelmi

szakszolgalat elektronikus tGton nyilvantartast koteles vezetni.

5. Adatbiztonsagi kovetelmények

18.§ (1) Az OGYSZ a kezelésében 1évé személyes adatok biztonsigit sértetlenségét és
rendelkezésre 4llisat biztositandd, az érintettekre nézve megjelené kockazatokkal aranyos, a
technolégiai fejlédés szempontjabol naprakész, zart, telies kord és folytonos szervezési és
technikai védelmi intézkedéseket alkalmaz.

(2) Az alkalmazott védelmi intézkedések naprakészen tartisa érdekében az SZMSZ szerinti
feladatkoriik kapcsan a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalat vezetd, valamint az informatikai
munkacsoport vezetd, jogi osztilyvezets és az adatvédelmi tisztvisel6 irasban javaslatot tehet azok
pontositisa vagy fejlesztésére az OGYSZ igazgatojanak.

(3) Az OGYSZ elektronikus informaciés rendszereihez és — a tevékenységével Gsszefuggésben
ellitott feladatok ellatasihoz sziikséges — mas szerv kezelésében 1évé elektronikus informacios
rendszerekhez, valamint nem elektronikus uton vezetett nyilvantartasokhoz torténdé hozzaférési

jogosultsagot és annak szintjét az 6nalld szervezeti egység vezetSjének kezdemeényezésére az
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OGYSZ igazgatdja — vagy dontése alapjan a rendszer tzemeltetéséért vagy eléréséért felelGs
szervezeti egység vezetéje — adja meg, kezdeményezi annak  megadasat a rendszer
UzemeltetSjénél, illetve vonja vissza, vagy kezdeményezi annak visszavonasiat a rendszer
uzemeltet6jénél.

(4) A jogosultsagok naprakészségét a nem az OGYSZ altal tzemeltetett rendszerekhez
kapcsolédéan a hozzaférést kezdeményezs szervezeti egység/terileti gyermekvédelmi
szakszolgalat vezetSje koteles évente, dokumentalt médon ellenérizni.

(5) Az OGYSZ feladatellatasaval Osszefliggé személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy
adathordozot az OGYSZ épiileteibdl kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak az
OGYSZ igazgatdjanak engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni az
adatbiztonsagi kovetelmények megvalosulasardl.

(6) Az OGYSZ ko6z6s hasznalata helyiségeiben és kozos hasznalati eszkozei kapesan — igy
kilondsen nyomtatok, masologépek, irattarolok esetében — a személyes adatok célhoz kotott
felhasznalasat, valamint integritisat és bizalmas jellegét garantalé tovabbi eléirasokat jogosult a
foglalkoztatottak szimara meghatirozni az érintett szervezeti egység/terileti gyermekvédelmi
szakszolgalat vezetdje.

(7) Az OGYSZ-nél szakmai gyakorlatot vagy onkéntes tevékenységet teljesito, vagy az OGYSZ
kozponti szervezeti egységével vagy teriileti gyermekvédelmi szakszolgalattal foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban nem allé kutatasi tevékenységet végzé személy az OGYSZ kezelésében
1évé iratokhoz és elektronikus informacios rendszerhez kizardlag titoktartasi nyilatkozat alairasat,
tovabba a kezelt adatok biztonsagat garantalé szervezési és muszaki intézkedések kialakitasat

kovetden férhetnek hozza.

19. § (1) Harmadik személy altali iratbetekintésre vonatkozé szabalyok:

(1) Az OGYSZ kozpont és/vagy a tertleti gyermekvédelmi szakszolgalat hivatali elérhet&ségeire
érkez6 megkeresések teljesitése soran, csak a kérelmezore vonatkozo, az OGYSZ altal kezelt
iratokba valé betekintés engedélyezhetd, mely soran figyelni kell arra, hogy a nem a kérelmezére
vonatkozo személyes adatok ne legyenek megismerhetok.

(2) Telefonos megkeresések soran az OGYSZ rendszereibdl személyes adatot tovabbitani tilos,
tekintettel arra, hogy a hivé fél minden kétséget kizaré6 modon torténé azonositasa az OGYSZ-

nél nem lehetséges.
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6. Az adatkezelési miiveletek atlathatosagara vonatkozo kovetelmények
20. § (1) Az OGYSZ adatkezelési tevékenységeire vonatkozban az adatkezelés érintettje szamara
vilagos, kénnyen értelmezhetd és atlithaté médon, az adatkezelés céljai mentés az EU altalanos
adatvédelmi rendelet 13-14. cikke szerinti tartalommal szukséges az adatkezelési tajékoztatokat
osszeallitani.
(2) Az adatkezelési tijékoztatékban foglaltak tartalmi megfeleléségét, naprakészségét és
elérhetSségét az adatvédelmi tisztvisel$ és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatathoz k6t6dSen a
tevékenység ellatisaért felelSs teriileti gyermekvédelmi szakszolgalat/szervezeti egység is koteles
figyelemmel kisérni.
(3) Az OGYSZ-nal foglalkoztatotti jogviszonyt létesité személyek szidmara a belépéshez
szitkséges dokumentacioval egyiitt, elektronikus dton sziikséges megkuldeni az ket érint6
adatkezelési tajékoztatokat.
@) Az OGYSZ székhelyén személyesen megjelens érintetteket, a rdjuk vonatkozo
adatkezelésekrdl az OGYSZ épiiletének bejaratinal elérheté papiralapt adatkezelési tijékoztato,

valamint ﬁgyelemfelhivé jelzés utjan kell tajékoztatni.

7. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
21. § Az OGYSZ adatvédelmi tisztviselSje elektronikusan, kizardlag az OGYSZ szerverén
eléthetd informatikai rendszerben vezeti az OGYSZ adatkezelési tevékenységeinek

nyilvantartasat. A nyilvantartis aktualizlisat, médositasat az adatvédelmi tisztviseld végzi.

8. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
22. § (1) Amennyiben egy tervezett adatkezelés kapcsin az adatvédelmi hatisvizsgalat
lefolytatisanak az EU altalinos adatvédelmi rendelet 35. cikkében foglalt feltételei fennallnak, az
OGYSZ Jogi Osztalya irasban kezdeményezi annak lefolytatasat az OGYSZ igazgatojanal.
) Az OGYSZ igazgatdja kikéri az adatvédelmi tisztvisels allispontjit az adatvédelmi
hatasvizsgalat sziikségessége kapcsan, majd elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat
vagy irasban rogziti mell6zésének okait.
(3) Az OGYSZ a hatasvizsgalatok lefolytatisa soran kételes az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet altal
elfogadott — vagy az EU altalinos adatvédelmi rendelet alkalmazandéva valasat kovetben
fenntartott -, az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozé hatalyos iranymutatasban foglalt
szempontokat és eljarasrendet.
4) Amennyiben jogszably valamely, az OGYSZ altal tervezett adatkezelés kapcsan az EU

dltalanos adatvédelmi rendelet 36. cikke szerinti elézetes konzultaciét irna eld, vagy az
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adatvédelmi hatasvizsgalatot, az OGYSZ igazgatdja eseti jelleggel jeloli ki a feladatellatasban

résztvevo személyeket.

9. Az adatvédelmi incidensek kezelésével kapcsolatos feladatok
23. § (1) Amennyiben az OGYSZ foglalkoztatottja adatvédelmi incidens bekovetkezésének
gyanujat észleli, haladéktalanul tajékoztatja arrdl a foglalkoztatott kozvetlen felettesét, az OGYSZ
jogl osztalyat, az OGYSZ adatvédelmi tisztvisel6jét, és a terlileti gyermekvédelmi szakszolgalat
vezetdjét.
(2) Az OGYSZ foglalkoztatottja adatvédelmi incidens bekovetkezésének minden altala ismert és
az eset lényeges korilményérdl tajékoztatja az (1) bekezdésben megnevezett személyeket.
(3) Amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan egyértelmien megallapithat6, hogy az azt
észlel6 szervezeti egység vagy terileti gyermekvédelmi szakszolgalat tevékenységével
Osszefliggésben, vagy azt érintéen kovetkezett be az adatvédelmi incidens, soron kivil megkezdi
az incidens érintettekre nézve megjelend hatasainak csokkentését és arrol haladéktalanul irasban
értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t.
(4) A (3) bekezdés szerinti értesités az adatvédelmi incidens bekovetkeztének, illetéleg az altala az
érintettre nézve jelentett kockazatok és annak hatasainak megallapitasa érdekében tartalmazza
legalabb
a) az adatvédelmi incidens jellegét és rovid leirasat, ideértve kiilonosen az észlelés és bekovetkezés
feltételezett idSpontjat, az érintett rendszer vagy irat megjelolését,
b) a valészinusithet6en érintett személyek korét,
c) a valoszinGsithetGen érintett személyes adatok kategoriait, nagysagrendjét,
d) az altala megtett halaszthatatlan intézkedéseket,
e) megitélése szerint az érintettek jogaira és szabadsagaira gyakorolt hatasanak sulyossagat,
f) az altala tervezett tovabbi intézkedések leirasat.
(5) A teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat/szervezeti egység vezetSje haladéktalanul értesiti az
adatvédelmi tisztviselSt a bekovetkezett eseményrdl és a nala rendelkezésre allo informaciordl, ha
a) az adatvédelmi incidens bekovetkezett vagy annak (4) bekezdés szerinti jellemz61 szamara nem
allapithatok meg egyértelmuien és legfeljebb az észlelését kovets 24 6ran beliil,
b) az adatvédelmi incidens megitélése szerint els6sorban mas teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalat/szervezeti egység tevékenységét érinti, illetSleg
c) az adatvédelmi incidens tobb terileti gyermekvédelmi szakszolgilatot/szervezeti egységet is

érinthet.
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(6) Az adatvédelmi tisztvisels megvizsgilja a (4) és (5) bekezdés szerinti értesitésben foglaltakat,
és az adatvédelmi incidens lehetséges hatisainak felmérése és megallapitasa érdekében sziikség
szerint bevonja az OGYSZ informatikai biztonsigaért felelés vezetéjét, a terilet
gyermekvédelmi szakszolgalat/szervezeti egység vezetSjét vagy az adatvédelmi incidenssel
érintett szakteriilet tekintetében szakértelemmel rendelkezd személyeket is.

(7) Abban az esetben, ha az adatvédelmi incidens feltételezhetGen az OGYSZ éltal tizemeltetett
elektronikus informacids rendszerek biztonsigival Osszefuggésben kovetkezett be az OGYSZ
elektronikus informaciébiztonsagaért felelés vezetSje a jelzést kovetSen koteles haladéktalanul
véleményt Osszeallitani az adatvédelmi tisztvisel6 részére arrol, hogy az adatvédelmi incidens
valéban étinti-e az informatikai rendszer biztonsagat, és ismerteti az ezzel kapcsolatos javasolt,
valamint megtett intézkedéseket.

(8) Amennyiben az adatvédelmi incidens az OGYSZ iltal igénybe vett adatfeldolgozo
tevékenységével kapcsolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens korilményeinek, és az azzal
Osszefiiggs lehetséges kockizatok és hatisok (6) bekezdés szerinti kivizsgalasaba az
adatfeldolgozé képviselGjét is be kell vonni.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel a (6) bekezdés szerinti vizsgilata keretében métlegeli az adatvédelmi
incidens kovetkeztében az érintettekre nézve megjelend kockazatokat. Ennek sorin a
kovetkezSket figyelembe veszi:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az érintettek korét, hozzavetSleges szamukat,

¢) az incidenssel érintett adatok kategdridit, az érintett kilonleges adatokat és az EU altalanos
adatvédelmi rendelet preambuluménak (75) bekezdése szerinti adatokat és azok hozzavetSleges
szamat, illetve nagysagrendjét,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintsithetd kovetkezményeket,

€) minden, az adatvédelmi incidens megoldasara tett vagy tervezett intézkedést, ideértve az
adatvédelmi incidensbSl eredé esetleges hitrinyos kovetkezmények —enyhitését célzo
intézkedéseket,

f) az elektronikus informéciébiztonsagot is érinté incidensek esetén az elektronikus
informaciébiztonsagért felel8s szervezeti egység vezetdje altal azonositott tovabbi kockazatot,

g) az adatvédelmi incidensek kezelése és a kapcsolédé kockazatok mérlegelése tirgyaban az
Eurépai Adatvédelmi Testilet 4ltal elfogadott — vagy az EU altalanos adatvédelmi rendelet
alkalmazandéva valasat kovetSen fenntartott — iranymutatast,

h) az adatkezelés kapcsan korabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentaciojat.
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24. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az EU altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott bejelentési kotelezettség hataridében torténd teljesitésének sérelme
nélkil, irasban, stirgSs esetben széban tajékoztatja az OGYSZ igazgatdjat az adatvédelmi incidens
kapcsan tett megallapitasairdl és az érintettre nézve megjelend valoszinisitett kockazatokrol,
valamint javaslatot allit Ossze az adatvédelmi incidens kapcsan teendé intézkedésekrol.

(2) A szoban nyujtott tajékoztatast és a kezelésre vonatkozo javaslatokat az adatvédelmi incidens
elharitasat kévetéen kell irasba foglalni.

(3) Amennyiben a Szabalyzat 23. § (6) bekezdés szerinti vizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6
véleménye szerint

a) nem lehet 72 6ran belil teljeskorien lefolytatni, vagy

b) nem lehet megallapitani egyértelmien a rendelkezésre allé adatok alapjan az adatvédelmi
incidenssel érinettek korét, az azzal érintett adatkort, vagy az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének valamennyi mas lényeges korilményét,

ugy az adatvédelmi tisztvisel6 a rendelkezésre allé adatok alapjan szakaszos bejelentésre tesz
javaslatot az OGYSZ igazgatdja részére. A hianyzé adatok megallapitasat kovetéen az

adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik a teljes bejelentés benyujtasa irant.23

25. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl az EU altalanos
adatvédelmi rendelet 33. cikk (5) bekezdése szerint személyes adatokat nem tartalmazo
nyilvantartast vezet az OGYSZ zart elektronikus informacids rendszerben, amely tartalmazza

a) az adatvédelmi incidens esemény leirasat,

b) az incidensrdl készilt feljegyzés iktatasi azonositojat,

) az incidens észlelésének idépontjat és a bekovetkezésének megallapitott vagy valoszinisitett
1dSpontjat,

d) az énntett személyes adatok korét,

e) az incidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,

f) az adatvédelmi incidens NAIH részére torténd bejelentés tényét, annak rovid indokolasat,

valamint azt a tényt is, amennyiben a bejelentés nem tortént meg.

10. Az érintetti joggyakorlas biztositasara vonatkozo6 elSirasok
26. § (1) Az OGYSZ — az EU altalanos adatvédelmi rendelet 5. cikkében foglalt adatkezelési
elvek sérelme nélkul, ugyanezen rendelet 32. cikke szerinti technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa mellett — az adatkezelésére vonatkozd, érintetti joggyakorlasra iranyulé minden

beadvany kapcsan — az EU altalanos adatvédelmi rendelet 13-14. cikk szerinti tajékoztatas
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kivételével — esetileg és érdemben vizsgilja azt, hogy elsésorban a kérelmet benyujto természetes
személy kivételével, masodsorban az adatkezelés érintettje az OGYSZ altali azonositasaval
kapcsolatban mertilhetnek-e fel kétségek.

(2) Az érintetti joggyakorlasra irinyulé beadvany kapcsan a kérelmet benyujté természetes
személy személyazonossaginak megallapitisa érdekében tovabbi intézkedéseket indokolt tenni
kilonosen, ha az

a) a kérelmezb személyének azonositasit nem biztositd elektronikus levélben, elektronikus alairds
nélkul,

b) postai kildeményként

kerilt az OGYSZ részére.

(3) A kérelmet benyujt természetes személy azonositasa érdekében kizardlag az adott célra
sziikséges és elégséges tobblet személyes adat kérhetS. Valamely okiratrél készilt egyszert
elektronikus masolat, vagy nem hitelesitett nem elektronikus masolat megkildése a szemely
azonositasara nem alkalmas, ezért e célra azok megkildését a kérelmet elSterjeszté személytol
kétség felmeriilése esetén sem lehet kérni.

@) Az OGYSZ az ellenkez8 bizonyitisaig a kérelmet elSterjeszté személy megfelel6
azonositasanak ismeri el 2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok
nyGjtasanak egyes szabalyair6l 20. §-a szetint megvalésulé beadvanyokat, a teljes bizonyitd ereja
maganokiratokban foglalt postai uton elStetjesztett és az érintett azonositisahoz szikséges
adatokat tartalmazé kérelmeket és az OGYSZ kozpont vagy terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatoknal a személyazonossig okirattal torténé elézetes igazolasat kovetSen személyesen
elSterjesztett beadvanyokat.

(5) Amennyiben egy érintetti joggyakotlasra iranyulé beadvany kapcsan a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban nem mertl fel kétség, azonban az OGYSZ altal kezelt
adatok korében megallapitast nyer, hogy az érintett nem azonosithato, errél haladéktalanul

irasban tijékoztatja a kérelmet benyjté személyt.

27. § (1) Az érintetti jogok gyakotldsara iranyul6 kérelem elintézésébe az adatvédelmi tisztviselot
be kell vonni. Az OGYSZ-hez barmely médon — akir nem hivatalos elérhetSségein keresztiil,
vagy nem megfelels médon, esetleg formaban — elGterjesztett, érintetti joggyakotlasra iranyul6
kérelmet koteles az azt fogadé OGYSZ kozpont, teriileti gyermekvédelmi szakszolgalat vezet6je
soron kiviil az adatvédelmi tisztvisel$ részére is tovabbitani.

(2) Az érintetti joggyakotlasra utalé beadvanyok kapcsan - az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval

— mindenekel6tt meg kell allapitani, hogy az abban az EU altalanos adatvédelmi rendelet szetinti
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valamely érintetti jogot kivanja-e gyakorolni a beadvanyozo, esetleg kozérdekd adatigénylést
kivan-e el6terjesztent.

(3) Az érntetti joggyakorlasok teljesitése soran a kérelem targyaban érintett OGYSZ koézpont,
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok kozotti kozremikodésével vizsgalni sziikséges az
OGYSZ elektronikus iratkezeld rendszerét, és az OGYSZ altal uzemeltetett elektronikus
informacios rendszereit is.

(4) Az OGYSZ a hozzaférési jog biztositasa soran a harmadik fél jogainak védelmét szem elStt
tartva jar el az adatokrol készitett masolat és az azokba torténd betekintés biztositisa soran is.

28. § (1) Az OGYSZ indokolatlan késedelem nélkil és a lehetS legrévidebb idén beldl, de
legkésébb az azonosithaté érintettdl szarmazéd kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belil
tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Amennyiben az EU altalanos adatvédelmi rendelet 12. cikkében foglalt feltételei fennallnak, a
valaszadas hatarideje az OGYSZ igazgatdjanak dontése szerint tovabbi két honappal
meghosszabbithatd, azonban ennek megitélése kapcsan az (1) bekezdés szerinti hataridén belil
irasban kell igazolni a késedelem okait, és elGterjeszteni a hosszabbitas kapcsan az érintettnek
nyujtando tajékoztatas tervezetét.

(3) Az OGYSZ az érintett részére az érintett kérelmében foglaltaknak megfelel6 modon, és arrdl
52010 jegyzokonyv egyidejl felvétele mellett személyesen is megadhatja.

(4) Az elektronikus uton biztonsagosan nem tovabbithat6 személyes adatokat az OGYSZ postai
uton, tértivevényes killdeményben, elektronikus adathordozon kiildi meg az érintett részére, vagy

kilon kérésre jegyzokonyv egyidejl felvétele mellett az személyesen adja at.

III.  Zar6 rendelkezések
29. § (1) Jelen Szabalyzat 2025. 08. 13. napjan 1ép hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat el6készitése és aktualizalasa a Jogi Osztaly feladata.
(3) Az OGYSZ igazgatdjanak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a 1. szamu melléklet szerinti megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejileg. Az érintett dolgozdk
munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel6sségi, hatas- és jogkoroket,

) ’ 225008 TN
melyek elkészitéséért az Humaner6forras-gazdalkodasi osztaly vezetdje felelGs. /

Debrecen, 2025.08.13 [ L
‘ Ko 2

di(f' Csipkés Attila
mb. orszagos igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

1. szdmii melléklet

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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