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KIRA Munkatigyi

Intézményvezetd, sajat
illetékességi teriiletiiket

A jogviszony fennélldsanak ideje és

annak megsz(inését kdvetd 3 évig név, sziiletési hely, id8, anyja neve, lakcim, tajszam,

Nyilvantarto Humaneréforras- |illetGen tertileti igazgatok, és Az intézménnyel foglalkoztatasi (2012. évi l. térvény 286. & (1) bek. a  [Az intézménnyel Az érintett nyilatkozata, addszam, bankszamlaszam, gyermekek adatai, el6z6
rendszer - illetmény |gazdalkodasi helyetteseik, személyzeti és  |Személyes és jogviszonyban allok adatainak 1992. évi XXXIII. Tv. munkatigyi igények elévilésének foglalkoztatasi hatosag és mas szerv jogviszonyok, végzettségre, képzettségre vonatkozo Nem selejtezheté munkaugyi irat az irattari
szamfejts rendszer | Osztaly munkatigyi tgyintézék kilénleges adatok Internetes felilet | kezelése (Kijt.) ideje) jogviszonyban allok nyilvantartasa adatok, szabadsag, tavollét, illetmény, www.allamkincstar.gov.hu Magyar Allamkincstar tervben megjelélt ideig (50 év)
Intézményvezetd, sajat Az intézményben pedagégus 229/2012. (VI 28.) | A jogviszony fennéllasanak ideje és
KIR 3 Munkatigyi illetékességi teriiletiiket munkakérben dolgozok Korm. Rendelet annak megsz(inését kévetd 3 évig Az intézménnyel Név, sziiletési hely, id8, anyja neve, lakcim, tajszam,
Nyilvantarto Humaneréforras- |illetGen tertileti igazgatok, és nyilvantartasa, pedagogus (2012. évi l. térvény 286. § (1) bek.a [pedagdgus munkakérben |Az érintett nyilatkozata, addszam, bankszamlaszam, gyermekek adatai, el6z6
rendszer - Pedagogus | gazdalkodasi helyetteseik, személyzeti és  |Személyes és mindsitéshez sziikséges munkatigyi igények elévilésének foglalkoztatasi hatosag és mas szerv jogviszonyok, végzettségre, képzettségre vonatkozo Nem selejtezhetd az irattari tervben megjeldlt
nyilvantartd rendszer [ Osztaly munkatigyi tgyintézék kilénleges adatok Internetes felilet |nyilvantartas ideje) jogviszonyban allok nyilvantartasa adatok. www.allamkincstar.gov.hu Oktatasi Hivatal ideig (50 év)
Személyes és
kulénleges, valamint
kozérdekd adat (Kjt.
83/B. §(2) bek.: a
Intézményvezetd, sajat munkaltato A kozalkalmazotti jogviszony
illetékességi tertletiiket megnevezése, a fennallasanak ideje és annak Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Humaneréforras- |illetGen tertileti igazgatok, és |kozalkalmazott neve, Az intézménnyel kozalkalmazotti  |Az 1992. évi XXXIII. megsziinését kévetd 3 évig (2012. évi |Az intézménnyel Az érintett nyilatkozata, személy az adatok tarolasra kijelolt zarhato helyiségben, | MAK, NAV, OEP, birésag, rendérség,
Kozalkalmazotti gazdalkodasi helyetteseik, személyzetiés  [tovabba a Elekt és |jogvi allok térvény (Kjt.) 83/B. § I. térvény 286. § (1) bek. a munkatigyi |kézalkalmazotti hatosag és mas szerv Név, sziiletési id6, iskolai végzettség stb. a Kjt. 1. sz. zarhato szekrényben, jelszoval védett informatikai ugyészség, nyugdijfolydsito és Nem selejtezhetd az irattari tervben megjeldlt
alapnyilvantartas  [Osztaly munkatigyi tgyintézék besorolasa) papiralapon nyilvantartasa (1) igények elévilésének ideje) jogviszonyban allok. nyilvantartasa melléklete szerint rendszeren. Nyugdijbiztosito Igazgatésag, ideig (50 év)
Munkavallalok Intézményvezetd, sajat A kozalkalmazotti jogviszony
foglalkozas- illetékességi teruletiiket fennaéllasanak ideje és annak Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkez6
egészséglgyi Humaneréforras- |illetGen tertileti igazgatok, és A koézalkalmazottak rendszeres A munkavédelemré| megsziinését kovetd 3 évig (2012. évi |Az intézménnyel Az érintett nyilatkozata, személy az adatok tarolasra kijel6lt zarhatd helyiségben,
adatainak gazdalkodasi helyetteseik, iés és Elekt és a é i éves 52016 1993. évi XClII. I. torvény 286. § (1) bek. a munkatigyi |kozalkalmazotti hatosag és mas szerv Név, sziiletési hely, szlletési id6, tajszam, az érintett zérhato szekrényben, illetve jelszéval védett F a észségligyi vi Nem 6 az irattari tervben megjelolt
ilvantartasa Osztaly munkatigyi Ggyi papiralapon vizsgalatanak nyilvantartasa torvény 58. § (1) bek.  [igények elé sének ideje) jogviszonyban allok nyilvantartasa megbetegedései, egészségi dllapota informatikai rendszerben. folytatd orvos ideig (30 év)
Intézményvezetd, sajat A foglalkoztatasi jogviszony
Személyes illetékességi teriiletiiket fennéllsénak ideje és annak Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, végzettségre, Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
gondoskodast végz6k|Humaneréforras- | illetéen teriileti igazgatok, és A személyes gondoskodast végzék megsz(inését kovetd 3 évig (2012. évi Az érintett nyilatkozata, képzettségre vonatkozd adatok, miikadési nyilvéntartési |személy az adatok tarolasra kijelolt zarhatd helyiségben,
mikodési gazdalkodasi helyetteseik, lyzeti és élyes és Elektronil és (ikodési nyilvantartasanak 1993. évilll. térvény  |I. térvény 286. § (1) bek. a munkaiigyi |Szakmai munkakérben  |hatdsag és mas szerv szam 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 1. sz. melléklet zérhatd szekrényben, jelszéval védett szamitdgépen Gyamhivatalok, rendérség, biréség | Nem selejtezheté az irattéri tervben megjelolt
nyilvéntartdsa | Osztaly munkaiigyi igyintéz6k kiilonleges adatok | papiralapon vezetése 92/D-92/H. § igények eléviilésének ideje) foglalkoztatottak nyilvantartasa szerint elektronikus excel-adatbazis stb ideig (50 év)
Intézményvezetd, sajat A 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) A foglalkoztatasi jogviszony
illetékességi tertletiiket 10/A. §, illetve Kjt. 20. § (2) bek. d), fennallasanak ideje és annak
Erkolesi Huméneréforras- [illetden teriileti igazgatdk, és (2d) bek. ill. (4)-(8) bek. szerinti AGyvt 10/A. §, illetve [ megsz(inését kovetd 3 évig (2012. évi |Az intézménnyel Név, lakcim, sziiletési ideje és helye, ill. a Gyvt 10/A. §, Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezd
bizonyitvanyok  |gazdélkodasi helyetteseik, i és és Elekt: és [erkélesi bizor a Kjt. 20. § (2) bek. d), I torvény 286. § (1) bek. a munkaigyi | kézalkalmazotti illetve Kijt. 20. § (2) bek. d), (2d) bek. ill. (4)-(8) bek. személy az adatok térolasra kijeldlt zérhato helyiségben, Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
nyilvantartasa Osztaly munkaligyi Ugyintézék kiildnleges adatok papiralapon nyilvéntartasa (2d) bek. ill. (4)-(8) bek. |igények eléviilésének ideje) jogviszonyban allék Hatésagi nyilvantartés szerinti adatok zarhat6 szekrényben, Nincs ideig (S0 év)
Intézményvezeté, sajat
illetékességi teriiletét illetéen A gyermekvédelmi gyami A gyermekvédelmi gyami tisztség
a terileti igazgato, és munkakérben foglalkoztatottak fennéllésénak ideje és annak Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Gyermekvédelmi helyetteseik, a nyilvantartasi adatainak 235/1997. (XI1.17.) megsz(inését kovetd 3 évig (2012. évi |A gyermekvédelmi gyami [Az érintett nyilatkozata, személy az adatok téroldsra kijelolt zarhato helyiségben,
gydmok Nyilvantartasi szolgalat vezetdje és élyes és Elekt: és  [Kormanyrendelet XIV. sz. melléklet | 235/1997. (XII.17.) I torvény 286. § (1) bek. a munkatigyi | munkakarben hatéséag és mas szerv 235/1997. (XI1.17.) Korményrendelet XIV: sz. melléklet zarhat6 szekrényben, jelszoval védett szamitégépen Kormanyhivatal (235/ 1997. Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
nyilvéntartdsa _ |Szolgdlat ugyintézGje. kiilonleges adatok | papiralapon szerinti nyilvéntartdsa Korméanyrendelet 1. § |igények eléviilésének ideje) foglalkoztatottak nyilvéntartasa szerinti adatok elektronikus excel-adatbazis Kormanyrendelet 9. § (3)) ideig (50 év)
Intézményvezetd, sajat
illetékességi teriletiiket Sikertelen palyézat, ill. hozzajarulo Sikertelen palyazat, ill. hozzajaruld nyilatkozat
Humaneréforras- |illetéen teriileti igazgatok, és A megiiresed6 allashelyek nyilatkozat hianyaban 90 napon beliil [Az intézménynél munkara | Az érintett nyilatkozata, Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkez6 hidnyaban 90 napon belil visszakiildésre kertl.
Allaspalyazatok  |gazdalkodasi helyetteseik, &l iés yes és Elekt és oltésére feleld visszakildésre keriil. Hozzajarulas jelentkezék, onéletrajzot |hatdsag és mas szerv Név, sziiletés helye és ideje, anyja neve, lakcim , képzési |személy az adatok tarolasra kijelSlt zarhatd helyiségben, Hozzdjérulas esetén az irattdrozasi id6 végéig.
nyilvantartasa Osztély munkatigyi tigyintézék kiilénleges adatok papiralapon munkavallalé kivélasztasa Kjt. 20/A. § (1) bek. esetén az irattdrozasi id6 végéig. bekild6k. nyilvantartasa adatok, fénykép, az érintett dltal megadott egyéb adatok.|zérhaté szekrényben Nincs (Kjt.20/A. § (7)
ECOSTAT rendszer
Az intézmény szerzGdéseinek
nyilvéntartasa, a Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
kotelezettségvallaldshoz A szerz6d6 partnerek altal személy az adatok tarolésra kijelolt zarhato helyiségben,
Intézményvezetd, a 526 6l Elekts és |k 16d6 agi ények |A368/2011 (XII:31.) Azintézménnyel megadott adatok a létrej6tt | A szerz6d6 partnerre vonatkozé személyes adatok, a zarhat6 szekrényben, jelszoval védett informatikai Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
Szerz6dések lasdgi Osztaly |igazgatohelyettes nyilvénos adatok papiralapon konyvelésben torténd rogzitése. | Korm. rendelet 56. § (1) | 10 év szerzédést kotok. erzédé . szerz6dés targya, ellenértéke stb. rendszeren. Fenntarto ideig (10 év).
Intézményvezetd, gazdasagi
igazgatdhelyettes, sajat
illetékességi teriiletiiket
illetGen a teriileti igazgatok és Az intézmény menetleveleinek
helyetteseik, az Uzemeltetési nyilvéntartasa az tizemanyag Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Uzemeltetésiés | és Maikadtetési Osztaly felhasznalas ellenérzéséhez, az Gépjarmlivezetésre személy az adatok térolésra kijelolt zarhato helyiségben,
Miikodtetési feladattal megbizott Papiralapon tollal  |iizemanyag szamlak 2000. évi C. torvény feljogositott intézményi | A gépjarmivezeték A kiinduldsi és végallomas, az utazas napja, a megtett Gt |zarhat6 szekrényben, jelszéval védett informatikai Nem selejtezhet§ az irattéri tervben megjeldlt
Menetlevelek  [Osztaly dolgozéja Kozérdeki adat irva teljesitésigazoldsa céljabol. (Szdmv.tv.)168.§ (3) |8 év (Szdmv.tv. 169. § (1)) foglalkoztatottak nyilatkozata hossza, a széllitott személyek neve. rendszeren. Fenntarto ideig.
Orokbefogadasi antartasok
Intézményvezetd, teriileti Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
igazgatok, szakmai vezetdk, Az 6rokbefogadhaté személy az adatok térolésra kijelolt zarhato helyiségben,
Orékbefogadhaté gyermekvédelmi tgyintézok, Az 6rokbefogadhato gyermekek | Az 1997. évi XXXI. gyermekre vonatkozd zarhat6 szekrényben, jelszoval védett informatikai Ha 6rokbefogadésara nem keril sor, a
gyermekek Ordkbefogadasi gyermekvédelmi gyamok, é és Elekts és aly altal elGirt torvény (Gyvt.) 62. § (1) Az 6rokbefogadhatd hatésagi, egészséglgyi stb. rendszerben (Gyermekeink Vé ében elnevezésii Az 6rd ] gedélyezd nagykorusa elérésétdl szamitott ot év
nyilvantartdsa Szolgélat orokbefogadasi tanacsadok. [kiilénleges adatok papiralapon nyilvéntartasa. bekezdése Az ellatés id6tartalmara. gyermekek. iratok. A Gyvt. 135. § (5) e) pontja szerinti tartalom informatikai rendszer 6rokbefogadasi alrendszerében). |gydmhivatalok szdmara. elteltével t6réIni kell. (Gyvt. 141/E. § (7))
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezd
Az 6rokbe fogadni személy az adatok tarolasra kijelolt zarhato helyiségben, | Az 6rokbefogadasra alkalmassagot  Ha az érintett nem fogad 6rokbe, az
Orokbe fogadni Intézményvezetd, teriileti Az 6rékbe fogadni szandékozo Az 1997. évi XXXI. szandékozok nyilatkozata, zarhat6 szekrényben, jelszéval védett informatikai megallapito, illetve az 0ro asra valo a
szandékozok Ord i ok, 6r6 asi Személyes és Elekts és é adatainak j 4 térvény (Gyvt.) 62. § (1) | Az Orokbe fogadni szandékozok Az 6rokbe fogadni hatésag és mas szerv rendszerben (Gyermekeink Vé ében elnevezésii oroé a é {inésé amitott tiz év elteltével tordini
nyilvantartasa Szolgélat tandcsadok. kiilénleges adatok | papiralapon 4ltal el6irt nyilvantartésa. bekezdése statusza fennallasanak id6tartalmara. [szandékozo ély nyilvantartasa. . A Gyvt. 135. § (5) b) pontja szerinti tartalom informatikai rendszer 6rékbefogadasi alrendszerében). |gyamhivatalok. kell. (Gyvt. 141/E. § (8))




Intézményvezetd, teriileti

Az 6rokbefogadott gyermekek,
illetve 6rokbe fogadd személyek

Az 1997. évi XXXI.

Az 6rokbefogadott

Az érintettek nyilatkozata,

Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezd
személy az adatok tarolasra kijelolt zarhaté helyiségben,
zérhat6 szekrényben, jelszéval védett informatikai

A Gyer. 53. §-a szerinti szirmazés
megismerési jog gyakorldsahoz
kapcsoléddan az illetékes

Az 6rokbefogadasi alrendszerben régzitett,
6ré a érintett adatait
az érékbe fogadott gyermek nagykordsaganak

Or6 a Oro ord és Elekt és aly altal el&irt térvény (Gyvt.) 62. § (1) gyermekek, illetve 6rékbe | hatosag és mas szerv rendszerben (Gyermekeink Védelmében elnevezésii gyamhatdsag részére a Gyvt. 141/E. |elérésekor zarolni kell. A zarolt adatokkal tovabbi
nyilvéntartdsa Szolgélat tandcsadok. kiilonleges adatok papiralapon nyilvantartasa. bekezdése Az 6rokbe fogadott nagykordséagdig | fogadd személyek. nyilvantartdsa. A Gyvt. 135. § (5) c) pontja szerinti tartalom informatikai rendszer 6rékbefogadasi alrendszerében). |§ (6) alapjan. mivelet nem végezhetd. (Gyvt. 141/E. § (5))
a 6 nyil tasok
Intézményvezets, tertleti
igazgatok, szakmai vezetdk,!
gyer & i U é26 Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal MAK, OEP, ij Osito, birésag,
elhelyezési ugyintézok, A nevelésbe vett, ideiglenes A gyermek, illetve utégondozott, utégondozdi ellatott személy az adatok tarolasra kijelolt zarhaté helyiségben, [rendérsé, amhi mas
gyamok, megyei hatallyal elhelyezett gyermekek fiatal neve, élyazonosité adatai, é zérhat6 szekrényben, illetve jelszéval védett illetékességii tegyeszek, illetékes
Nyilvéntartasi és | gyermekvédelmi bizottsag| nyilvantartésa, gondozottak A 235/1997. (XI1.17.) Hatdsag és mas szervek gyermekvédelmi gyamok neve. Nevel 5i halozat, informatikai rendszerben (Gyermekeink Vé é gyer joléti ké
TGYSZ nyilvantartas |Informatikai tagjai és Elekt és é éréhely Kormanyrendelet 1. §, A gondozott gyermekek | nyilvantartasa, az érintett nevel8szilé neve, gyermek adatai, el6z8 jogviszony, elnevezés( informatikai rendszer térzsadat Pedagdgiai Szakszolgalat, oktatdsi és | Nem selejtezhetd az irattdri tervben megjelélt
(GYIVI-s program) |Szolgélat kilénleges adatok papiralapon nyilvantartasa Gyvt. 141.§ (1) a) és d) [Az ellatas id6tartama és vérszerinti sziileik. nyilatkozata, sziikséglet, szuil6k, testvérek adatai, illetékes gydamhivatal |alrendszerében). egészséglgyi intézmények ideig.
Intézményvezetd, teriileti
igazgatdk, szakmai vezetGk, Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal MAK, OEP, Ositd, birésag,
gyermekvédelmi tigyintézék, személy az adatok tarolasra kijel6lt zarhatd helyiségben, 6rsé mas
elhelyezési tigyintéz6k, A személyes gondoskodasban zarhato szekrényben, illetve jelszoval védett illetékességii tegyeszek, illetékes
Nyilvantartasi és  |gyamok, megyei részesiil6 gyermekek adatainak Hatosag és mas szervek informatikai rendszerben (Gyermekeink gyerl 0
Informatikai gyermekvédelmi bizottsag és Elekt és | altal elGirt A 235/1997. (XI1.17.) A gondozott gyermekek |nyilvantartdsa, az érintett Az 1997. évi XXXI. térvény 135. § (2) a)-c) pontja szerinti |elnevezésii informatikai rendszer térzsadat Pedagogiai Szakszolgalat, oktatdsi és | Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelolt
Torzslap Szolgélat tagjai kilénleges adatok papiralapon nyilvantartasa Kormanyrendelet 1. § |Az ellatas idGtartama és vérszerinti szileik. nyilatkozata, adatok alrendszerében). egészséglgyi intézmények ideig.
TGYSZ altal vezetett szakmai nyilvantartasok
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Intézményvezetd, teriileti Gyvt. 60. § (3) bekezd. személy az adatok tarolasra kijel6lt zarhatd helyiségben,
igazgatok és helyetteseik, A gondozottak ellatasi a) pontja Megyei Gyermekvédelmi zarhato szekrényben, illetve jelszoval védett
elhelyezési szolgalat vezetdje szikségletének megfelelé SzakértGi Bizottsag szakmai informatikai rendszerben (Gyermekeink Védelmében
terileti és Ugyintézdi, és Elekt és asi hely és ellatas véleménye, asi helyek [A t neve, it6 adatai, | ésii informatikai rendszer torzsadat Nem selejtezhetd az irattari tervben megjeldlt
Szakmai vélemény |igazgatdsagok gyermekvédelmi gyamok kilénleges adatok papiralapon biztositasa Az ellatas idGtartama A gondozott gyermek tajékoztatasa mentalis és értelmi képességeire vonatkozé adatok alrendszerében). Gyamhatdsagok ideig.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezd
Intézményvezetd, teriileti A nevelésbe vételre javasolt kiskoru neve, személy az adatok tarolasra kijelolt zarhatd helyiségben,
L, TESZ-1” egyéni igazgatok és helyetteseik, A gondozott gyermek gondozasi személyazonosito adatai, lakcime, csalddi koriilményei, |zarhato szekrényben, illetve jelszéval védett
elhelyezési javaslat elhelyezési szolgélat vezetdje helyének meghatérozasa, ezzel egészségi, mentalis allapota, magatartasa, személyisége, |informatikai rendszerben (Gyermekeink Védelmében
és egyéni elhelyezési | Elhelyezési és ligyintézdi, yes és Elekt és |k | jarulékos kérdések Gyvt. 60. § (3) bek. b) Gondozott gyermekek és [Hatéségi nyilvantartds, mas nemzetisége, valldsa a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszer tervezé és értékels Nem selejtezhet§ az irattari tervben megjelélt
terv Szolgélat gyermekvédelmi gydmok kiilénleges adato papiralapon rendezése, hazakeriilés pontja Az ellatas id6tartama hozzatartozdik szervek nyilvéntartasa elnevezésii informatikai rendszer szerinti tartalommal alrendszerében). ideig.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
A nevelésbe vételre javasolt kiskort neve, személy az adatok tarolasra kijel6lt zarhatd helyiségben,
Nevelésbe vétel fenntartasanak, személyazonosité adatai, lakcime, csaladi korilményei, |zarhato szekrényben, illetve jelszéval védett
Teriileti igazgatok és gondozasi hely, kapcsolattartas Hatésagok és mas szervek egészségi, mentalis allapota, magatartasa, személyisége, |informatikai rendszerben (Gyermekeink Védelmében
,TESZ-3" Gyer édell helyetteseik, gyer édell és Elekt és Gségének vi: (Gyvt. Gondozott gyermek és nyilvantartasa, érintettek nemzetisége, vallasa a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszer tervez6 és értékel6 Gyamhatésagok (Gyer. 109. § (1) Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelolt
helyzetértékelés | Gyami Szolgalat gyamok kiilénleges adatok papiralapon 80/A. § (1) bek.) Gyer. 109. § (1) bek. Az ellatas idGtartama hozzatartozdi nyilatkozata elnevezésii informatikai rendszer szerinti tartalommal alrendszerében bek.) ideig.
A gondozottak kapcsolatainak
Teriileti igazgatok és alakuldsa az esetleges Hatésag vagy mas szerv A gyermek neve, torzsszama, kapcsolattartasra jogosult
Tajékoztatas Terileti helyetteseik, gyermekvédel és Elekt és |t a sé, 15/1998. Nm rendelet Gondozottak és nyilvantartas, az érintett hozzatartozo neve, gyermek véleménye, hozzatartozd Egyedi jelszéval védve, Papiralapon Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelolt
kapcsolattartasrol |Igazgatosagok gyamok kiilénleges adatok papiralapon felmérésére 88. § (3) bek. Az ellatas idGtartama hozzatartozdik nyilatkozata véleménye a kapcsolattartasrol iratszekrényben elzarva, Gyamhatdsagok ideig.
Téjékoztatas Intézményvezetd, teriileti Téjékoztatds otthonteremtési
otthonteremtési igazgatok és helyetteseik témogatas igénylése soran az Gyer. 78. § (1) bek. b)
témogatas igénylése |Teriileti Nyilvantartési Szolgalat Személyes és ellatas idejérdl, illetve az utolsd pontja, Gyer. 121. § (1) Kiskorusaga idején Hatdsag és mas szervek A gondozott neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve, Nem selejtezhet§ az irattari tervben megjelslt
sorén Igazgatésagok ugyintézGi kiilonleges adatok | Papiralapon gondozasi helyrs| bek. Irattdrozésig gondozott személy nyilvantartasa ellatasnak ideje és helye Papiralapon iratszekrényben elzarva, Gydmhatésagok ideig.
MGYSZB ltal vezetett nyi tasok
Intézményvezetd, terileti
igazgatok, és helyetteseik, Pedagdgiai Szakszolgalat Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Megyei Elhelyezési Szolglat, szakért6i véleménye, személy az adatok téroldsra kijelolt zarhato helyiségben,
Gyermekvédelmi | gyermekvédelmi gyamok, Gondozott gyermek elldtasi egészségiigyi intézmények zarhatd szekrényben, jelszéval védett informatikai
Szakeért6i megyei gyer édelmi élyes és Elekt és iikségletének r lelé altal kidllitott iratok, ill. a A gondozott egészségi allapotra, fejlettségre vonatozé  |rendszerben (Gyermekeink Védelmében elnevezésii Nem selejtezhet§ az irattari tervben megjelGlt
Szakértéi vélemény |Bizottsagok bizottsag tagjai kiilonleges adatok | papiralapon gondozési hely meghatérozésa | Gyvt. 79. § (1) bek. Az ellétas idétartama A gondozott gyermekek. |gyermek életkora adatok informatikai rendszer bizottségi alrendszerében.). ideig.
Intézményvezetd, terileti
igazgatok, és helyetteseik, Havi, illetve éves Pedagdgiai Szakszolgalat Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
Megyei Elhelyezési Szolglat, adatszolgaltatasok a fenntarto szakért6i véleménye, személy az adatok téroldsra kijelolt zarhato helyiségben,
Gyermekvédelmi | gyermekvédelmi gyamok, felé, illetve a szakértsi vizsgalatok |4 235/1997. (XIL17.) egészségiigyi intézmények zarhat6 szekrényben, jelsz6val védett informatikai
Gondozottak ellatasi | Szakért6i megyei gyermekvédelmi élyes és Elekt és i éséhez a fel ] Korményrendelet altal kidllitott iratok, ill. a rendszerben (Gyermekeink Védelmében elnevezés(i Nem selejtezhet§ az irattéri tervben megjel6lt
sziikséglete Bizottségok bizottség tagjai kiilonleges adatok | papiralapon idépontjahoz igazoddan 11/M. § (1) d) pontja _|Az ellétds idétartama Gondozott gyermekek  [gyermek életkora Egészségi allapotra, fejlettségre vonatozé adatok informatikai rendszer bizottségi alrendszerében.). Fenntarté, MAK, gydmhatésagok |ideig.
Gondozasi helyek altal vezetett nyilvantartasok
A gondozott gyermek szaméra a
Ruhazat teljes kordi ellatés keretében Gondozott gyermekek és
nyilvéntartésa  |Befogado Befogadd otthon vezetSje,  [Személyes és megfelel§ ruhazattal ellatas 15/1998. (IV.30.) NM utégondozoi elltott Szamlak, az érintett A gondozott é it6 adatai, r ] Gyermekvédelmi gyamok, Nem selejtezhet§ az irattéri tervben megjel6lt
(ruhakarton) Otthonok munkatarsai kiilonleges adatok | Papiralapon biztositasa rendelet 77. § (1) bek. |Az ellétds idétartama fiatalok nyilatkozata vonatkozo adatok. Papiralapon szekrényben elzérva gyermekjogi 6, fenntarté |ideig.
Gondozott gyermekek és
Zsebpénznyilvantarta | Befogado Befogado otthon vezetdje, Személyes és A gondozottak részére biztositott |15/1998. (IV.30.) NM utégondozoi ellatott A gondozott neve, sziletési adatai, gondozasi helye, Gyermekvédelmi gyamok, Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
s (Zsebpénzkarton) | Otthonok munkatdrsai kiilénleges adatok Papiralapon zsebpénz nyilvantartasa rendelet 82. § (1) bek. |Az elltds id6tartama fiatalok Az érintett nyilatkozata részére havonta atadott zsebpénz dsszege Papiralapon szekrényben elzérva gyermekjogi képvisel, fenntarté ideig.
A nevelésbe vételre javasolt kiskorti neve, Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezé
személyazonosito adatai, lakcime, csalédi kapcsolatai, személy az adatok térolésra kijelolt zarhato helyiségben,
A gondozottak ellatasi egészségi, mentdlis dllapota, magatartasa, személyisége, |zarhat6 szekrényben, jelszéval védett informatikai
,GH-1" Egyéni sziikségletének, igényeinek Hatoségi nyilvéntartds, mas  |fejlesztésének iranyai, nemzetisége, vallésa a rendszerben (Gyermekeink Védelmében elnevezés(i
gondozasi lési 6 6 otthon vezetGje, élyes és Elekt és lel6 ellatas biztositdsihoz  |15/1998. (IV.30.) Nm Gondozott kiskordak és  |adatkezel§ nyilvantartésa Gyermekeink védelmében elnevezési informatikai informatikai rendszer tervez és értékelé Nem selejtezhet§ az irattéri tervben megjel6lt
terv Otthonok munkatarsai kiilonleges adatok | papiralapon korabbi ellatds feliilvizsgalata rendelet 84. § Az ellatés id6tartama hozzétartozéik érintettek nyilatkozata rendszer szerinti tartalommal alrendszerében.). a 6 ideig.
Az adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkez6
Nevelésbe vett kiskorti neve, személyazonosité adatai, személy az adatok tarolasra kijelolt zarhatd helyiségben,
A gondozottak ellatasi lakcime, csaladi kapcsolatai, egészségi, mentalis allapota, |zarhato szekrényben, jelszéval védett informatikai
sziikségletének, igényeinek Hatésagi nyilvantartas, mas magatartasa, személyisége, fejlesztésének iranyai, rendszerben (Gyermekeink Védelmében elnevezésii
,GH-3" Befogado Befogado otthon vezetdje, yes és Elekt és felelG ellatas a 15/1998. (IV.30.) Nm Gondozott kiskortiak és  |adatkezel6 nyilvantartasa nemzetisége, vallasa a Gyermekeink védelmében informatikai rendszer tervezs és értékel Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
Helyzetértékelés Otthonok munkatdrsai kiilénleges adatok papiralapon kordbbi ellatés feliilvizsgalata rendelet 84. § Az ellatas id6tartama hozzatartozdik érintettek nyilatkozata elnevezésii informatikai rendszer szerinti tartalommal alrendszerében.). Gyamhatdsag ideig.
A gyermek neve, torzsszama, kapcsolattartasra jogosult
A gondozottak kapcsolatainak hozzatartozo neve, gyermek véleménye, hozzatartozo
alakuldsa, az esetleges véleménye a kapcsolattartasrol a miniszter altal
tartdsi 6 6 otthon vezetéje, Személyes és hazagondozas lehetésége 15/1998. (IV.30.) NM Gondozottak és Hatosagi nyilvantartas, jovahagyott, a minisztérium honlapjan és a Szocidlis Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
naplé Otthonok munkatarsai kiilénleges adatok Papiralapon felmérésére rendelet 87. § (5) Az ellatés idStartama hozzétartozéik érintett nyilatkozata Agazati Portalon kézzétett tartalommal Papiralapon szekrényben elzarva Gyamhatdségok, rend6rség, birdsag |ideig.
A gondozottak elldtasanak, A gyermek neve, napi programja, magatartasa, egészségi
Csoportnaplo, Befogado Befogado otthon vezetdje, Személyes és allapoténak, fejlédésének nyomon Gondozott gyermekek és dllapota, kapcsolatai, tanulmanyi eredménye, Nem selejtezhet§ az irattari tervben megjelélt
nevelGi vélemények |Otthonok munkatdrsai kiilénleges adatok Papiralapon kovetése 15/1998 Nm rendelet 11| Az elltés id6tartama hozzatartozdik A gondozd nyilatkozata gyogykezelése stb Papiralapon szekrényben elzdrva Gyamhatdsagok, rendSrség ideig.
A gondozott neve, sziletési helye, ideje, torzsszama, A sziil6 lakéhelye szerint illetékes
anyja neve, térvényes képvisel6 neve (a minisztérium csalad- és gyermekjoléti kézpont
Ertesités Befogado Befogado otthon vezetdje, Személyes és Ertesités a gondozott 15/1998 Nm rendelet honlapjén és a Szocidlis Agazati Portalon kozzétett (15/1998. NM rendelet 117. § (2) Nem selejtezhet§ az irattdri tervben megjelolt
befogadasrol Otthonok munkatdrsai kiilénleges adatok Papiralapon befogadésardl 113. § (1) bek. Az ellatas id6tartama Gondozott Hat6sagi nyilvantartdsok adatlap szerinti tartalommal). Papiralapon szekrényben elzdrva bek.) ideig.




Ertesités tavozasrél

Befogadd
Otthonok

Befogadd otthon vezetdje,
munkatarsai

Személyes és
kiilénleges adatok

Papiralapon

Ertesités a gondozott tavozdsardl

15/1998 (IV.30.) NM
rendelet 120. §. (2) bek

Az ellatds idStartama

Gondozott

Hatésagi nyilvantartasok

Egyéb nyilvéntartasol

A gondozott neve, sziiletési helye, ideje, térzsszama,
anyja neve, térvényes képvisel§ neve (a minisztérium
honlapjan és a Szocialis Agazati Portalon kozzétett
adatlap szerinti tartalommal)

Papiralapon szekrényben elzérva

A sziil6 lakShelye szerint illetékes
csalad- és gyermekjoléti kézpont,
partfogo feltigyeld. (15/1998. NM
rendelet 120. § (2) bek. d)-e))

Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
ideig.

335/2005. (XI1.29.)

ény 6, igazgatoi i, Korm rendelet A Az intézménnyel

Igazgatdi Titkarsag |titkdrsag, teriileti igazgatok és | kozérdekbdl kozfeladatot ellatd kapcsolatban allo

és Nyilvantartasi  [helyetteseik, az iktatasi nyilvanos adat, Szamitdgépes szervek iratkezelésének szervezetek,

és Informatikai rendszer kezeléséért felel6s  [személyes adat, program, virtualis |Az intézménybe érkez6 és kimeng |altalonos Az iratkezelési Irattari f tak, Beérkez6 és kimend Az intézmény miikodésével, ill. a gondozottak tigyeivel Egyedi a jelszéval és ir Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelolt
Iktatasi rendszer Szolgélat munkatarsak kiilénleges adat, adatbazis iratok nyilva tasa ko ényeir6l tervében arozott id6tartam gondozottak dokumentumok kapcsolatos adatok papiralapon, ir ényben elzarva Levéltar ideig.

Nyilvantartasi és | Teriileti igazgatok és Az engedély nélkiili eltavozasok és
Kérozések Informatikai helyetteseik, az adatokat Személyes és megtett intézkedések 15/1998(IV.30.) NM Hatésagi nyilvantartas, A gondozott neve, sziiletési ideje, gondozasi helye, Gyermek sziil§je, mas térvényes Nem selejtezhetd az irattari tervben megjelélt
nyilvantartasa Szolgélat kezeld tigyintéz8 kiilonleges adatok Papiralapon nyilvantartasa. rendelet 86. §. Az ellatas id6tartama Gondozott kiskortiak gondoz6 nyilatkozata fényképe, ismertetdjegyei, ruhazata Papiralapon, iratszekrényben elzarva képviselSje ideig.

Intézményvezetd, teriileti A rendkiviili eseményben

Rendkivili Igazgatai Titkarsag |igazgatok és helyetteseik, Az intézményben tortént Az iratkezelési szabalyzat irattari érintett gondozott Mas adatkezel6
események és terileti belsé vi 6 és Elektronil és |rendkivili 15/1998 Nm rendelet |tervében meghatarozott idStartam gyermek vagy nyilvantartasa, az érintett Egyedi jelszéval és ir Az iratkezelési szabalyzat irattari tervében
nyilvantartasa igazgatdsagok mas munkatars kilénleges adatok papiralapon nyilvantartasa 119. § (10 év) munkavallalé nyilatkozata Az érintett adatai, illetve az eseményre vonatkozoé adatok [dolgozdnal, papiralapon, iratszekrényben elzarva Fenntarto, birésag, rendérség meghatarozott id8tartam (10 év)

Kozvetit és
Koézvetitések Kriziskezel6 Teriileti i ok, a yes és Elektronil és | Akozvetitdi eljarasok A kozvetitésben érintett | Hatosagi nyilvantartas, illetve |Az érintettek neve, stb., és a koztiik 1évé k latra Egyedi jelszoval és ir Ha az adatkezelés célja megsz(int (2011. évi CXII.

ilva tasa Szolgélat Szolgélat vezetdije, kozvetits | kiilonleges adatok papiralapon nyilvantartasa Gyvt. 62/E. § Az eljaras lefolytatdsénak ideje élyek az érintettek vonatkoz6 adatok dolgozd papir alapon, iratszekrényben elzérva Térvény (Info tv.) 20. § ab) pont)




