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Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak II.
fejezet 2.2 b) pontjaban meghatirozott jogkéromben eljdrva, az Orszagos
Gyermekvédelmi Szakszolgilat a kozérdeki adatok megismerésének és a ktelezGen
kdzzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint adom ki.

A Szabalyzat 2023. november h6 15. napjan 1ép hatalyba.

Debrecen, 2023. november 14.




Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat

a kozérdekl adatok megismerésének és a kotelezéen
ko6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Hatilyos: 2023. november 15.



Az Orszégos Gyermekvédelmi Szakszolgilat (a tovabbiakban: OGYSZ) vonatkozasiban
a kozérdekd adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatala rendjének szabalyait (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szetint allapitom

meg.

1. § A Szabalyzat hatilya az OGYSZ teriileti szakszolgilataira, telephelyeire, szervezeti
egységeire, valamint személyi allomanyara terjed ki.

2. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az OGYSZ kezelésében lévo
kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésekor, tekintet nélkil arra a tényre,
hogy az adatigénylé (a tovabbiakban: igényl6) az igényét az OGYSZ-hez kozvetlentl
nytjtotta be, vagy mis szerv a hozza benyujtott igényt illetékességbdl az OGYSZ-hez
tovabbitotta.

(2) A Szabilyzat nem vonatkozik a kozhiteld nyilvantartasbdl torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A Szabalyzat alkalmazisakor az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban

meghatarozott fogalmak az iranyadok.

1. Az adatvédelmi tisztviseld

4. § (1) A kézérdek( adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendS adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének orszagos igazgaté altali biztositasa az 6nall6 feladatkora
adatvédelmi tisztviselén keresztiil torténik. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenul az
orszagos igazgatonak tartozik felel6sséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld elGsegiti az Infotv.-ben meghatarozott feladatok
végrehajtasat, az informaciészabadsaghoz val6é jogok érvényesiilése érdekében, a
kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog
biztositasanak az adatkezel6 altali teljesitését, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési és
ellen8rzési feladatokat.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgilja az Infotv. végrehajtisival Osszefiggd
kotelezettségek teljesitését. A vizsgilat eredményérSl az adatvédelmi tisztvisel6 évente
legalabb egy alkalommal 4tfogé jelentést készit az orszdgos igazgato részére.

(4) Az orszagos igazgaté altal kijelolt munkatirs az adatvédelmi tisztvisel tavolléte vagy
akadailyoztatisa esetén ellitja az adatvédelmi tisztviselS helyettesitesét.

2. A kozérdeki adatigénylések fogadasa

5.§ (1) A kozérdekd adat megismerésére iranyul6 - az Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
- igényt az adatvédelmi tisztvisel6 az OGYSZ honlapjin kozzétett, az erre a célra



rendszeresitett 1. szamu melléklet szerinti igénybejelenté lap (a tovabbiakban:
igénybejelentd lap) alkalmazisa mellett elektronikus cimen (ogysz@ogysz.hu) és
postacimen (4025 Debrecen, Piac utca 9/b) fogadja.

(2) A személyesen megjelend igénylé esetén a szoban elGterjesztett igényt az adatvédelmi
tisztvisel$ az igénybejelents lap kitoltésével vagy azzal megegyezé adattartalmu igénylés
irasba foglalasaval véglegesiti.

(3) Az OGYSZ Tertleti Szakszolgalatan (a tovabbiakban: telephely) a mas cimzetthez
étkez6 adatigényléseket az adott telephely haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon
belil tovabbitja az adatvédelmi tisztvisel6 részére és az OGYSZ kozponti e-mail cimére
(ogysz@ogysz.hu).

(4) Az adatigénylés beérkezését kovetGen az adatvédelmi tisztvisel6 az igényt
nyilvantartasba veszi, és a valaszadas elGkészitése céljabdl elektronikus uton haladéktalanul
tovabbitja az Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag adatvédelmi tisztvisel6jének,
mint kijelolt kapcsolattartonak és az adatkezel6 szakmai-koordinaciés munkatars felé.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottik be, az adatvédelmi
tisztviseld az adatigénylés leforditiasa irant haladéktalanul intézkedik. A forditast az
OGYSZ-en belil a Titkarsagi Osztaly (a tovabbiakban: Titkarsag) végzi el az adatvédelmi
tisztvisel6 megkeresésétSl szamitott 3 munkanapon belil.

(2) A forditast elsGsorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkez6, az OGYSZ
alkalmazasaban allé kozalkalmazott végzi.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kozalkalmazott nem all az OGYSZ
alkalmazasaban, a forditasra hiteles fordit6i jogosultsaggal rendelkezé vallalkozast kell
felkérni.

(4) A nem magyar nyelven benyujtott adatigénylésre torténd valasz el6készitésére is az
(1)-(3) bekezdésben foglaltak az iranyadoak.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az adatvédelmi tisztviselS a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

a) az igényld az igénybejelents lapot megfelelGen toltotte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

¢) az igényelt adatok az OGYSZ kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igénybejelenté lap kitoltése nem megfeleléen tortént, illetve a
benyujtott igény a teljesitéshez sziikséges adatokat nem tartalmazza, az adatvédelmi
tisztvisels 3 napos hataridével felhivja az igénylSt igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejileg az igénylSt tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy
az adatigénylésrol az OGYSZ a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igény pontositasa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi tisztvisel6 az tigyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. 1. melléklete szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendé adatokra
iranyul6 igény esetében az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja az igénylét a kozzétett
adatok pontos fellelhetSségérdl és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejileg az igény
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teljesitettnek tekintendo.

4. Dontés az adatigénylés teljesithetSségérdl

8.§ (1) Az OGYSZ az Infotv. 29. §-a szerint az igény beérkezését kovetS legrovidebb
id6 alatt, de legfeljebb 15 napos hatiridén beliil dont az adatigénylés teljesithetSségérol.

(2) A szakmai koordiniciés munkatirs a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre
all6 igényelt adatokat Osszegyljt, és azokat az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokkal egyiitt a megkereséstdl szamitott 3 napon belil megkuldi az
adatvédelmi tisztvisel részére.

(3) Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes kord, hidnytalan 6sszeallitasa a szakmai
koordinaciés referens feleléssége, az adatok teljeskoriségét az adatvédelmi tisztviselé nem
vizsgalja.

(4) Amennyiben az adatigénylésnek a szervezeti egység a (2) bekezdésben meghatarozott
hataridén belill nem tud eleget tenni, jelzi azt az adatvédelmi tisztviselonek, aki - az
orszagos igazgatd elézetes dontése alapjan, az orszagos igazgatd nevében és megbizasabol
eljarva - az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatarid6 meghosszabbitasardl az (1)
bekezdésben meghatarozott idStartamon belil értesiti az igényldt.

9. § (1) Amennyiben alaposan feltételezhets, hogy az igényelt adatok teljes kore az
Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerhet6 meg,
a szakmai koordiniciés munkatars az adatok megkiildésével egyidejileg e tényrdl - az
elutasitis indokolasaval egyiitt - a megkereséstSl szamitott 3 napon beliil tajékoztatja az
adatvédelmi tisztvisel6t.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat
védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti minSsitett adatnak vagy az
Infotv. 27. § (2), (4 és (5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvinossagn adatnak
mindsulnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg,
az igényt az OGYSZ az altala vilasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt at kivanja venni, az adatvédelmi tisztvisel6 az igénylés beérkezését
kévetd 3 munkanapon beliil - egyeztetés céljabol - felveszi a kapcsolatot az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulméanyozasanak feltétele - az tigyirat részét képez6 -
a 2. szamu melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara - az etre a célra kijel6lt helyiségben - megfelel6 1d6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulméanyozasa soran az adatok biztonsigit és
valtoztatasmentességét feliigyelni kell, a megfelel feltételek biztositasarél az OGYSZ
Titkarsagi Osztalyanak vezetSje gondoskodik.

(5) Az igényl6 jogosult 2 bemutatasta keriilt dokumentumokrol jegyzeteket készitent.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas az érintett dokumentum vagy dokumentumrész
masolasa, illetve az Infotv.-ben meghatirozott egyéb esetek miatt kilon koltséggel jar, e
kéltséget a kozérdekd adat igényldjével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetSségeirdl, valamint arrol, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovabba a
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koltségtérités mértékérdl az igénylot az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja az igény
kézhezvételét kévetS 15 napon belil.

(2) A koltségtérités megallapitasara, mértékére és megfizetésének modjara vonatkozo
részletszabalyokat a 15. § tartalmazza.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § Az igény teljesitésének megtagadasardl, részbeni megtagadasarol az adatvédelmi
tisztviselS javaslata alapjan az orszagos igazgat6 dont.

13. § Az igény teljesitésének megtagadasat, részbeni megtagadasat annak indokaival és
az alabbi - jogorvoslati lehetSségekre vonatkoz6 - tajékoztatoval kell ellatni:

a) az igényl6é - a kozérdekd adatok megismeréséhez fiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag)
torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényld a kozérdek adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén,
annak koz1ésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat, amennyiben az igénylé az
igény elutasitasa miatt a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol sz616 dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belill lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

14. § (1) Az adatkezelS szakmai koordinaciés munkatars az igényelt adat megismerésére
szolgalé vagy annak kiadasat megtagadé valaszlevelet tartalmazé tgyiratot az adatvédelmi
tisztvisel6 megkeresésétdl szamitott legkésébb 5 munkanapon belil papir alapon és
elektronikusan megkuldi az adatvédelmi tisztvisel6 részére. A valaszlevél-tervezetet az
adatvédelmi tisztvisel6 kiadmanyozasra el6késziti az orszagos igazgato részére.

(2) Az orszagos igazgaté altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi tigyintézésre
vissza kell killdeni az adatvédelmi tisztvisel6nek. Az engedélyezés tényét az orszagos
igazgaté - az Infotv.-ben meghatarozott hataridék betartasa érdekében — elektronikus tton
is visszaigazolhatja az adatvédelmi tisztvisel6 e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a
papir alapon torténd jovahagyast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriil6 koltségek megfizetését
kovetGen az igénylé azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
sziikségesek, haladéktalanul torélni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi
tisztviseld feladata.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv.
26-27. §-aban foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatara - az
orszagos igazgat6 dont.

(5) A dontés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztvisel elvégzi a dontésmegalapozasi



tesztet (annak vizsgalatat, hogy az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-
e a készits véleményét), illetve az érdekmérlegelési tesztet (a dokumentum megismerésével
felmeriils érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fiz6d6 kozérdek Osszevetését). A teszt soran
vizsgalni kell az OGYSZ jogos érdekét, valamint a stlyozas ellenpontjt képez6 adatalanyi
érdeket, érintett alapjogot, végil a silyozds elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy
kiadhat6-e az adat.

(6) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairol az
adatvédelmi tisztvisel nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a NAIH honlapjan
kézzétett Grlap/nyomtatvany adattartalméval megegyez6 formaban a tirgyévet kovetS év

januar 31-ig tajékoztatja a Hatdésagot.

7. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

15. § (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészletrdl, annak
tarolasi modjatdl fiiggetlenil az adatigénylé masolatot kaphat. Az OGYSZ az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést
allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az adatigénylét az igény beérkezését kovet6 15 napon
belil tajékoztatja.

(2) Az adatigénylé az (1) bekezdés alapjin kapott tajékoztatas kézhezvételét kovet6 30
napon beliil nyilatkozik arrél, hogy fenntartja-e az igénylését. A tajékoztatas megtételétdl
az adatigénylé nyilatkozatinak az OGYSZ-hez valo beérkezéséig terjed6 idStartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Amennyiben az
adatigénylé fenntartja az igényét, a koltségtéritést az OGYSZaltal megallapitott, legalabb
15 napos hataridSben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

(3) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az OGYSZ figyelembe veszi az
igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltségét, valamint az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozé az igényls részére torténd kézbesitésének a koltségeét.

(4) Ha az OGYSZ kéltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségterités 1génylo
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

8. Ko6zérdekt adatok kozzététele

16. § Az OGYSZ a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiillondsen a koltségvetésre és
annak végrehajtisira, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzbdésekre, a piaci szereplSk, a maganszervezetek és személyek részére
killonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozd - koteles elGsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

17. § Az OGYSZ a kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetS formaban tajékoztatast
nytjt a kozérdekd adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatas tartalmazz az

igénybe vehetd jogorvoslati lehetSségek ismertetését is.
9. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

18.§ (1) Az Infotv. alapjin kotelezben kozzéteendd koézérdekd adatokat internetes



honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhato
moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. Az OGYSZ a kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem koti.

(2) Az OGYSZ a kozzéteendS kozérdekd adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat
a honlapjanak nyit6 oldalardl a “Kézérdekia adatok”™ hivatkozas alatt elérhetS oldalon teszi
kozzé.

(3) Az orszagos igazgaté a kozzéteendo kozérdeku adatok honlapon valé kozzétételének
érdekében:

- kiadja az OGYSZ kozzétételi szabalyzatat,

- gondoskodik az OGYSZ ailtal kezelt kozérdekd adatok kezeléséhez, feldolgozasahoz,
megismerhetSségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

- intézkedik a kozérdekd adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetoségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezé adatigénylések, megkeresések tigyében,

- feligyeli az OGYSZ kozérdekG adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetSségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységet.

(4) Az adatkozl6 személyét az orszagos igazgato jeloli ki. Az adatkezel6
- a kozzétételt a honlap-tizemeltetS altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és
formai el6irasoknak megfeleléen végzi,

- elvégzi a kozérdekd adatok feltoltését, frissitését, felelés a megbrzési hataridok
betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a
tertileti szakszolgalatokkal, telephelyekkel,

- gondoskodik a hozza megktldott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol,
folyamatos elérhetGségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkozlés
kovethetSségérdl,

- a kozzétett adatoknak a tertileti szakszolgalatok, telephelyek vezetdje altal kozlésre atadott
adatokkal val6 egyezoségérol,

- a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmistilés és sériilés ellen
védelmérdl,

- az adatallomany biztonsagi mentésérol.

Az adatk6z16 munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekd adatokkal kapcsolatos
feladatait.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerG mikodéséért, az adatok kozzétételének
technikai megvaldsitasaért a honlap-tizemelteté a felelés. Az OGYSZ honlapjanak
uzemeltet6je gondoskodik:

- a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formajanak

kialakitasardl, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

- az OGYSZ kozzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely

lizemzavar esetén az Uzemzavar elharitasanak megkezdésérSl, és a muakodés

helyreallitasarol a lehetséges legrovidebb id6n beliil,

- a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a

kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcesolodasrol.
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(6) A kozzétételre szolgilé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatk6z16
kételes elhelyezni a kozzétételi listik altal elSirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliletre
mutaté hivatkozast. A hivatkozast j6l lathatén médon kell elhelyezni, ,,Kézérdekt adatok™
elnevezéssel, tovabba fel kell tintetni az egységes kozadatkezel6 rendszerre, a kozpontl
elektronikus jegyzékre mutat6 hivatkozast is.

(7) A kozzétett tartalom tekintetében azon tertileti szakszolgalat, telephely, szervezeti
egység felel8s, akinek feladatkorébe az adott kozérdek adatok kezelésének biztositasa

tartozik.

10. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

19. § (1) A kozzétételi lista adatait a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrél szolé jogszabilyban meghatirozottak szerint kell
kozzétenni.

2) A kozzétételi lista feliilvizsgilatat a tirgykor szerint érintett adatfelelSs szervezeti
egység végzi, évente egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett
adatfelelds minden év aprilis 10-ig jelentést kuld a felilvizsgilat eredményérdl az
adatvédelmi tisztvisel§ részére. A felillvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a
kozzéteendé adatok jogszabalyban meghatirozott idénkénti frissitésére vonatkozé
kotelezettségét.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatfelel6s altal elvégzett felilvizsgalatrol a 01szagos
igazgat6 részére minden év majus 31-ig jelentést készit, és sziikség esetén kezdeményezi a
modositisok végrehajtasat.

20. § (1) Az OGYSZ kotelessége feltiintetni a Kézponti Informéciés Kézadat-
nyilvantartasi rendszer felilletére a vonatkoz6 adatokat.

(2) Az OGYSZ a Kézponti Informéciés Kozadat-nyilvantartasi rendszerben két havonta
frissiti a kozzéteendd adatokat. Az OGYSZ a feltoltott adatok 10 évig torténd

elérhetSségét biztositja.
11. Zaré rendelkezések

21. § (1) Jelen Szabalyzat 2023. november 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatilyit veszti, amennyiben az OGYSZ orszagos igazgatoja a
kozérdekid adatok megismerésének és a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalara vonatkozéan 0j Szabalyzatot ad ki.
(3) Jelen Szabélyzat elSkészitése és aktualizalasa a Jogi Osztaly fe

Debrecen, 2023. november 14.



Kérelem

1. szdmii Melléklet

kozérdeki adatok megismerése irant

Az adatigényl6

Neve

’

Cime:

ElérhetSsége:

E-mail cime:

Az igényelt kozérdekii adatok kore, megnevezése, felsorolasa

1.

2
3
4.
5

Az adatokrol masolat készitését

O igénylem

O nem igénylem

A kozérdeki adatok megismerési formaja

O a masolatot papir alapon:

0 személyes atvétellel vagy

O postai uton

O a masolatot szamitégépes adathordozon

Az elkészitett masolatot

O személyesen kivanom atvenni

O postal uton kivanom atvenni

O elektronikus uton kérem megkilden:

Datum: wooeveeeeeeeeeeeeeeveen

a kozérdeki adatot igényld
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2. szdmi Melléklet
T4ajékoztaté kozérdekii adatigénylés benyujtasarol

Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgilat altal kezelt kozérdekd adat vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat) megismerése irant az Orszagos
Gyermekvédelmi Szakszolgilathoz birki igényt nydjthat be irisban, postai vagy
elektronikus uton az igényld nevének és elérhetSségének a feltiintetésével.

A koézérdekii adatigénylésre vonatkozé (Grlap itt érhetS el. (Az it 536 ald a3 igényld dirlap

Jeltiltése javasolt.)

Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat

E-mail cime: ogysz@ogysz.hu

Az OGYSZ postacime: 4025 Debrecen, Piac utca 9/b. Pf.: 174.

Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat altal kezelt kozérdekii adatokra
vonatkozé kozzétételi kotelezettség ala tartozo adatok itt érhetSek el. (Az it 536 ald

a kizérdekii adatok linkjét javasolt felmentent, mésnéven kizadattdr: s3emélyzeti dbra, killségretés pl.)

Az adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének folyamata:

a) A kérelem megvizsgildsa atra vonatkozdan, hogy az tartalmazza-e az igénylé nevét és
az elérhet6ségét.

b) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a kérelmez6 figyelmének felhivasa az
igénye pontositasra.

c) A kérelmet vizsgalni kell abbol a szempontbdl is, hogy

e a kért adat az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol szolé 2011, évi CXIIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. §-a alapjain kozérdekd adatnak
mindsul-e,

e kell-e alkalmazni az Infotv. személyes adatokra, tizleti titokra
vonatkozé rendelkezéseit,

o kiazadatkezel6 (OGYSZ Orszigos Igazgatd, OGYSZ Teriileti
Igazgatd, van-e mas szervezeti egység ezen beliil, ahol 6nalléan
kezelhetik a személyes adatokat).

d) Az adatigénylést a kérelem beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb 15
napon belil teljesiti.

€) Amennyiben az adatigénylés teljesitése jelent6s terjedelmti vagy nagyszamu adatot érint,
tovabba, ha az igénylés teljesitése a szervezet altal folytatott tevékenység ellatisihoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, 15 napon belil
értesitésre keriil az igényls, hogy a hataridé djabb 15 nappal meghosszabbitisra keriil.
Ebben az esetben az igény teljesitésére annak benyujtasatol szamitott 30 napon belul kertl

SOf.
f) Ha az igény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithato
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meg, hogy az igényben szereplé adatokat, vagy azok egy részét nem az Orszagos
Gyermekvédelmi Szakszolgalat kezeli, az igényl6t tajékoztatja arrél, hogy ki az adatkezel6
szerv és kihez nyujthatja be az adatigénylést. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igénylot errdl is tajékoztatja.

g) Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairél 15 napon beliil az Orszagos
Gyermekvédelmi Szakszolgalat irasban vagy — amennyiben az igény elektronikus uton
érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim van feltiintetve — elektronikusan
tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az Adatigénylé személyes adatainak a kezelésérdl

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesités¢hez, illetve a megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az adatkezel6 az el6bbieken til egy évig jogosult kezelni az
igénylS személyes adatait az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében irtak — azaz az azonos igénylé
altal egy éven belul ugyanazon adatkorre vonatkoz6 adatigénylés esetének — vizsgalata

céhjabol.

Ko6zérdekili adatnak mindsiil az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében
lévs és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, o6nallo vagy
gyUjteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil a kézérdekd adat fogalma ala nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetSségét torvény eléirja. Ha torvény
masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtéd szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé vagy az adatkezel§ altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtérités osszegének felilvizsgalata
érdekében 30 napon beliil keresetet nyujthat be a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes birdsagnal.
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3. szdmi Melléklet

, TAJEKOZTATO
A KOZERDEKU ADATIGENYLES KOLTSEGTERITESEROL

A kozérdekd adatigénylés koltségtéritése az Informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. tv. (Info tv.) 28. § (3) bekezdése, valamint a
301/2016. (IX.30.) Kormanytendelet rendelkezései alapjan torténik.

Kozérdekli adat megismerésére iranyuld

kérelem benyujtoja:

Szamlazasi cim:

Igényelt kozérdek

adat tartalma:

- A4-es oldal (fekete-fehér)

- Aé4-es oldal (szines)

- A3-as oldal (fekete-fehér)

- A3-as oldal (szines)

Maisolatokért fizetends Gsszeg Osszesen:

Optikai adathordozoé dija 6sszesen:

Koltségtérités mindosszesen:

A fentebb felsorolt adatok 301/2016.(IX.30.) szamt Kormanyrendeletben
meghatarozottak szerinti 6sszeallitasat igazolom.

D AU ettt e e eeaaeeeeasaeenns

a szervezeti egység vezetGjének
alairas
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4.53dmii Melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekt adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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