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1. Bevezeto

A jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen a gyermekvédelmi gondoskodas keretében a
gyermekvédelmi szakellatdsban elhelyezett gyermekek teljes korti ellatdsanak
ellendrzése, torvényes képviseletének ellatdsa - ideértve az eseti gyamsagot is -
szempontjabol kiemelkedd szerepe van annak, hogy a gyermekvédelmi gyam a
gyermek érdekében, hatékonyan tudja ellatni feladatat.

Azért, hogy a gyermekvédelmi gydm a gyermek érdekében tett intézkedéseit
egységes, garantadlt szinvonalon lathassa el, sziikséges tevékenységének,
feladatellatdsanak sztenderdizdldsa, a gyermekvédelmi gyami tevékenység minél
magasabb szinvonalt végzéséhez szakmai segitség, iranymutatds, modszertani
ajanlas nyujtasa.

A gyermekvédelmi gyam — az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol (a tovabbiakban: Gyvt.) altal meghatarozott esetekben — az
ideiglenes hatalyt elhelyezés és a nevelésbe vétel idGtartama alatt, a gyermek legjobb
érdekeinek érvényesiilése érdekében, a gyamhivatal hatarozata alapjan gyakorolja és
teljesiti a torvényes képviselet korébe tartozo jogokat és kotelezettségeket.

A gyermekvédelmi gydm a gyami tevékenysége soran szorosan egyiitt mikodik a
Szakszolgalat munkatdarsaival, a gyamhivatalok {igyintézdivel, az ellatast nyujto
gondozasi hely szakembereivel, a vér szerinti csalddot gondozd csaldd és
gyermekjoléti kozpont esetmenedzserével, a gyermek oktatasat, nevelését biztositd
pedagogusokkal, az egészségligyi ellatast biztositd szakemberekkel, valamint a
gyermek vér szerinti csalddjanak tagjaival és mindazon személyekkel, akikkel a
gyermek személyes kapcsolatait apolja.

Az aktualizalt itmutaté az eredetei dokumentumnak megfelelGen tartalmazza a
gyermekvédelmi gyam tevékenységének részletes feladatleirasat,
egylittmiikodésének meghatdrozasat a gyermek/csaldad gondozasaban, valamint a
gyermek nevelésében részt vevd szakemberekkel kapcsolatban. A gyermekvédelmi

gyami tevékenység leirdsat vizudlisan megjelenitd tevékenységrajz és tevékenység
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leirdsa mellett szakmai tAmogatasként, a feladatellatast dokumentalé adminisztracids
kimenetek is megjelennek, pontosan megjelenitve az adott dokumentacio helyét és
idejét.

Mindezek mellett meghatdrozasra keriiltek a gyermekvédelmi gyami tevékenység
ellendrzésére, munkavégzésének értékelésére vonatkozo szempontok. Az ellendrzés
modszertandnak alapjat egyrészr6l a dokumentdciés kimenetek vizsgalata,

masrészrdl egyéb mddszerek egytittes alkalmazdasa adja.



2. A gyermekvédelmi gyam tevékenységének tervezési rendszerbe kapcsolasa

A gyermekvédelmi gyam a tervezési rendszerbe — ha erre lehetéség adddik — mar a
kirendelése el6tt bekapcsolodik, még nem torvényes képviseloként, hanem mint
gyermekvédelmi szakember vesz részt a folyamatokban. Miutdn a Szakszolgalat
vezetGje javaslatot tesz a kirendelésére, a gyermekvédelmi gyam felveszi a
kapcsolatot a gyermekvédelmi szakértSi bizottsaggal, az illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozponttal vagy szolgalattal, hogy megfelel6 informacidkat szerezzen
be a gyermekrdl.

A rendszerbe kapcsolodas kovetkez6 allomasa az elhelyezési javaslat és az egyéni
elhelyezési terv készitésében valo részvétel, melyre abban az esetben, ha lehetdség
van a szervezésére, a tervezési megbeszélésen van mddja. A gyermek jovojével
kapcsolatos tervezés szempontjdbdl a gyermekvédelmi gyam tapasztalata,
szaktudasa fontos segitség lehet a tobbi szakember szdmara is. A gyermek tovabbi
életatjanak alakitdsara vonatkozo célkitlizések és annak eléréséhez sziikséges
intézkedések az egyéni elhelyezési tervben szerepelnek, mely a gyermekvédelmi
gyam bevondsaval késziil. A terv része az is, hogy a gondozott gyermek részére
biztositandd tdmogatdsok igénylése kinek a kompetencidja, mely megjelenhet
gyermekvédelmi gyami feladatként is.

Az elhelyezési targyaldson vald részvétel a gyermekvédelmi gyam tujabb
kapcsolodasi pontja, melynek sordn a gyamhivatallal torténik meg a
kapcsolatfelvétel, majd folyamatossa valik az egyiittmtikodés.

A gyamkirendelést kovetéen a gyermekvédelmi gyam kapcsolatai tovabb bdviilnek a
gyermekvédelmi ellatérendszeren beliil, felveszi a kapcsolatot a gyermek ellatasat
biztositdo gondozasi hellyel, a gyermek iskoldjaval, haziorvosaval és minden olyan
szakemberrel, aki a gyermek életének tervezése, segitése, a gondozds, a nevelés
megvaldsitdsa szempontjabdl relevans.

A gondozasi hely (neveldsziild és gyermekotthon egyarant) és a gyermekvédelmi

gyam egyiittmiikodése a gyermek sorsat érintd tervezési rendszerben tugy valdsul
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meg, hogy az ellatast nyujtd biztositja a gyermekvédelmi gydm szamara a teljes korti
ellatds megvalosuldsanak ellendrzését és a gyermekkel torténd személyes és
kozvetlen taldlkozds lehetOségét, felhivja a gyermekvédelmi gydm figyelmét a
gyermek érdekében sziikséges intézkedések megtételére, kozosen készitik el a
gyermek egyéni gondozasi-nevelési tervét.
A gyamhivatali hatarozatnak és a gyermekvédelmi gydmmal tOrtént
megallapoddsnak megfeleléen az ellatast nyujtd biztositja a gyermek és az arra
jogosultak kozott a kapcsolattartast és tajékoztatja a gyermekvédelmi gyamot annak
tapasztalatairdl.
Ha a gyamsag alatt allo gyermek specidlis sziikségletének megallapitasa valik
sziikségessé, a gyermekvédelmi gyam felveszi a kapcsolatot a gyermekvédelmi
szakértdi bizottsaggal.
A szakszolgélat és a gyermekvédelmi gyam tevékenységeinek egymadst kiegészitd
funkcioja is van. A gyermekvédelmi gyam kérelmet nytjthat be a gyamhivatalhoz a
nevelésbe vett, vagy ideiglenes hatdllyal elhelyezett gyermek gondozasi helyének
megvaltoztatasara, két okbol:

1. halényegesen megvaltoztak azok a koriilmények, amelyek alapjan a korabbi

elhelyezési dontés sziiletett,

2. ha az a gyermek érdekében mas okbdl sziikséges.
Amennyiben ilyen kérelmet a gyermekvédelmi gyam nem nyujt be, de a két ok
valamelyike fennall, akkor a Szakszolgdlat kezdeményezi a gyamhivatalndl a
gyermek gondozasi helyének megvaéltoztatasat.'
A gyermekvédelmi gydm tevékenységének egyik f6 irdnya, hogy a gyamsaga alatt
allé gyermek miel6bb visszakeriilhessen a vér szerinti csaladjaba, ennek érdekében
egylttmikodik a csaldad- és gyermekjoléti kozpont szakembereivel.

Egytittmtkodésiik sordn a csaldd- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzsere a vér

' A gydmhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrdl szolo 149/1997. (IX. 10.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 105/A. § (2)



szerinti csalddrdl rendelkezésére allo informacioit megosztja a gyermekvédelmi
gyammal.
gy valésul meg az, hogy a gyermekvédelmi gydm a gyermek szakellatasba
keriilésétdl van jelen a gyermek életében. A gyermek csaladba torténd
hazagondozasaig, oOrokbefogaddsdig, nagykortusagaig “gazdaja” az esetnek, a
gyermekvédelmi ellatérendszerbe sziikség szerinti mértékben kapcsolddik be.
A fent vazolt folyamatok tervezések és vezetésenek a jogszabdly altal elrendelt
eszkoze a gyermekeink védelmében elrendelt adatlaprendszer volt, melyet felvaltott
a Gyermekeink védelmében elnevezésli informatikai rendszer (a tovabbiakban:
GYVR), mely 4 alrendszerbdl tevodik Gssze:
a) a torzsadat alrendszerben keriilnek rogzitésre a jogszabdly altal meghatdrozott
személyes adatok,
b) a tervezd és értékeld alrendszerben,
ba) a gyermekjoléti alapellatdst nyujtd részér6l a  gyermek
veszélyeztetettségének feltdrdsa, a veszélyeztetettség megel6zéséhez ¢és
megsziintetéséhez sziikséges intézkedésre torténd javaslat megtétele;
a gyermek nevelkedésének megtervezése érdekében a kornyezettanulmany,
cselekvési és intézkedési terv, védelembe vétel esetén a csaladi, egyéni
gondozasi terv elkészitése, az egészségiigyi lap feltoltése;
nevelésbe vétel esetén a csaladi kapcsolatok, csalddgondozas tervezése és a
helyzetértékelés;
a csaladbafogadas és utdgondozas esetén a gondozasi terv elkészitése és a
helyzetértékelés, valamint
az atmeneti gondozds esetén az egyéni gondozasi-nevelési terv, a
csaladgondozasi terv elkészitése és a helyzetértékelés;
bb) a gyermekvédelmi szakellatds esetén az elhelyezési javaslat, egyéni
elhelyezési terv és egyéni gondozasi-nevelési terv elkészitése, valamint a

gondozasi-nevelési tevékenység megvalositdsanak értékelése;



¢) avarmegyei, févarosi, valamint az orszagos gyermekvédelmi szakértdi bizottsagi
tevékenység adminisztracidja, a szakmai vélemény elkészitése a bizottsdgi
alrendszerben,

d) az orokbefogadds elokészitésének és utankovetésének megvalositasat szolgalo
adminisztracio az orokbefogadisi alrendszerben torténik.

Mindezen feladatok ellatasnak alapvetd feltétele, hogy a gyermekvédelmi gyam

kinevezésekor, vagy a gyami munkakorbe keriilésekor rendelkezzen

,ugyfélkapuval”. A munkaltatd TGYSZ vezet6 feladata a gyam regisztraciojanak

elfogaddsa a rendszerben. Ezt kovetéen lehetséges a gyermek és gyam

Osszekapcsolasa, igy nyilik meg a fent vazolt alrendszerek haszndlatdnak a

lehetdsége.

3. A tevékenység célja

A gyermekvédelmi szakellatasba utalt gyermekek gyamsaganak szakszer(i ellatasat,
az egyéni elhelyezési terv végrehajtasat, a gyermeki jogok érvényesiilését hivatott
tdmogatni és ellendrizni. A jogszabdly altal> meghatdrozott ideiglenes hatallyal
elhelyezett, vagy nevelésbe vett gyermek sziil6i feliigyeletet helyettesité gyamsaga,
azaz a gyermekvédelmi szakellatasban él6 gyermek személyi és vagyoni ligyeiben a

legjobb érdekei érvényesiilését hivatott el6segiteni.

4. Alapelvek

Onrendelkezés elve
A gyermekvédelmi gyam figyelemmel kiséri és tdamogatja, hogy a gyermek az &t
érintd tigyekben életkoranak és fejlettségének, allapotanak megfeleléen szabadon

kinyilvanithassa akaratat és szandékat.

2Gyvt. 4. §
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A gyermekvédelmi gydm a dontéseit munkavégzése soran szakmai fiiggetlenségben
hozza meg.

Részvétel elve

A gyermek részvétele az Ot érintd tigyekben itéloképessége fliggvényében
kozvetleniil és/vagy gondozdja révén valdsul meg. A gyermekvédelmi gyam a
gyermek érdekében, a sziikségleteit, érdekeit szem el6tt tartva egytittmikodések és

szakmai konzultaciok sordn alakitja ki alldspontjat, hoz autondm mdédon dontéseket.

Eredmeényesség elve

A gyermekvédelmi gyam tevékenysége eredményes, ha a gyermek legjobb érdekét
tudja érvényesiteni, a gyermek személyi és vagyoni tiigyeiben. Eredményes a
tevékenység akkor is, ha a gyamhivatal elfogadja a gyermekvédelmi gyam eseti és

éves szamadasat.

A legkisebb beavatkozis elve

A gyermekvédelem minden szintjén, igy a gyermekvédelmi gyam tevékenysége
soran mindenkor ugy kell a gyermek képviseletében eljarni, az ellatdsokhoz vald
hozzajutast segiteni, hogy az csak a sziikséges mértékben tegyen barmit a gyermek és
vér szerinti csalddja, valamint az ellatast nyujtoé helyett, illetve ellenében. Mind a
gyermek, mind sziilei és az ellatast nyujtdo szdméra a maximalis véleményalkotasi,

dontési lehetéséget biztositani kell.

A gyermekvédelmi gyami tevékenység szakmai etikai alapelvei
A gyermekvédelmi gyamsag, mint feladat ellatasahoz elengedhetetlen bizonyos
szakmai, etikai magatartas, melyek alappillérei a kovetkezdk:
e a gyermekvédelmi gyam a gyermek legjobb érdekeit képviseli, szakmailag
megfeleld felkésziiltséggel,

e nem utasit, nem szabalyoz, és nem all az ellatast nyujto felett,

11



e nem ad nevelési tandcsot, de visszajelzést ad az ellatdst nyujtd felé;
észrevételeit jelzi a gyermekotthon vezetd, neveldsziil6i tandcsado felé,

¢ mindig a gyermek legjobb érdekeit képviseli, de probléma, nem megfeleld
neveldi, nevelGsziiléi hozzaallas, vagy nevelési stilus, eszkoz tapasztalasa
esetén soha nem a gyermek jelenlétében tisztdzza az adott helyzetet,

e a problémak tisztdzdsa, valamint a beszélgetések sordn a szakmai szerepl6k
kotelesek olyan hangnemet haszndlni, amely nem sérti egyik résztvevd emberi
méltosagat sem.

A gyermeket koriilvevo szakemberek elsddleges feladata, hogy tevékenységiikkel
biztositsdk a szakellatdsban elhelyezett gyermek hozzajutasdt azokhoz a
szolgaltatasokhoz, amelyek az egészséges testi, lelki, értelmi és erkolcsi fejlédéshez
nélkiilozhetetlenek. Céljuk azonos kell, hogy legyen: a gyermek joléte.
Egytittm(ikodésiikon, egymads irdnti szakmai tiszteletiikon is mulik, hogy ezt milyen

eredménnyel tudjak szolgalni.

5. A tevékenység célcsoportja

A gyermekvédelmi szakellatasban elhelyezett, a Polgari Torvénykonyvrdél szolo 2013.

évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:10. § (1) bekezdése szerinti kiskort.

6. Tevékenységrajz, tevékenység leiras
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elOsegitése

6.3.1. Rendszeres kapcsolat a gyermekkel

6.3.2. Rendszeres egyiittmiikodés a gondozdsi hellyel

6.3.3. A gyermek iskolai beiratdsa, tanuloi jogviszonydval kapcsolatos feladatok

6.3.4. A gyermek egészségének védelmével kapcsolatos feladatok

6.3.5. Teendok a gyermek engedély nélkiili eltdvozdsa esetén

6.4. Csaladgondozisi feladatok

6.41. A gyermek kapcsolattartdsi joganak érvényesitése

6.42. A gyermek segitése, felkészitése a mnevelésbe vétel megsziintetése,
megsziinése esetére, és utankdvetés

6.4.3. Segitségnyiijtds az utogondozodi elldatds igénybevételéhez és a nagykorivd
vdlé tdjékoztatdsa az otthonteremtési tamogatdsrol

6.5. A gyermek képuviselete

6.5.1. Gydmhivatali eljardsok kezdeményezése

6.5.2. Személyi szabadsdg korlatozdsdval, nevelési feliigyelettel kapcsolatos
eljardasban valo részvétel

6.5.3. A gyermekvédelmi gydam feladatai az érokbefogaddssal kapcsolatban

6.5.4. A gyermek képviselete a hatésagi és birdsdagi iigyeiben

6.5.5. Kiilonleges szakértelmet igénylo iigyek kezelése

6.6. A gyermek vagyondnak kezelése

6.7. Gyami jelentések

6.8. Teendok a gyami tisztség aldli felmentést kovetoen

A gyermekvédelmi gyam tevékenysége a kirendelés ideje alatt a teljes kort ellatas
figyelemmel kisérésének, ellendrzésének vonatkozasaban folyamatos, a gyermek
személyes és vagyoni tligyeinek képviselete sordn sziikség szerinti, illetve az tigyek

keletkezésétdl a befejezéséig (hatosag eldtti képviselet) folyamatos.
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6.1. Teenddk a kirendelés elott

A gyermekvédelmi gyam szamara fontos feladat, hogy amennyiben moédja van ra —
az ideiglenes hatalyu elhelyezés, valamint a nevelésbe vétel ideiglenes gondozasi
helyre kivételével —, mar a gyamhivatal altali kirendelés el6tt megismerkedjen a
szakellatast indokoltta tevd okokkal, azok megsziintetésének lehetdségeivel.

Felkésziiltségével elérheti, hogy a csalad és a gyermek gyorsan a bizalmaba fogadja,
és ezzel a késObbiekben hozza tudja segiteni a csalddot a nevelésbe vétel
sziikségességének megértéséhez és motivalhatja Oket arra, hogy koriilményeiken

valtoztassanak a nevelésbe vétel megsziintetése érdekében.

6.1.1. A gyermek és a vér szerinti csalad élethelyzetének megismerése, szempontok
és javaslattétel a gyam személyére

A szakszolgdlat vezetdje, mint munkaltatd, kivalasztja az érintett gyermek torvényes
képviseletére javasolni kivant gyermekvédelmi gyam személyét, aki ezt kovetden
lehetéség szerint a gyamhivatal altal a Szakszolgdlathoz kiildott iratanyagot

attanulmanyozza.

A gyermekvédelmi gyamokat a kovetkezo elvek szerint kell kijeldlni, személyiikre

javaslatot tenni:

o A személyiségek illeszkedésének elve: a gyermek személyisége, magatartdsa,
miikodése szerint illeszkedjen a gydm személyiségéhez. Kiilonosen a
kiilonleges, specidlis és kettds sziikségletli gyermekek esetében fontos
szempont.

o Azonos leterheltség elve: a gyamok hasonld munka leterheltségét figyelembe kell

venni.
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Teriileti elv: a gyam képes-e az eldirt gyakorisaggal felkeresni a gondozasi
helyet, gyermeket, kiilonos tekintettel a kozlekedés megszervezésére

A testvérek, valamint a kiskoru sziild és gyermeke egy személy dltal elldtott
gydmsdginak elve’.

A bevonddis elkeriilésének elve: a gyermekotthon egyediili gyamja barmennyire
is elhivatott, hosszti tavon személyi kapcsolatok miatt lojalisabb lesz, és
figyelmét elkeriilhetik azok a gyermek ellatdsat érintd negativ tényezok,
amelyek a gyermek érdekeinek sérelmét okozhatjdk. Mindezek mellett
torekedni kell arra is, hogy a gondozasi helyeken minél kisebb létszdmu gyam
végezze a feladatat.

Személyi dllanddsdg elve: torekedni kell arra, hogy a gyermek gondozasi
helyének megvaltozasa esetén a gyermekvédelmi gyam személye valtozatlan
maradjon. Kizardlag akkor javasolhatd j gyam, ha az 4j gondozasi helyen a

gyamsag ellatdsa masként nem biztosithato.

A fenti elvek egyenértékil elvek, tehat prioritdsi sorrendet nem lehet feldllitani a

javaslattétel gyakorlatakor. Minden egyes gyamnevezésnél mérlegelni kell a fenti

elvek érvényesiilését.

A gyermekvédelmi gyam személyére torténd javaslattétel gyakorlata:

A gyermekvédelmi gydm személyének meghatdrozdsandl a Szakszolgalat a

kovetkezd szempontokat veszi figyelembe:

A gyermekvédelmi gyam  kozalkalmazotti jogviszonyban all a
Szakszolgalattal.*

Fészabalyként a (teriileti) Szakszolgalat a miikodési teriiletén lakohely szerint
nyilvantartott gyermek gyermekvédelmi gyamsagat latja el

Kiilonleges esetben a gyermek lakohelye szerinti szakszolgaltatas ellatasa és a

gondozasi hely mas-mdas megyében van. Ilyen esetben a gyermek érdekének

* Gyvt. 84. § (2a)
*Gyvt. 84.§ (3)
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vizsgalata utdn lehet a gyermekvédelmi gyam személyére javaslatot tenni.

Szempontok a gyermek gyamsaggal kapcsolatos érdekeinek vizsgalatdhoz:

a gyermeknek egészségiigyi, pszichés, magatartasi, egyéb problémadja,
amely a jogszabalyban eldirtndl tobb latogatdst, kapcsolattartast
igényel;

a gyermek vér szerinti sziileinek tartézkodasi helye;

a gyermek hazagondozasanak esélyei;

a gyermek életkora (2 heti latogatas);

a gyermek orokbefogadhatova nyilvanitasanak esélyei.

e A gyermekvédelmi gyam munkakorben foglalkoztatott munkatars legfeljebb

30 gyermek gyamsagat lathatja el. A specidlis és kettds sziikséglet(i

gyermekeket két gyermekként kell figyelembe venni.’

A gyermekvédelmi gyam személyének meghatarozasahoz a kovetkezd szakemberek,

szakmai vélemények nytjthatnak segitséget a Szakszolgalaton beliil:

e A szakértdi bizottsdg szakmai véleménye, amely a vizsgdlatok alapjan

teljes képet tud adni a gyermekrd], sziileirdl, kortilmeényeirdl.

e A gyermekvédelmi gyamok szervezeti vezetdje, aki ismeri a mukodo

gyermekvédelmi gydmok leterheltségét, személyiségét, ellatasi korzetiiket,

alkalmassagukat.

e A javaslattétellel megbizott intézményi felsébb vezetd.

Dokumentdacios kimenet:

Ajanlott: feljegyzés, gyamsag vallaldsarol sz416 irasbeli nyilatkozat®

* Gyvt. 84. § (6) (6a)
® Gyer. 128. § (3a)
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6.1.2. Részvétel a tervezési értekezleten, az elhelyezési javaslat és az egyéni

elhelyezési terv elkészitésében

A Szakszolgalatnak szakmai programjaban meghatarozottak szerint lehetésége van —
valamennyi érintett jelenlétében — tervezési megbeszélést tartani a megalapozott
elhelyezési javaslat és az egyéni elhelyezési terv elkészitése érdekében.

A tervezési megbeszélés célja a nevelésbe vétel megsziintetéséig a gyermek
szakellatdson beliili életutjanak felvazoldsa, annak érdekében, hogy valdban a
gyermek sziikségleteinek megfelel6 gondozasi helyre és egyéni elhelyezési tervre
tegyen javaslatot a Szakszolgdlat, valamint a nevelésbe vétel megsziintetéséhez
sziikséges feltételek, feladatok meghatarozasa.

Ha erre van lehetdség, a leend$ gyermekvédelmi gyam itt teheti fel kérdéseit annak
érdekében, hogy az iratok, informaciok alapjan allaspontjat kialakitsa. Ekkor van
lehetésége arra is, hogy személyesen megismerkedjen a gyermekkel, a
hozzatartozokkal, tovabba személyes kapcsolatot alakitson ki a vér szerinti csalad
gondozasat ellatd csaldd és gyermekjoléti kozpont esetmenedzserével és mas érintett
szakemberekkel.

Amennyiben nincs mdd tervezési megbeszélés tartdsara a gyermekvédelmi gyam
kozvetlentil, rovid idén beliil (személyesen, telefonon, e-mail-ben) keresi meg a
csalad és gyermekjoléti kozpont esetmenedzserét, a szakértdi bizottsagot a kérdéseire
adando valaszok megismerése érdekében. A beszerzett informaciok alapjan

kialakitott allaspontjardl tajékoztatja a Szakszolgalat elhelyezési tigyintézdjét.

Dokumenticios kimenet: nincs

6.1.3. Részvétel a gyamhivatal targyalasan

A Szakszolgalat megismerhetévé teszi a gyamhivatal szdmdra a GYVR-ben az

elkészitett elhelyezési javaslatot és egyéni elhelyezési tervet, amelyeket a targyaldson
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a gyamhivatal ismertet. A gyamhivatal targyaldst tliz ki, melyre idézéssel hivja
személyes megjelenésre az érintetteket, igy a javasolt gyermekvédelmi gyamot is.
Fontos, hogy a javasolt gyermekvédelmi gydm személyesen legyen jelen a
targyalason, kiilonosen szabalyszer(i idézés esetén.

Az elhelyezési targyaldsra a gyermekvédelmi gyamnak fel kell késziilnie. Valaszt kell
adnia a targyaldson felmeriil6 nevelésbe vétellel kapcsolatos kérdésekre. Javasolt az
elhelyezési targyaldson a leendd gyermekvédelmi gyamnak rdkérdezni arra, hogy a
sziild valamilyen valldsos nevelést szeretne-e biztosittatni a gyermekeének, illetve az
itéloképessége birtokdban 1évé gyermeket megkérdeznie arrdl, hogy szeretne-e

valamilyen vallassal megismerkedni vagy esetleg azt gyakorolni.

Dokumenticios kimenet: nincs
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6.2.TeenddOk a kirendelést kovetden

A gyermekvédelmi gyam csak és kizarolag azokat a jogokat gyakorolhatja és azokat
a kotelezettségeket teljesiti, melyekre a gyermekvédelmi gyamul kirendeld hatarozat
teljogositja, illetve kotelezi. Ezért nagyon fontos a gyamhivatal hatarozatanak pontos
ismerete. Emellett a hatdrozatban nem idézett, de hivatkozott jogszabalyi eldirdsokat
is kovetnie kell a gyermekvédelmi gydamnak munkaja soran.

A gyermekvédelmi gyam a gyermekkel kapcsolatos jogait, kotelezettségeit — eltérd
rendelkezés hidnydban — a hatarozat kézhezvételét kovetd naptdl gyakorolja — az
azonnali végrehajthatosdg kimonddsa esetén — attdl fliggetleniil, hogy valamelyik
érintett fél él-e fellebbezési jogaval. A gyermekvédelmi gyam a gyamhivatali
hatdrozat attanulmdnyozasat kovetden, sziikség esetén kérheti annak kijavitasat,
kiegészitését vagy modositasat. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy a
jogorvoslat benyujtasara nyitva allo hataridén beliil kertiljon sor. A jogorvoslat irdnti
eljaras kezdeményezhet6 fellebezés utjan, ahol ezt az eljards megengedi, vagy
kozigazgatdsi per meginditdsaval. Az esetleges fellebbezésre vonatkozoan formai
eldiras nincs, fellebbezni barmely okbol lehet, amelyre tekintettel a dontést
sérelmesnek tartja, a fellebbezést indokolni kell. A kozigazgatasi per meginditasa

formalizalt, csak a birdsag altal rendszeresitett adatlapon nyujthaté be.

Dokumentdcios kimenet:

Ajanlott: az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl szoélo 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.) 98. §. IX. fejezet

6.2.1. Els6 latogatas a gondozasi helyen

Ha a gyermek a nevelésbe vétellel ideiglenes gondozasi helyre keriilt, a

gyermekvédelmi gyamnak torekednie kell arra, hogy a gyermek valamilyen modon
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(internet, képek, informacidk, latogatds) megismerhesse mar az odakoltdzése eldtt a
gyamhivatal dontésének megfeleld gondozasi helyet.

A gyermekvédelmi gyam a gyermek életkoranak megfelel6en személyes és kozvetlen
talalkozast, beszélgetést kezdeményez a kirendelés kézhezvételét koveté 15 napon
beliil. Ennek a taldlkozdsnak, beszélgetésnek ugy kell megvaldsulnia, hogy az
megalapozza a gyermekkel kialakitand6 bizalmas és rendszeres kapcsolatot annak
érdekében, hogy a gyermek képes legyen bizalommal fordulni tiigyeiben a
gyermekvédelmi gyamjahoz. A személyes talalkozas lehetdséget teremt arra, hogy a
gyermek a gyermekvédelmi gydmjaval és annak segit6 munkajaval megismerkedjen,
a gyermekvédelmi gyam pedig képet kaphat a gyermek személyiség allapotardl,
ugyeirdl.

Fontos kiemelni, hogy neveldsziilGi ellatas esetén a gyermekvédelmi gyam és a
nevel6sziiléi tandcsadd azonos cél érdekében (ez a gyermek sziikségletének
megfeleld ellatasa), de mas szempontok mentén latogatjak a gyermeket, neveldsziil6i
csaladot. Vannak alkalmak, amikor egyiitt, esetenként kiilon-kiilon is sziikséges
taldlkozni a gyermekkel, illetve az ellatast nyujtoval.

Célszer(i az elsd latogatast a neveldsziil6i tandcsaddval egyiitt végezni, aki mar
ismeri a nevelGsziil6t. Bar ez a taldlkozas tobb szervezést igényel mindkét szerepld
részeérdl, azonban egy jol sikeriilt els¢ talalkozas minden résztvevo szamara idealis
kapcsolatindité lehet. Neveldsziiléi csaldd, mint gondozasi hely esetében az elsd
latogatas el6tt célszer(i, ha a gyermekvédelmi gyam és a nevel6sziildi tandcsadd a
latogatast megel6zen négyszemkozt konzultdl a tudnivalokrdl, teenddkrdl,
kompetenciahatarokrol.

Ezt kovetben az els6 taldlkozads a gyermekvédelmi gydm és a gondozast-nevelést
nyujtd kozott lehetdséget biztosit arra, hogy tisztazni lehessen a feladatkoroket, kinek
mi a feladata, meddig sz6l a kompetenciaja. Igy az ellatést nytjté is tisztan lathatja,
hogy pl. nevelési tanacs esetén mely szakemberhez fordulhat, vagy kinek a feladata

az okmanyok beszerzése, a gyermek képviselete stb. Fontos az ellatast nyudjtonak és a
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gyermeknek is latni, hogy a segit6/tAmogato/ellenérz6 szakemberek egytittmtkodve
tevékenykednek, kolcsonos bizalommal vannak egymas irdnt. Egymas mellett latjak
el a feladataikat, a munkdjukat azonos cél érdekében végzik.

Az elsd latogatasnak a gyermekvédelmi gyam részérdl, amennyiben még nem volt
el6zdleg kapcsolata az adott gondozasi hellyel, elsésorban az ismerkedésrdl kell
szolnia. Tajékozddhat a gondozasi hely szokasairdl, szabalyairdl. Az elsd
taldlkozason tapasztaltak meghatdrozdak lehetnek a tovabbi kapcsolat alakuldsaban.
Az elsd latogatas lehetOség szerint elore egyeztetett idOpontban torténjen. Jelentds
esemény ez a taldlkozd a gyermek szadmara, ezért sziikséges, hogy a gyermekvédelmi
gyam, a gyermek és az ellatast nyujto, valamint az ott nevelked6 tobbi gyermek is fel

tudjanak késziilni a talalkozasra.

Dokumentdcios kimenet:

Ajanlott: Feljegyzés

6.2.2. A gyermek személyes okmanyainak, iratainak ellen6rzése és sziikség
szerinti potlasa

A gyermekvédelmi gyamnak a kirendelést kovetéen ellenériznie kell, hogy a
gyermek személyes okmadnyai hol, kinél taldlhatok és érvényesek-e. A sziilék
kotelesek a gyermekiik személyes okmdanyainak megfelel$ 6rzésérdl gondoskodni és
azokat az ideiglenes hatalyu elhelyezés és a nevelésbe vétel idejére a gyamhivatali
hatdrozat rendelkezése szerint a gondozasi helynek, vagy a kirendelt
gyermekvédelmi gyamnak atvételi elismervénnyel atadni. Alapesetben a gyermek
iratainak ellendrzésére az elsd taldlkozds soran keriil sor, azonban lehetnek olyan
esetek, amikor mar azt megel6z0en sziikséges lehet egy-egy irat beszerzése, potlasa.
Amennyiben a személyes iratok nem lelhetdk fel, vagy nem érvényesek, ugy a

gyermekvédelmi gyam feladata a potlasukrol gondoskodni.
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A gyermek személyes iratait eredetben az ellatast nyujté 6rzi. A gyermekvédelmi
gyam az eredeti példanyokat atvételi elismervénnyel adja at az ellatast nyujtonak, és
a masolatot a Szakszolgdlat altal vezetett nyilvantartdsi iratban helyezi el. Nem
mindsiil ugyan iratnak, de a gyermekvédelmi gyamnak célszeri gondoskodni arrol,
hogy az ellatdst nyujtotol legaldbb évente ujabb fényképet kapjon, melyet a
Szakszolgalat iratanyagaban Oriz.

A gyermekvédelmi gyam 30 napon beliil, de sziikség esetén haladéktalanul az
ellatast nyuajtoval egyeztetve gondoskodik arrol, hogy a gyermek szdmadra sziikséges
személyes okmanyok érvényesen rendelkezésre alljanak a gyermek személyes

ugyeinek intézésére.

A gyermek személyes okmanyai, iratai alatt az alabbiak értenddk:
Sziiletési anyakonyvi kivonat — barmelyik anyakonyvi hivatal (az Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatalaban) allitja ki, az anyakonyvi kivonat illetékmentes. A

gyermek iratanyagdban célszer(i drizni.

Személyazonosité igazolviany — A személyazonositd igazolvany érvényességének
ideje a gyermek életkoratol fligg. A személyazonositd igazolvany barmely
Korményhivatalban igényelhetd, a 14. életévét betoltott gyermek oOnalldan is
intézheti. A gyermeknek jelen kell lennie a Kormanyhivatalban az okmany
igénylésekor. Ez aldl csak és kizardlag olyan orvosi igazoldssal lehet mentesiilni,
mely azt igazolja, hogy a gyermek jaroképtelen, és a Kormanyhivatalba torténo
szallitdsa aranytalan teherrel jarna. A személyazonositd igazolvany poétlas esetén
téritéskoteles, mely esetben a gyermekvédelmi gyamnak célszert koltségmentesség
megallapitdsa irant kérelemmel élni. A koltségmentességi kérelem elutasitasa esetén
a koltséget az ellatast nyujtd viseli, aki tajékoztatja a gyermekvédelmi gydmot az

elszamolas modjarol.
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Lakcimkdrtya - a gyamhivatali hatdrozat elGirdsdnak megfeleléen, a
gyermekvédelmi gyam gondoskodik a gyermek lakcimének rendezésérdl. A
bejelentéshez sziikséges a szalldsadd beleegyezd aldirdsa. Az {igyintézés szintén
barmely kormdanyhivatlban torténhet, de megvalosithatoé az tigyfélkapun keresziil,
elektronikus mddon is.

Lakohely: a gyamhivatal a nevelésbe vételrdl szold hatarozatban rendelkezik a
gyermek lakohelyérdl, mely — amennyiben a sziil6k rendelkeznek lakdhellyel —
elsésorban a sziilék (anya) lakohelye. Ha a sziil6(k) lakéhelyével azonosan a
gyermek lakohelye nem allapithatd meg, ugy elsésorban a gyermek gondozasi helyét
hatarozza meg lakohelyként a gyamhivatal.

Tartézkoddsi hely: amennyiben nem egyezik meg a gyermek lakohelyével a gondozasi
hely, akkor a gyermekvédelmi gyam gondoskodik a gyermek tartézkodasi helyének

bejelentésétdl a tartdzkodasi hely a bejelentéstd] szamitva két évig érvényes.

Tartozkoddsi engedély — nem magyar allampolgarsagu gyermek részére kell
igényelni. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatosagnak a gyermek
gondozasi  helye  szerinti  regiondlis  igazgatésagan  (kirendeltségén),
formanyomtatvanyon, a gyermekvédelmi gyamnak személyesen kell benyujtani, az
ugyintézés sordan a gyermeknek is jelen kell lenni. A  személyes
benyujtasi/megjelenési kotelezettség aldl a hatosag eltekinthet, ha a kiilfoldi gyermek

a megjelenésre egészségi allapota miatt képtelen. Ervényessége hatarid6hoz kotott.

Tarsadalombiztositiasi azonosito jel (TA]) — a gyermek sziiletésétdl fogva a TA]J
szam nem valtozik (a titkos, illetve nyilt 6rokbefogadas esetét kivéve, ugyanis
ezekben az esetekben a gyermek neve is megvaltozik), legfeljebb magat a kartyat
sziikséges ujra megigényelni barmelyik Kormanyhivatalban. A TAJ-kartya potlas
esetén téritéskoteles, mely esetben a gyermekvédelmi gydmnak célszerii

koltségmentesség megallapitasa irant kérelemmel élni. A koltségmentességi kérelem
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elutasitdsa esetén a koltséget az ellatast nyujtd viseli, aki tdjékoztatja a

gyermekvédelmi gyamot az elszamolas modjardl.

Kézgyogyellatdsi igazolviany — igénylése a gyam feladata — a szakellatasban €16
gyermekek gyogyitasi koltségeinek fedezésére szolgdl. A nevelésbe vett gyermek
alanyi jogon jogosult kozgyogyellatasra. Az els6 kiallitas gyamhivatal kérelmére
indul, mely sordn a hatdsdg a nevelésbe vétel elrendelésérdl szold hatarozatot
megkiildi a Kormanyhivatalnak, ahol elkésziil az els6 kozgyogyellatasi igazolvany,
melynek érvényességi ideje négy év. Ha a nevelésbe vétel ezt kovetden is fennall,
akkor a gyermekvédelmi gyam kérelmezi a kotelez6 formanyomtatvanyon a
kozgyogyellatasra vald jogosultsag ujboli megallapitasat a gyermek gondozasi helye
szerinti jarasi hivatalnal.

Ha ideiglenes hatallyal elhelyezett a gyermek, és a jogosultsag feltételei fenndllnak,
normativ alapon kérelmezheti a torvényes képviseld a gyermek kozgyogyellatasra
valo jogosultsaganak megallapitasat. Orvosi igazolas sziikséges hozza, mely igazolja,
hogy a gyermek gyogyitasi koltségei a torvényben meghatarozott Osszeget

meghaladjak.

Egészségiigyi dokumentdcio — a gyermek betegségeirdl, azok kezeléseirdl, az igénybe
vett terapidkrol keletkezett iratokat (zardjelentések, ambuldns lapok) — amennyiben a
gyermekvédelmi gyam jogosult az iratok atvételére, az egészségiigyi ellatast

nyujtotol atveszi és atadja a gondozasi hely képviseldjének.

Adédazonosito jel — a gyermek anyakonyvezését kovetden késziil el és a gyermek
torvényes képviseldje részére postdzza az addhatosdag. Az addazonosité jel nem
valtozik, legfeljebb magat a kartyat sziikséges potolni, melyet az addhatosagnal kell
kezdeményeznie a gyermekvédelmi gyamnak. A kdrtya poétlasa téritéskoteles, mely

esetben a gyermekvédelmi gyamnak célszeri koltségmentesség megallapitasa irant
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kérelemmel élni. A koltségmentességi kérelem elutasitdsa esetén a koltséget az
ellatast nyajtd viseli, aki tdjékoztatja a gyermekvédelmi gyamot az elszamoldas
modjarol.

Didkigazolvdany — a gyermek tanuldi jogviszonyanak igazolasara és az ahhoz k6t6dd
kedvezmények igénybevételére jogosit. A Kormdanyhivatalban a tanuldnak
személyesen kell megjelenni, ahol NEK (Nemzeti Egységes Kartyarendszer)
adatlapot allitanak ki, melyhez a sziikséges dokumentumok: személyazonositd
igazolvany (ennek hianyaban sziiletési anyakonyvi kivonat vagy tutlevél) és
lakcimkartya. A NEK adatlappal kell kérni az iskoldn keresztiil a didkigazolvanyt,

melynek téritési dijat a gondozasi hely fizeti a teljes korti ellatas keretében.

Iskolai bizonyitvanyok — a gyermek befejezett tanulmanyainak igazolasara szolgal.
Orzésérdl a gyermek gondozasi helyén kell gondoskodni. A gyermekvédelmi gyam
sziikség szerint a bizonyitvany elvesztése, megrongalddasa, megsemmisiilése esetén

intézkedik annak potlasarol.

Utlevél — nevelésbe vett gyermek esetén csak a gyermekvédelmi gyam
kezdeményezésére késziilhet, barmely Kormanyhivatalban. A gyermek és a
gyermekvédelmi gyam személyes megjelenése sziikséges, téritéskoteles. Javasolt,

hogy az okmany elhelyezésének helyérdl a gyermekvédelmi gyam dontson.

A gyermekvédelmi gyam kezdeményezheti a gyamhatdsagnal egyes gyami feladatok
ellatdsdra a nevelGsziild gyamként torténd kirendelését, ha a nevel6sziild mar
legalabb két éve neveldsziildi foglalkoztatasi jogviszonyban all. A kezdeményezés
torténhet a gyam 6nallo szakmai dontése illetve a szakszolgalat és/vagy a gondozasi
hely javaslata alapjan.

Az 0ndlld szakmai dontés alapjan torténd kezdeményezést megel6zen a

gyermekvédelmi gyam egyeztet a gondozasi hellyel (érintett neveldsziild,
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nevel@sziiléi tandcsadd, nevelbsziildi halozat vezetd). A neveldsziild egyes gyami
feladatok ellatasara torténd kirendelését, csak valalamennyi érintett egyetértése
esetén kezdeményezi.

Amennyiben a gondozasi hely javasolja a gyermekvédelmi gydmnak a nevel6sziild
egyes gyami feladatok elldtdsara torténd kirendelését és azt a gyermekvédelmi gyam
tamogatja, errdl a gondozasi helyet irdsban indoklassal ellatott valasszal tajékoztatja.
Amennyiben a nevelGsziil6t a gyamhivatal egyes gyami feladatok ellatdsara
gyamként kirendelte (pl. a gyermek személyes okmanyainak iigyintézése), a
tevékenységet a gyermekvédelmi gyamtdl fiiggetlentiil, a gyamhivatal irdnyitdsa és
feliigyelete alatt, a gyermekvédelmi gyammal egyiittmiikodésben végzi. A személyes

iratok mdsolatait a Szakszolgalat iratanyagaban kell elhelyezni.

Dokumentdicios kimenet:
Kotelezd: TESZ-3

Ajanlott: atvételi és atadasi elismervény a személyes iratokrol

6.2.3. Kapcsolatfelvétel a sziil6vel

A gyermekvédelmi gyam feladatai kozé tartozik, hogy segitse a gyermek és a sziil6k
kozotti csaladi kapcsolat rendezését, fenntartasat elsdsorban annak érdekében, hogy
a gyermek minél hamarabb visszakeriilhessen a csalddba. Segitséget nyujt a
gyermekvédelmi gyadmnak, ha egylttmkodo a sziild, és részt vett a tervezési
megbeszélésen, és/vagy az elhelyezési targyaldson.

A gyermekvédelmi gydmnak célszeri a gyermek elhelyezési javaslat, egyéni
elhelyezési terv elkészitése soran megismert esetmenedzserrel kozdsen meglatogatni
a csaladot.

Amennyiben a sziilok ismeretlen helyen tartozkodnak, és ezért nem jelennek meg az
elhelyezési targyalason, a gyermekvédelmi gydmnak mar a targyalds soran célszerti

kérnie, hogy a gyamhivatal tegyen intézkedéseket a sziilok tartdzkodasi helyének
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felkutatdsara, és ha ez nem vezet eredményre, akkor hatdrozatban allapitsa meg a
sziilok ismeretlen helyen tartdzkodasanak tényét.

A gyam a kirendelést kovetd 30 napon beliil felveszi a kapcsolatot a gyermek
sziileivel. A sziilokkel valod kapcsolatot a gyermekvédelmi gondoskodas id6tartama
alatt végig fenntartja, valamint a nevelésbe vétel megsziintetését kovetéen még
harom honapig. Kivételes esetekben nincs kapcsolattartas a gyermekvédelmi gyam
és a sziilok kozott: ha a sziilok hozzajarultak gyermekiik 6rokbefogadasahoz, vagy a
birdsag megsziintette sziil6i feliigyeleti jogukat, illetve, ha a gyamhatdsag

orokbefogadhatdnak nyilvéanitotta a gyermeket’.

Dokumentdicios kimenet:
Kotelezd: TESZ-3
Ajanlott: levél, feljegyzés

6.2.4. Részvétel az egyéni gondozasi-nevelési terv elkészitésében

A gondozas megkezdésekor a neveldsziild, nevelOsziiloi tanacsadd vagy
gyermekotthon vezetd, a gyermekvédelmi gyam, a gyermek és a vér szerinti sziild
bevonasaval elkésziti az egyéni gondozasi-nevelési tervet.

A tervben meghatdrozott feladatok — amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi és
erkolcsi fejlddésére iranyul —, és megvaldsuldsanak tervezése szempontjabol
sziikséges a gyermekvédelmi gyam részvétele is a megalkotasdban annak érdekében,
hogy kelld hitelességgel és informaciok birtokaban tudja a gyermek fejlédését
nyomon kovetni, illetve a gyermek sziikségletének megfeleld teljes korti ellatast
figyelemmel kisérni.

Az egyéni gondozasi-nevelési terv az egyéni elhelyezési terv megvalosuldsat
biztosité gondozassal, neveléssel kapcsolatos feladatok részletes megtervezését és az

abban résztvevd szakemberek kozotti munkamegosztds meghatarozasat tartalmazza,

7 Gyvt. 86. § (1) bek. f) pont
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a szakemberek egyiittmtkodésének alapja. Nagyon fontos a gyermekkel kapcsolatos
kompetencidk meghatarozasa.

M4s bentlakdsos intézményben® elhelyezett gyermek esetében az egyéni gondozas-
nevelési terv elkészitése a gyermekvédelmi gyam feladata, melynek soran figyelembe
veszi a gyermek gondozdjanak véleményét’.

A tervet a gondozas megkezdését kovetd 30 napon beliil el kell késziteni, valamint
azt a gyermek életkoranak és sziikségletének megfelelden, folyamatosan aktualizalni

kell.

Dokumentdcids kimenet:

Kotelez: GH-1"

6.3. A gyermek teljes korti ellatisa megvalésulasanak figyelemmel kisérése,
eldsegitése

A jogszabaly' hatdrozza meg a teljes kor(i ellatas tartalmat: a gyermek testi, értelmi,
érzelmi és erkolcsi fejlodését eldsegitd, az életkoranak, egészségi allapotanak és
egyéb sziikségleteinek megfelel6 étkeztetését, ruhdzattal valo ellatasat,
mentalhigiénés és egészségligyi ellatdsat, gondozasat, nevelését, lakhatdsat. A
gyermekvédelmi gyam feladata figyelemmel kisérni és elGsegiteni a gyermek testi,
értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, tovabba azt ellendrizni, hogy megvaldsul-e a
gyermek teljes kord ellatasa.

A gyermekvédelmi gydm tevékenysége a kirendelés ideje alatt a gondozas-nevelés
figyelemmelkisérésének vonatkozasaban folyamatos.

Fontos az ellatast nyujténak és a gyermeknek is latni, hogy a segitd/tdmogato-

ellendrz6 szakemberek egyiittmkodve tevékenykednek, kolcsonds bizalommal

¥ Gyvt. 53. § (6) bek. c) pont
° A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban:
NM rendelet) 84. § (2) bek. c) pont
“NM rendelet 84. § (1)
" Gyvt. 45. § (1), NM rendelet 75-82. §
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vannak egymas irant. Egymas mellett latjdk el a feladataikat, és a munkajukat azonos
cél érdekében végzik. Tudniuk kell, hogy a gyermekvédelmi gyam a gyermek jogait,
érdekeit képvisel szakember. Tevékenységét részrehajlas nélkiil, partatlanul végzi.

Alapelv: probléma észlelése, panasz esetén a gyermekvédelmi gyadmnak
intézkedéseket kell tennie. Nagyon fontos, hogy az intézkedések és a visszajelzések
hatarideje szorosan illeszkedjék az adott probléma jellegéhez, oly modon, hogy a

gyermek megfeleld ellatasa, illetve nevelése ne szenvedjen indokolatlan késedelmet.

A gyermekvédelmi gyam a latogatdsai soran figyelemmel kiséri a gyermek:
— életkordnak, egyéniségének megfeleld ruhdzat, étkezés, személyi higiéné,
szabadidds tevékenységek biztositottsagat;
— az iskolai oktatdsban, szakképzésben és az iskoldba jarassal kapcsolatban
felmeriil6 koltségek biztositasat;
— maganszférajanak, levél- és egyéb titokhoz vald joganak tiszteletben tartasat;
— személyes kapcsolatainak gyermek szamdra kedvezd, vagy kedvezdtlen
voltat;
— zsebpénzének biztositasat — melyet a gyermekkel torténd beszélgetés révén,
ellendrizhet;
— panaszjoganak, véleménynyilvanitasi joganak biztositasat;
— szamdra sziikséges gydgyszerek, gydgydszati segédeszkozok (szemiiveg,
fogszabalyozo, ladtalpbetét, gydgycip6 stb.) biztositasat;
— szamara elOirt egészségiigyi vizsgalatok, kezelések, kontroll vizsgalatok
megtorténtét.
A teljes kort ellatas ellendrzéshez irdnyt mutatnak az NM rendelet 76-82. §-a altal

meghatdrozottak.

Gondozasi hely megvdltoztatdsa
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A gyamhatdsag a gyermek gondozasi helyét hivatalbdl vagy kérelemre megvaltoztatja,

halZ,

1.

azok a koriilmények, amelyekre a gondozasi hely meghatarozasara iranyulo
dontését alapozta, késObb lényegesen megvaltoztak;

a kijelolt gondozasi hely a gyermek érdekével ellentétes;

a gyermekotthon telephelye vagy a neveldsziilé lakohelye megvaltozik, és
ezért a gyermek nevelését az addigi ellatdsi formaban mar nem vagy nem
megfelel6 mddon lehet biztositani;

a nagy létszamu fogyatékosok vagy pszichiatriai betegek otthona a szocidlis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény 75.8-a szerinti
tamogatott lakhatassa kertil atalakitasra;

a renddrség az altaldnos védelmi intézkedésérdl” értesitette, és ezért a
gyermek nevelését az addigi ellatasi formaban mar nem vagy nem megfelel$

modon lehet biztositani.

A gondozasi hely megvaltoztatasanak mindsiil, ha a gyermek gondozasa a korabban

meghatarozottdl eltérd

nevelGsziilonél,
gyermekotthonban (lakasotthonban),
gyermekotthoni 6nalld szakmai egységben, telephelyen,

fogyatékosok vagy pszichiatriai betegek otthonaban torténik.

A gondozasi hely megvaltoztatasat kérheti

a gyermek,

a szulo,

a gyermekvédelmi gyam,

a nevel6sziiléi halozat vezetdje,

a gyermekotthon vezetGje,

12 Gyvt. 80/B. §

3 Gyvt. 76/B. § b) pont
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- agyermekjogi képviseld,
- agyermekvédelmi szakszolgdlat.
Ha a gyermekvédelmi gydim tartja indokoltnak a gondozdsi hely meguvdltoztatdisit, a
gondozasi hely modositasat kezdeményez6 javaslat meghozataldt megel6zden, a
gyam a gyermek sorsdban érintett munkatdrssal, kiils6é szakemberrel (pl.
pszichologussal) érdemben egyeztet. Célszer(i esetmegbeszélést Osszehivni az
érintett kollégakkal (gyam, gondozo, gyermekotthon vezetd, illetve neveldsziil6i
halézat vezetdje, tanacsado, elhelyezési csoport, szakértdi bizottsag képviseldje).
Az esetmegbeszélés témadja:
- A probléma megfogalmazasa.
- A problémara vonatkozé informdcidk és adatok Osszegyfijtése, rendszerezése,
rogzitése.
- Az 9sszegyijtott adatok és informaciok elemzése.
- A probléma megoldasdra tett javaslatok kidolgozdsa, leirdsa, a megoldas
figyelemmel kisérése.
- Az eredmények értékelése, vagyis annak eldontése, hogy a gondozasi hely
megvaltoztatdsa sziikséges, illetve nem sziikséges.
Amennyiben a gondozasi hely megvaltoztatasanak feltételei tovabbra is fennallnak, a
gyermekvédelmi gyam a gyamhatdsagtol kéri a gondozasi hely megvaltoztatasat (a
Szakszolgalatot, Szakértdi Bizottsagot a gyamhatosag kéri fel vizsgdlatra, illetve az

egyéni elhelyezési terv mddositasara).

Amennyiben a gondozdsi hely tartja indokoltnak a gondozisi hely megudltoztatdsdt, indokai
megjelolésével - a gyermekvédelmi gyam egyidejii tajékoztatdsa mellett - a
gyamhatosaghoz fordulhat, amely kérelem alapjan a gydmhatdsag felkéri a Szakértdi
Bizottsdgot a személyiségvizsgalatra, sziikséglet megallapitasra, sziikség szerint az

egyéni elhelyezési terv mddositasara.
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A gyamhivatal a gondozadsi hely megvaltoztatdsdhoz javaslatot kér a
szakszolgalattol, illetve a gyermekvédelmi gyamtol. A javaslatban a gyamhatdsagi
dontés megalapozasahoz a gyamnak a kovetkezdket sziikséges mérlegelnie:
1. azok a koriilmények, amelyekre a gondozasi hely meghatarozasara iranyuld
dontését a gyamhatdsag alapozta, kés6bb lényegesen megvaltoztak —e,
2. illetve a kijelolt gondozasi hely a gyermek érdekével ellentétes-e, és ezért a
gyermek nevelését az addigi ellatdsi formaban mar nem, vagy nem megfeleld

modon lehet biztositani.

Gondozdsi hely azonnali megvdltoztatdsa
A gondozasi hely azonnali megvaltoztatdsa csak két egyiittesen fenndllo feltétel
teljestilése esetén alkalmazhato:

1. a gyermeket stilyosan veszélyezteté kornyezet,

2. aveszélyeztetd kornyezet miatti intézkedés azonnalisaganak sziikségessége.

A gondozasi hely azonnali megvaltoztatasara két lehet6ség van:

1. A gyamhatdsag a gyermek gondozasi helyének azonnali hatallyal torténd
megvaltoztatasarol fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté hatarozatban
dont, ha a gyermek érdekét gondozasi helye stlyosan veszélyezteti.

2. Ha a gyermekvédelmi gyam a gyermeket sulyos veszélyeztetettsége miatt
masik, biztonsdgos gondozasi helyre viszi, err6l a gyamhatdsagot egyidejtileg
értesiti, és kéri a gondozasi hely megvaltoztatasat.

Amennyiben a gyam azt észleli, hogy a gyermeket gondozasi helye sulyosan
veszélyezteti, és emiatt 6t azonnal biztonsagba kell helyezni, - a Szakszolgalat
elhelyezési szolgdlatanak értesitése mellett- a gyermekvédelmi gyam az
eqyiittmiikodés keretében azonnal értesiti a neveldsziiléi tandcsaddt, vagy a
gyermekotthon vezet6jét, tovabba olyan helyre viszi a gyermeket, ahol a

nyilatkozatat jegyz6konyvbe foglaljdk (gyamhatdsagot, renddrség stb.).
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Célszer(i a gyermek szdmadra haladéktalanul pszichologusi segitséget biztositani a
krizis csOkkentése érdekében. A gyermekvédelmi gyam a gondozasi hely
megvaltozasardl azonnal értesiti a gyamhatdsagot, és kéri a gyermek gondozasi
helyének azonnali megvaltoztatasat indokolttd tevé koriilmények kivizsgaldsat az
illetékes szervtdl (pl. renddrség, ellatast nyjté munkaltatdja, gyermekjogi képviseld,
stb.) és sziikséges esetén intézkedéseket kezdeményez (pld. latlelet, feljelentés stb.)

Amennyiben azonban nem a gyermeket veszélyezteti a fennallo helyzet, hanem a
gondozasi hely tartja indokoltnak az azonnali elhelyezést, leginkabb a tobbi gyermek
érdekeire hivatkozva, ebben az esetben a gondozasi hely fordulhat a

gyamhatosaghoz.

Dokumentiacios kimenet:
Kotelez6: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések

6.3.1. Rendszeres kapcsolat a gyermekkel

A gyermekvédelmi gyam a kirendelését kovetden legfeljebb tizenot napon beliil,
majd rendszeresen felkeresi a gyermeket. A hat éven aluli gyermeket kéthetente, a
nagyobbakat havonta latogatja meg."

Torekszik arra, hogy a gyamsaga alatt all6 gyermekkel rovid id6 alatt szoros,
bizalmas, rendszeres kapcsolat alakuljon ki. A gyermek szdmadra telefonos
elérhetdséget biztosit. Ezek a latogatasok alkalmat adnak arra, hogy a gyermek
bizalma kialakuljon gyermekvédelmi gyamja irdnt, véleményét, esetleges panaszait
aggalyok nélkiil elmondja. A gyermekvédelmi gydm pedig a személyes taldlkozasok
alkalmaval ismerheti meg a gyermeket, a gyermek ellatdsdnak mindségét, a gyermek
véleményét sajat magardl, az 6t koriilvevd kornyezetrdl, jovobeni elképzeléseirdl,

barati korérdl stb.

“ Gyvt. 86. § (1) bek. (a) pontjai
34



A gyermekvédelmi gyami tevékenység elldtdsa folyamatos a nevelésbe vétel
id6tartama alatt.

A feladatellatdsa soran szdmos kérdés, dilemma meriilhet fel a személyes
talalkozasok szervezése kapcsan, hogy az el6re egyeztetett idépontban vagy
bejelentés nélkiil torténjen.

Egyeztetett idopont:

Elénye: a betervezett latogatas sikeresen zarul, 1étrejon a gyermekkel valo talalkozas.
Adott idépontban nincs mds szakember (masik gyermekvédelmi gyam, nevel8sziil6i
tandcsadd, védono stb.) a gondozasi helyen.

Hitrdnya: a gyermekvédelmi gyam nem latja az esetleges hidnyossagokat.

Bejelentés nélkiili latogatas:

Elénye: a varatlan latogatds azt a képet mutatja, ahogyan a gyermek a gondozasi
helyen valdban éL.

Hitrdnya: nem biztos, hogy alkalmas az idOpont, akar a gyermek, akdr a neveldsziilg,
akdr a csaldd szamara (pl. dolgozatra késziil, fejlesztésen van, mds programot
beszéltek meg, nincs otthon a gyermek, csalad stb.).

Javaslat: Egyeztetett idSpontban torténd latogatds elsddlegesen abban az esetben
keriiljon megszervezésre, ha a latogatas konkrét tigy, feladat megbeszélésére iranyul,
vagy egyes dokumentdcio elkészitése is a latogatas részét képezi, pl. TESZ-3, GH-1
stb.

A gyermek redlis élethelyzetének megismeréséhez ajanlatos a bejelentés nélkiili
latogatas is, amelynek eredményességéhez azonban sziikséges feltérképezni a
gyermek napi/heti rendjét, rendszeres elfoglaltsagait, kinek, mely id6pontban milyen
kotelezettsége, feladata van. Igy valamennyire behatarolhats, hogy a tervezett
idépont megfelel6-e a latogatasra.

A nevel6sziil6i csaladok miikodésiikben nem térnek el egy atlagos csaladtol.

Kialakult napirendjiik van, ami gyermeknek, felndttnek keretet ad a mindennapok
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tevékenysége soran, igy a csalddot latogatd szakembernek ezek figyelembevételével
és tiszteletben tartasaval kell latogatnia a csaladot.

Mindenképpen tandcsos — akdr az els6 latogatds alkalmaval — az ellatast nyujtdval
tisztazni, hogy milyen formaban, és milyen moddon kivan talalkozni a
gyermekvédelmi gyam az ellatast nyujtéval, illetve gyermekkel. A gyermekvédelmi
gyam, amennyiben még nem tette meg, megadja az elérhetOségeit a gyermek és az
ellatast nyujtod szamara.

A latogatasra a gyermekvédelmi gyamnak elGzetesen fel kell késziilnie,
végiggondolni, hogy mit szeretne megtudni, milyen kérdéseket kell tisztaznia,
milyen ellen6rzési és dokumentacids feladatai vannak az aktualis latogatas soran.

A latogatasok id6tartamat célszert az aktudlisan elvégzendd feladathoz igazitani. A
latogatas sordn fontos, hogy a gyermekvédelmi gyam iranyitsa a beszélgetést, és a
gondozasi helyen toltott id6 a lehetd legtobb konkrét informacidhoz juttassa hozza a
gyermekrdl. Javasolt olyan id6pontokban is tervezni a latogatasokat, amikor a
gyermekvédelmi gyamnak mddja van a gondozasi hely életét tobbféle helyzetben
megismerni. Fontos, hogy a beszélgetés fokuszaban a gyermek alljon, keriiljon
megbeszélésre minden — gyermeket érint§ — kérdéskor, azonban ami az ellatast
nyujtd szakemberek kompetencidirdl, munkajarol szdél (megtett vagy elmulasztott

feladatok, intézkedések stb.) az ne a gyermek el6tt keriiljon megbeszélésre.

Négyszemkdzti beszélgetés lehetdsége a gyermekkel

A gyermek mindennapi élethelyzetét, életkorat, sziikségletét figyelembe véve szamos
lehetdség van a személyes talalkozasra. Igy a gondozasi hely mellett szamba vehetd a
kollégium, oktatdsi, nevelési intézmény, de nagyobb gyermek esetében igény lehet
egy kiils6, semleges helyen vald taldlkozasra is, mely lehet a gyam székhelye, vagy a
gyermek altal megjelolt egyéb hely. Elengedhetetlen, hogy a gyam figyelembe vegye
a gyermek feldl érkezd igényeket, felismerje azokat a helyzeteket, amelyek a gyermek

sziikségleteként ilyen formaban megjelennek.
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A gyermekvédelmi gyamnak a taldlkozasok alkalmaval lehet&séget kell biztositania a
gyermekkel négyszemkozti beszélgetésre. A gyermeknek tudnia kell, hogy a
gyermekvédelmi gyam a jogait, érdekeit képviseli, a kozottiik lezajld beszélgetés rdla
szol, bizalomra épiil. Barmikor megkeresheti a problémaival, kérdéseivel. Fontos
tisztdzni azt is, hogy a gyermekvédelmi gydm a gyermek érdekeit képviseld
szakember, aki gydmoltja jogait érvényesiti.Ezzel egyiitt az elhangzott bizalmas
beszélgetések sok esetben intézkedési kotelezettséget generdlnak, ezért nem lehet
Jtitoktartdsi kotelezettség”, amit jo tisztazni a gyermekkel. Pl.: bantalmazas allitas,

blincselekmény elkovetése, gyantja stb.

A tapasztalatok megbeszélése, visszacsatoldsa (gyermeknek, ellatdst nyujtonak,
szakembernek/kolléganak):

A latogatasok tovabbi lényeges eleme a hallottak, tapasztaltak megbeszélése,
visszacsatolasa.

Nagyon fontos a beszélgetésben résztvevd minden érintett szamadra, hogy
visszajelzést kapjon az altala felvetett kérdésekre. Amennyiben a gyermekvédelmi
gyam az adott ellatdst nyudjtonak, vagy a gyermeknek nem tud a feltett kérdésekre
valamilyen tovabbi informdcié hidnya miatt valaszolni, akkor ésszerti idén beliil
ajanlott a wvalasszal a gyermeket/ellatast nyujtot/kapcsolattartdsra jogosult
hozzatartozot, kiilonosen a sziilét megkeresni.

A kozOs egyiittgondolkodds, megbeszélés soran tovabbi megoldasi mddok,
lehet6ségek mertilhetnek fel. Az allaspontok megismerésével az adott probléma
tobbszinti megkozelitése segitséget adhat a legoptimdlisabb megoldas
megtalalasara. Ugyanakkor a visszacsatolasok altal lehet6ség van a pozitivumok

elismerése mellett felhivni a figyelmet a hidnyossagokra is.

Dokumentdacios kimenet:
Kotelez6: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések a taladlkozasokrol
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6.3.2. Rendszeres egyiittmiikodés a gondozasi hellyel

A gyermekvédelmi gyam a feladatait nem elszigetelten, hanem egy rendszer
tagjaként  végzi. Ismernie kell a gyermeket koriilvevd rendszereket
(gyermekvédelem, oktatds stb.), tisztdban kell lennie sajat szerepével és feladataival,
szorosan egyiitt kell mtkodnie az elldtérendszer tobbi tagjaval. Munkajat a
szakemberek szovetségének tekinti, melyben nem lehet ald- és folérendeltségi
viszonyt teremteni. A szakemberek koz0s szakmai felelossége, a hatékony team
munka vezethet csak eredményre.

Elengedhetetlen, hogy a gyermekvédelmi gydm és a gondozasi hely szakemberei
szoros és hatékony egyiittmiikodést, kolcsonos tdjékoztatdst alapozzanak meg a
gyermek érdekében. Nagyon fontos, hogy a gondozasi hely és a gyermekvédelmi
gyam munkamegosztasa, egyiittmikodése egy iranyba hasson, az minden esetben
egymas segitésén alapuljon és a gyermek érdekét szolgalja. A gyermekvédelmi gyam
munkdjat partnerségi, mellérendeltségi viszonyban végzi, a kompetenciahatarok
figyelembevételével. Nem szerencsés, ha a gyermekvédelmi gyam elsGsorban a
gondozasi hely ellendreként 1ép fel.

A gyermekvédelmi gyam a kirendelését kovetden kapcsolatot kezdeményez a
gondozasi hellyel, megadja elérhetdségét, esetlegesen javaslatot tesz a kapcsolattartas
formaira. A gondozasi helyen figyelemmel kell kisérnie, hogy a gyermek teljes kor(i
elldtdisa az egyéni gondozdsi-nevelési tervnek megfeleléen megvaldsul-e.
Amennyiben ennek soran problémat észlel, meg kell tennie a sziikséges
intézkedéseket.

A gyermek nevelésével, gondozasaval kapcsolatban javaslatot tehet a korrekciokra,
valtoztatasokra. Minden dontésérdl, a gyermekkel kapcsolatos eseményrdl, tigyrol

értesiti a gondozasi helyét.
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A gyermek vér szerinti csalddjaval kapcsolatos feladatokat kozosen tervezi meg a
gondozasi hellyel, mert mindkettdjiik feladata a gyermek csalddi kapcsolatainak

eldsegitése. Egyeztetésre a parhuzamossagok elkeriilése miatt van sziikség.

Dokumentdcios kimenet:
Kotelez: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések

6.3.3. A gyermek iskolai beiratdsa, tanul6i jogviszonyaval kapcsolatos feladatok

Ha a gyermek tankotelessé valt, a gyermekvédelmi gyam koteles gondoskodni a
gyermek iskolai beiratdsarol. A gyermek &voddjanak, iskoldjanak kivalasztasarol
sz0lo dontés meghozatala soran nemcsak az ellatast nyudjtd, hanem a gyermek és a
sziil6 véleményét is — lehetdség szerint — ki kell kérni.

Az o6voda, iskola kivalasztasa, illetve iskolavaltds soran figyelembe veendd
szempontok: a gyermek képességei, sziikségletei, az oktatasi intézmény altal nyujtott
muiivészeti és sportfoglalkozasok, a felzarkdztatds és a tehetséggondozas lehetdségei,
a gondozasi hely és az iskola tavolsaga, a sziil6k vallalt vallasi meggydzddése.
Vannak gyermekek, akik esetében sziikségessé valhat, a tankotelezettség egyéni
munkarend szerinti teljesitése (kordbban: magantanuloi jogviszony), mely felmentést
ad a gyermeknek a tandrakon vald részvétel kotelezettsége alol, de az igazgatd 4ltal
meghatarozott idében és a nevelGtestiilet altal meghatarozott modon kell a
gyermeknek szdmot adni tuddsarol. ° A gyermekvédelmi gyamnak gondoskodni kell
arrdl, hogy magantanuléi jogviszony esetén igazolast kapjon a gyermek.

A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tevékenységeket a gyermekvédelmi gyam
kezdeményezésére a feladatok ellatasara kirendelt nevel6sziil6 is végezheti. Ebben az
esetben a nevelGsziild a tevékenységet a gyermekvédelmi gyamtol fliggetleniil, de a
gyamhatodsag irdnyitdsa és feliigyelete alatt latja el, a gyermekvédelmi gydmmal

szoros egyuttmiikodésben.

* A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 45. § (5) és 55. § (2)-(3)
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A gyermek tanuldsi képességének vizsgdlata

Annak érdekében, hogy a gyermek képességeinek megfeleld oktatdsi intézmény
keriiljon a gyermek szdmadra kivalasztasra, a gyermekvédelmi gyam a sziikségesség
felmeriilésekor kezdeményezi a Pedagogiai Szakszolgalatnal a gyermek vizsgdlatat,
illetve a korabbi allapot feliilvizsgalatat. A vizsgalat tiitemezésérdl az iskola
gondoskodik azzal, hogy minden év junius 30-ig megkiildi a Pedagdgiai
Szakszolgdlat részére azon gyermekek anyagait, akiket a kovetkezd tanévben
vizsgalni sziikséges. Ebben az anyagban mar fellelhet§ a gyermekvédelmi gyam
vizsgalathoz adott hozzdjaruldé nyilatkozata. A gyermek vizsgalaton valo
részvételérdl az ellatast nyujtdé gondoskodik.

A Pedagoégiai Szakszolgalat tevékenysége nem csak tankoteles koru kozépsulyos,
illetve sulyos értelmi fogyatékossagot mutatd gyermekek szakvizsgalatara terjed ki,
hanem javaslatot adnak korai fejlesztésiikre, dvodai, iskolai elhelyezésiikre, fejlesztd
felkészitésiikk modjara. Ezen tulmenden a Pedagogiai Szakszolgalat vizsgdlata
kiterjed a fogyatékosok dpold, gondozo otthondban (in. egészségiigyi
gyermekotthon) él6 sulyos és halmozottan fogyatékos gyermekek szakvizsgdlatara,
fejlédésiik nyomon kovetésére is. Az elkésziilt szakértdi vélemény eredeti példanyat
a gyermekvédelmi gyam atadja az ellatdst nyuajténak, aki a tovabbiakban
gondoskodik az abban foglaltak megvaldsitasarol, sziikség szerint az egyéni
gondozasi-nevelési terv aktualizaldsardl. A szakértdi vélemény masolati példanya a
szakszolgalat iratanyagaban keriil megdrzésre. A gyermekvédelmi gyam a
Pedagdgiai Szakszolgdlattal egyeztetett idSpontban 4tveszi az elOzetes

szakvéleményt.

Kapcsolat a nevelési, oktatdsi intézményekkel
A tanuldi jogviszony létesitését a gyermekvédelmi gyam végzi, kivéve tobbes

gyamsag esetén. A nevel6sziil6 a gyermek beiratdsakor lehetéleg legyen jelen.
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A gyermek iskoldjaval, o6voddjaval valé kapcsolatfelvételt kovetéen a
gyermekvédelmi gyadm tdjékoztatja az intézmény érintett munkatarsait arrol, hogy a
gondozott gyermekkel kapcsolatban mely feladatok tartoznak a neveldsziildre és
melyek a gyermekvédelmi gyamra. A gyermek a beiratasat kovetden nagyon sok
iddt tolt a koznevelési intézményben, és az ott toltott id6 alatt torténtekrél minden
esetben a gyermek ellatasat biztositd neveldsziild, gyermekotthon vezetd rendelkezik
a leghitelesebb és leghamarabb informadcioval. Ezen informaciok kozott lehetnek
olyanok is, amelyek halasztast nem t{ir6 intézkedéseket igényelnek. Emiatt nagyon
fontos, hogy a gyermekvédelmi gydm szoros kapcsolatot tartson a neveldsziilével,
gyermekotthon vezetdvel, ezen tulmenden pedig legyen kozvetleniil elérhetd az
ovoda vagy az iskola pedagogusai szamadra. Az osztalyfénok, a szaktanarok, sziikség
szerint az igazgato fogaddordjan valo személyes megbeszélés soran alkalom nyilik az
esetleges problémadk megbeszélésére. Fontos, hogy a sziil6i értekezleten elsGsorban
az ellatast nyujto jelenjen meg, 6 tartson kozvetlen kapcsolatot a gyermek tandraival,
osztalytarsaival és azok sziileivel. A gyermek nevelési-oktatasi intézményével vald
folyamatos kapcsolattartas az ellatast nyujtd és a neveldsziildi tanacsadé feladata. A
gyermekvédelmi gyam sziikség szerint, idészakosan 1ép személyes kapcsolatba az
intézménnyel. A gyermekvédelmi gyam képviseli a gyermeket pl. a fegyelmi
targyaldson, vagy nyilatkozata, hozzdjaruldsa alapjan vehet részt a gyermek
osztalykirandulason, nyari tdborozason, kiilféldi utazason.

Nem tartozik a teenddi kozé az iskolai programokon valo részvétel (sziildi értekezlet,
osztalykirandulds, tandra, fejlesztés).

A nevelési-oktatdsi intézmény nem lehet a gyermekkel vald kapcsolattartasok
helyszine sem a gyermekvédelmi gyamnak, sem a hozzatartozonak. A
gyermekvédelmi gyam a gyermeket oktatdsi-nevelési intézményben kapcsolattartasi
célbol kizarolag fontos esetben, a gyermekkel és a nevelOsziilvel elre egyeztetve

latogatja.
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A gyermek magatartasdanak, tanulmadnyi elémenetelének figyelemmel kisérése

Annak érdekében, hogy a kelld informaciok a kelld iddben jussanak el a
gyermekvédelmi gyamhoz, sziikséges a gondozasi hely és a gyermekvédelmi gyam
kozotti munkamegosztast kialakitani. A nevelOsziild, a gyermekotthon neveldje,
gyermekfeliigyel6je az, aki nap, mint nap figyelemmel kiséri a gyermek
beilleszkedését, alkalmazkodasat, fejlodését az ovodaban, illetve az iskolaban, és
kozvetlen moddon is tudja segiteni tanulmanyi elOmenetelét a hdzi feladatok
elkésziiltének ellendrzésével, leckék kikérdezésével, a gyakorlas biztositasaval.

A gyermek magatartdsanak, elémenetelének figyelemmel kisérése sordan nem
kotelez6, hogy a gyermekvédelmi gyam minden nap leellendrizze a
naplobejegyzéseket, a koznevelési intézményben torténteket. A nevelOsziilé és a
nevel6sziiléi tandcsadd vagy a gyermekotthon nevelGje, gyermekfeliigyeldje kelld
tapasztalattal rendelkezik ahhoz, hogy felmérje, melyek azok az események,
amelyekrdl a gyermekvédelmi gyamnak tudnia kell.

Az ellen6rzd, az elektronikus napld napi figyelmemmel kisérését, alairdsat, valamint
a sziil6i értekezleteken, fogaddorakon vald részvételt az ellatast nyujto latja el. A
bizonyitvany aldirdsa a torvényes képvisel6 feladata. A gyermekvédelmi gyam a
gyermek gondozasi helyén torténd meglatogatasakor tudja figyelemmel kisérni a
gyermek tanulmanyi eldmenetelét az ellendrzd beirdsainak megtekintésével.

A hidnyzasokat a gondozasi hely jelzi irdsban a gyermekvédelmi gydmnak.

Az igazolhaté hidnyzdsokrdl szolo igazoldsokat a gondozasi hely beszerzi és jelzi a
gyamnak (pl. betegség, hivatalos tigyintézés).

Az igazolatlan hidnyzds esetleges igazoldsa gyami kompetencia, a gondozasi helynek
torténd jelzés mellett.

Az igazolatlan mulasztisokrél a gyermekvédelmi gydm a Szakszolgalattol értesiil,
mivel a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelked0 gyermek esetében a

Szakszolgélatot értesiti a kdznevelési intézmény .

¢ A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szold

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (4)-(5) bek.
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Amennyiben a neveldsziilének informadcidja van az igazolatlan mulasztasokrdl, azt
jelzi a gyermekvédelmi gyamnak. Ezt kovetden a gyermekvédelmi gyam felveszi a
kapcsolatot a gyermek osztalyfénokével, sziikség esetén a koznevelési intézmény
igazgatojaval. A gyermekvédelmi gyam a megbeszélés eredményérdl tajékoztatja a
neveldsziil6t és a gondozasi hely képviseldjét.

A gyermek iskolabol vald engedély nélkiili eltavozasa az iskola felelGssége.

Fegyelmi eljardssal kapcsolatos feladatok

A fegyelmi targyaldst megel6zden a gyermek, a gondozasi hely szakemberei, és a
gyermekvédelmi gyam egyeztetnek a fegyelmi eljaras okairol. A fegyelmi eljarasban
a gyermekvédelmi gyam képviseli a gyermeket a gondozasi hely képviselGjének

jelenlétében.

Dokumentdcios kimenet:
Kotelez: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések

6.3.4. A gyermek egészségének védelmével kapcsolatos feladatok

Az egészségmegOlrzés és a gyermek gyogykezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa
— dokumentécioé dtadasat kovetden — a gondozasi hely feladata.

A gyermek teljes kor(i ellatasa akkor valdsul meg, ha az ellatas a gyermek egészségi
allapotanak megtelel6 szolgaltatasokat is nyujtja. A gyermek hdziorvosat az ellatast
nyujté valasztja ki, a gyermekvédelmi gydmmal egyeztetve. A gyermek altalanos
kivizsgalasat a nevelésbe vételt kovetden azonnal meg kell kezdeni.

A kiilonleges és a specialis sziikségletli gyermekek teljes kor(i ellatasdnak jelentds
része a gyermek egészségi allapotanak javitasa, de legalabb megdrzése, egészségligyi
terapidk, beavatkozasok segitségével, melyek megvalosuldsat a gyermekvédelmi

gyam figyelemmel kiséri.
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A normadl sziikséglet(i gyermek nevelése soran figyelemmel kiséri a gyermekvédelmi
gyam a gyermek egészségligyi, mentalhigiénés és pszichés allapotat, a bekovetkezett
valtozdsokat. A gondozasi hely a gyermekvédelmi gydmmal egytittmiikodve, a
sziilével egyeztetve gondoskodik a gyermek egészségét szolgald javasolt
védoboltasok beszerzésérdl és beadatasaral.

Azonnali korhdzi, szakorvosi ellatds esetén indokolt, hogy a gyermekotthon
dolgozdja, vagy a neveldsziild is eljarhasson a gyermek tigyében (kezelés intézése,
betegkisérés, beteglatogatas).

A gyermekvédelmi gyam sziikséges esetben és mértékben kapcsolatot tart a gyermek
kezelését végzd szakorvosokkal. Téjékoztatasuk alapjan, mérlegelést kovetden dont a
kezelés, beavatkozas elvégzéséhez elengedhetetlen torvényes képviseldi hozzajarulas
megadasardl vagy megtagadasardl.

Az egészségiigyi beavatkozassal kapcsolatos tevékenységet a gyermekvédelmi gyam
kezdeményezésére a feladat ellatasara kirendelt nevel6sziild is végezheti. Ebben az
esetben a neveldsziil6 a tevékenységet a gyermekvédelmi gyamtol fiiggetleniil, de a
gyamhatdsag irdnyitdsa és feliigyelete alatt végzi, a gyermekvédelmi gydmmal
szoros egyuttmtikodésben.

Dokumentdcids kimenet:

Kotelezd: TESZ-3

6.3.5. Teenddk a gyermek engedély nélkiili eltaivozasa esetén

A gyermek nevelésében fontos mérfoldkd az ondallésaganak egyre nagyobb mértéki
biztositasa. A gyermek érettségét figyelembe véve hatdrozza meg a gyermekvédelmi
gyam az ellatast nyujtoval kozosen, hogy a gyermek részére biztosithatd-e eltavozas
vagy szabadsag. Nagy hangsulyt kell fektetni a gyermek rokoni és egyéb kozosségi
kapcsolatainak dpolasdra, fenntartasdra, amennyiben ez nem szdl a gyermek érdekei
ellen. Sokféle esemény torténhet a gyermek €s csaladja életében, amely a viszonylag

merev kapcsolattartdsi szabalyok betartdsa mellett lehetetlenné tenné a gyermek és a
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csalad életében rendkiviili és nagyon fontos egyiittlétet. Ilyen alkalmak lehetnek
kiilonosen pl. a gyermek altal ismert és szeretett, de tavolélé rokon halala, betegsége,
amikor lehetéséget kell biztositani a gyermek szdmdra, hogy a temetésen leroja
kegyeletét, vagy meglatogathassa, tovabba, ha a csalddban eskiivére, kereszteldre
kertil sor.

Eltavozasnak nevezziik, ha a gyermek legfeljebb két napig van tdvol a gondozasi
helyérdl. A gyermek szamara eltdvozas csak a hozzatartozoja kérelmére biztosithato.
Az egy napra torténd eltdvozas alkalmankénti idépontjarol és iddtartamardl a
hozzétartozo és a gyermekotthon vezetdje, vagy a neveldsziilé halézat miakodtetdje
megallapodnak. A gyermekvédelmi gyam engedélyezheti a 24 orat meghalado
eltdvozast, ha erre a gyamhivatal a kapcsolattartdst szabdlyozd hatarozatban
feljogositotta.

Engedély nélkiili eltdvozasrol akkor beszélhetiink, ha a gyermek engedély nélkiil
eltdvozott a gondozasi helyérdl vagy oda a szdmara el6irt idépontban nem tért
vissza. Ez a folyamatos, id&szakos kapcsolattartdsokra, a kimendkre, az
eltdvozasokra, a szabadsdgra és a személyes kapcsolat dpoldsdra engedélyezett
id6tartamokra is vonatkozik.

Akar az ellatdst nyujtd, akdr a gyermekvédelmi gyam engedélyezi a gyermek
eltdvozasat, vagy szabadsagat, a masik fél tdjékoztatasa elengedhetetlen.

A tevékenység sziikség szerint végzendo.

Teendd6k, ha a gyermek nem tér vissza az eldirt idopontban

Ha a gyermek nem tér vissza a kimendrdl, az eltdvozasrdl, a kapcsolattartasrdl, a
személyes kapcsolat apoladsardl a szamadra el6irt id6pontban, és sem 6, sem a
hozzétartozdja, vagy a személyes kapcsolat dpolasat kéré masik fél nem jelezte a
késését, az ellatast nyujtd nevelOsziils, gyermekotthon vezet6 (vagy megbizasabol a
neveld, gyermekfeliigyel6), az ismert telefonszdmokon megkiséreli felvenni a

kapcsolatot a kapcsolattartasra jogosulttal, vagy a gyermekkel. Ha a gyermekvédelmi
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gyam, vagy az ellatdst nyujtd ismeri a jogosult és a gyermek tartézkodasi helyét
(hiszen a megallapodas és az engedély létrejottekor ezt kozolte a jogosult), akkor
személyesen kell a gyermekvédelmi gyadmnak, vagy az ellatdst nyujténak a
gyermekért elmenni. Ha a gyermek felkutatdsa sikertelen, az ellatast nyujto
haladéktalanul értesiti a gyermekvédelmi gyamot és az illetékes renddri szervet az
engedély nélkiili tavollétrol.

Az engedély nélkiili eltdvozasrol, a felkutatasi kérelem kiaddsardl, valamint a
kérelem visszavonasarol értesiteni kell az OGYSZ teriiletileg illetékes
Szakszolgalatat.

Engedély nélkiili eltdvozas esetén a gyam megkeresi a sziiloket, vagy mas vérszerinti
hozzatartozot, valamint a gyermekjoléti alapellatast, és egyéb modokon is igyekszik
informdcidhoz jutni a gyermekrdl, vagy kontaktust kezdeményezni vele (pl.
kozosségi oldalak).

Engedély nélkiili eltdvozas esetén a gondozasért felelds és/vagy a gydm — egymassal
tortént egyeztetés alapjan - kisérletet tesz a gyermek felkutatdsara és
visszaszallitdsara, amennyiben vélelmezhetd, hogy a gyermek a vér szerinti
csaladjaba szokott, illetdleg amennyiben vélelmezheté a gyermek mads, ismert
tartozkodasi helye. Amennyiben bizonyossd, ismertté valik a szokott gyermek
hollétének helyszine, a gyam feladata a gyermekért elmenni és 6t a gondozasi
helyére visszaszallitani.

Amennyiben a sziil6k vélelmezhetden vagy tapasztalhaton bujtatjdk a gyermeket
(nagyon fontos az alapellatassal vald szoros egyiittmiikodés, a megfeleld €s biztos
informdcio), a gyamnak tdjékoztatast kell kiildenie a gyamhatdsag szadmara annak
érdekében, hogy a gyamhatdsag — nagyon indokolt esetben, tényekkel alatdmasztva —
hivatalbol inditson eljarast a sziildk jogszabalyokba iitkozd cselekedete, az
egyuttm(kodés megtagaddsa miatt. Engedély nélkiili eltdvozasbol torténd
visszatérés esetén a gyermekkel vald beszélgetés soran a gyam is jelen van,

amennyiben jelenléte akadalyoztatott és nem tud részt venni a beszélgetésen,
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figyelemmel kell kisérnie azt, hogy megtorténik-e a gondozasi helyen a neveld vagy
a nevelGsziild részérdl a gyermekkel vald beszélgetés, annak dokumentaldsa és a
sziikséges intézkedések megtétele. A dokumentacid elkészitése azon személynek a
kotelessége, aki a gyermekkel torténd beszélgetést érdemben teljesiti.

Sorozatos engedély nélkiili eltdvozds esetén a gyermekvédelmi gyam
esetmegbeszélést kezdeményez az érintettek bevonasaval, amely az engedély nélkiili
tavollét okaira és azok megsziintetésére, az esetleges tovabbi intézkedések
megallapitdsara iranyul.

Minden esetben a gondozasi helynek sziikséges kiadni a felkutatasi kérelmet, 6k
azok, akik a legtobb informacidval rendelkeznek a gyermekrdl (eltdvozaskor viselt
ruhdzat, allapot, azonositdsra alkalmas jellegzetességek, az eltdvozas koriilményei
stb.), azonban a renddrségi értesitésnek mindenkor a gyam a cimzettje (a gyam az
értesitésrol tajékoztatja a gondozasi helyet).

A nem papiralapon, hanem elektronikusan (e-mail-ben) kiadott felkutatasi
kérelmeket, azok visszavonasait, illetdleg a rendOrségi értesitéseket is be kell iktatni,
nyomtatott mddon, papiralapon el kell helyezni a gyermek iratanyagaban. Ha az
engedély nélkiil eltdvozott gyermek 14 éven aluli, vagy betegsége, fogyatékossdga
miatt nem tud magarol gondoskodni, az ellatast nyajtonak haladéktalanul értesitenie
kell az illetékes renddri szervet és a gyermekvédelmi gyamot.

5 vagy tobb f6 engedély nélkiili egyiittes eltdvozasa (csoportos engedély nélkiili
eltdvozas) esetén szintén haladéktalanul értesitenie kell az ellatast nyujténak az

illetékes rendOri szervet és a gyermekvédelmi gyamot.

Teendok a gyermek visszatérése utian
Ha az engedély nélkiil eltdvozott gyermek onként visszatért, vagy az ellatast nyujto
altali felkutatds vezetett eredményre, az ellatast nyujtd értesiti a renddrséget és a

gyermekvédelmi gyamot. Ha a renddrség segitségével jutott vissza a gyermek a
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gondozasi helyére, az elladtast nyujto haladéktalanul értesiti a gyermekvédelmi

gyamot.

A gyermek visszatérését kovetden az ellatdst nyujtd a gyermekvédelmi gyam

bevonasaval a lehet6 legrovidebb iddn beliil elbeszélget a gyermekkel a gondozasi

hely Szakmai Programjaban szerepld tartalommal és formai kovetelmények szerint,
kiilonosen arrdl, hogy

— mi volt az engedély nélkiili eltdvozasanak az oka;

— mi tortént vele az eltavozas ideje alatt, kiilondsen arra célszer(i kitérni, hogy ez
alatt az id6 alatt a szdmadra az esetleges betegsége okan a sziikséges gyogyszerek
szedése biztositott volt-e;

— valaki kovetett-e el sérelmére blincselekményt, elkovetdje, vagy tantja volt-e
blincselekménynek (kiilondsen nagyobb gyermeknél kabitoszer hasznalat,
erdszakos blincselekmények, prostitaciora valo kényszerités);

— hol tartozkodott és kikkel;

— ki és mibdl biztositott az étkezését, lakhatasat, felligyeletét.

A beszélgetés megtorténtét és tartalmanak lényegét irasban dokumentalni kell, és a

sziikséges intézkedéseket meg kell tenni. Ilyen intézkedés lehet: orvosi ellatds, a

sziils, vagy mas személy ellen feljelentés (pl. a kiskora elhelyezésének

megvaltoztatdsa esetén").

Dokumentacios kimenet:
Kotelezd:
— egyéni beszélgetés dokumentdlasa — NM rendelet 86. § (6) bek. szerinti
tartalommal, formai eldiras nincs
— rendlrségi bejelentés az engedély nélkiil eltavozott gyermek felkutatasa
érdekében — NM rendelet 86. § (2) bek. szerinti tartalommal
— TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések

7 A Buntetd Torvénykonyvrél szo16 2012. évi C. térvény (a tovabbiakban: Btk.) 211. § alapjan
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6.4. ,,Csaladgondozasi” feladatok

A gyermekvédelmi gydm csalddgondozasi feladatai a gyermek kapcsolattartdsi
joganak érvényesiilésével, valamint a hazagondozassal, a nagykoruva valé nevelt
gyermek 6nallo életvitelének kialakitasaval kapcsolatosak.

A kapcsolattartasi jog érvényesiilése érdekében a gyermekvédelmi gyam elsésorban
a gyermek gondozasi helyének szakembereivel, emelett a vér szerinti csaladot segitd
gyermekjoléti szolgdlattal, kozponttal is egytittmiikodik.

A gyermekvédelmi gyam csalddgondozoi feladata a kirendelést kovetSen
megkezdddik. 30 napon beliil kapcsolatba kell lépnie a gyermek sziileivel, és a
gyermekvédelmi gondoskodds iddszaka alatt ezt, lehetOsége szerint folyamatosan
fent kell tartania. Célszeri, ha a gyermekvédelmi gyam levélben veszi fel a
kapcsolatot a gyermek vér szerinti sziileivel/kapcsolattartdsra  jogosult
hozzatartozokkal. A levél tartalmazza a gyermekvédelmi gyam kirendelésének
tényét, a telefonszdmat, e-mail cimét, iigyeleti napjat és a Szakszolgalat azon
helyiségének cimét, ahol a gyermekvédelmi gyam személyesen tudja fogadni
eldzetesen egyeztetett idGpontban a sziiloket.

A csaldadgondozasi tevékenysége a sziiléi kapcsolattal rendelkezd gyermeknél
els6sorban a sziil6i kapcsolat erdsitésére, mélyitésére iranyul. A szildi
kapcsolattartasok elmaradasa esetén — amennyiben modjaban all a sziilok személyes
megkeresésével — a gyermekvédelmi gyamnak sziikségszerti a talalkozasok
meghitsuldsanak okait feltdrni, valamint a tudomadsdra jutott informacidkrdl a
gyermeket tdjékoztatni, az életkordhoz, érettségehez és fejlettségéhez mérten.

A gyermek vér szerinti csaladdjaval vald kapcsolattartasat, gyakorisagat és formajat a
gyamhatosdg hatdrozza meg, és mérlegeli a Kkapcsolattartdsra jogosultak
magatartasat és koriilményeit, melyhez megkéri a Szakszolgalat, a gyermekvédelmi
gyam véleményét is. E szempontbol nélkiilozhetetlen, hogy a gyermekvédelmi gyam

kozvetlen tapasztalattal, ismerettel rendelkezzen a sziil6k életkoriilményeirdl,
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gyermekkel valo kapcsolatukrdl, hiszen ez alapjan tudja csak hitelesen képviselni a
gyermek érdekét és megalapozottan megkiildeni javaslatat a gyamhatosag felé.

A csaldadgondozas rendszerességét €s formajat a gyermek hazakeriilése esélyeinek
atgondolasaval tervezheti meg gyermekvédelmi gyadm. Szempont lehet: a
hazagondozas lehetdsége, a folyamatos és rendszeres kapcsolattartas eldsegitése, a
sziilok életkoriilményeinek valtozasai.

A csalddgondozoi feladatokat az alapellatas szakembereivel egyeztetve rogzitik az
egyéni gondozasi-nevelési tervben, amely tartalmazza a vér szerinti csaldd- és
kortilményeinek alkalmassa tételére vonatkozo feladatokat is.

A gyermekvédelmi gyamok és az alapellatas szakembereinek kozos feleldssége, hogy
minden lehetséges segitséget, eszkozt megkapjon a gyermek és vér szerinti
hozzatartozdja a csaladdi kapcsolat megtartasa, javitasa, a kapcsolattartas bdvitése,

illetéleg a hazagondozas érdekében.

Felkésziilés a csalddgondozasra

Javaslatok a csalddldtogatds felépitéséhez:

A sziil6kkel val6 taldlkozashoz célszer(i irdnyitott beszélgetésre felkésziilni, a célnak
megfelel6en (pl. akadozd kapcsolattartas okainak felderitése).

A sziil6-gyermek kapcsolat mélyitése érdekében tandcsos erdsiteni a sziil6i szerepet:
beszélgetni a megvalosult kapcsolattartasrol, mi tortént, hogyan élte meg a sziil6 és a
gyermek, illetve, ha elmaradt annak milyen okai voltak.

A Dbeszélgetés sordn javasolt a gyermekvédelmi gydmnak a csaldddal atbeszélni
azokat a lehetOségeket, amelyek redlisan elvarhatdak és kivitelezhetéek a

kapcsolattartasok folyaman.

Dokumentdcios kimenet:
Kotelezd: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzés
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6.4.1. A gyermek kapcsolattartasi joganak érvényesitése

A kapcsolattartas szabalyaira javaslatot a Szakszolgalat tesz az egyéni elhelyezési
tervben, amelynek elkészitésében részt vesz a gyermekvédelmi gyam. A
kapcsolattartas a gyermeknek joga, a sziildnek joga és kotelezettsége.

A gyamnak az alabbiakat kell felmérnie, mérlegelnie:

- akapcsolattartas célja

- agyermek elsédleges érdeke

- aszildé méltanyolhato igénye

- agondozasi hely méltanyolhato igénye

A gyermekvédelmi gyam feladata mar a javaslat elkészitésében valo
kozremiikodéskor az, hogy a gyermek érdekének megfeleléen megtaldlja az
ellentétek felold4sara alkalmas megoldasokat.

A gyermekvédelmi gyam az ellatdst nyujtd, a sziild és a gyermek érdekeit a
kapcsolattartas vonatkozasaban figyelembe veszi, és a gyermeknek a legmegfelel6bb
javaslatokat tdmogatja a kapcsolattartas formadja, mértéke, modja tekintetében:

e a gyermek sziikségleteihez, képességeihez, tehetségéhez igazodo
felzarkoztatasok, terapidk, kiilonorak stb. gyakorisaga, idépontjai;

e eltér6 gondozasi helyen nevelkedd testvérek esetén célszer(i lehetdség egy
alkalomra 6sszehangolni valamennyi gyermek és a sziil6k kapcsolattartasat;

e amennyiben a testvérek szamadra kiilonb6zé gyermekvédelmi gyamot
rendeltek, a javaslat kialakitdsa el6tt a gyermekvédelmi gyamok egyeztetnek
egymassal a kapcsolattartasra vonatkozo javaslataikrdl, és az abban foglaltak
megvaldsitdsaban torténd egytittmiikodésiikrdl;

e az iskoldba még nem jar6 gyermek és munkanélkiili sziildk esetén a
hétkoznaponkénti, esetleg délel6tti kapesolattartds megvalosithatosaga;

e méltanyolhato nevel6sziildi érdek: ha masik gondozott gyermek mar kialakult

rend szerint tart kapcsolatot, az ujabb szabalyozdsra tett javaslatban
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figyelemmel kell lenni az ellatast nyujtdé szdmara mar kordbban megallapitott
kotelezettségekre;

a kapcsolattartasra jogosult, és a kapcsolattartdsra kotelezett figyelmének
felhivasa arra, hogy a gyamhivatal altal meghatarozott kezd6 idépontban a
kapcsolattartasnak meg kell kezdddnie és a zar6 idépontban véget kell érnie;

a kapcsolattartas helyszine elsdsorban a gyermekotthon vagy a neveldsziil6i
halézatot miikodtetd altal biztositott kapcsolattartd helyiség, vagy megfeleld
feltételek esetén a neveldsziild, vagy a vér szerinti sziil6k haztartasa, a sziilok
lakcime szerinti csalad- és gyermekjoléti kozpont, de nem valdsulhat meg a
kapcsolattartas iskolaban, buszmegalldban stb.;

tartalmaznia kell a javaslatnak, hogy sziikséges-e a gyermek kisérése a
kapcsolattartdsokra és vissza, illetve mely kotelezettségek hogyan oszlanak
meg az érintettek kozott — ha a kapcsolattartds nem a gondozasi helyen
torténik, a gyermek atadasa-atvétele elsddlegesen a gondozasi hely feladata;
amennyiben a gyamhivatal a gyamot felhatalmazza az iddszakos
kapcsolattartds engedélyezésére, a szabadsag engedélyezése elGtt a
gyermekvédelmi gyam kérje ki az ellatast nyujtd és a vér szerinti csaladot
gondozo csalad és gyermekjoléti kozpont véleményét;

a gyamhivatal a sziildk, nagysziilok, testvérek (nagykortiak is) részére
szabalyoz kapcsolattartast, minden mas személy a gyermekvédelmi gyam
engedélyével tarthat kapcsolatot a gyermekkel - személyes kapcsolat

apolasanak engedélyezése el6tt tajékozodjon az ellatast nyujto véleményérdl.

A gyamhivatal a javaslat és az elhelyezési targyaldson elhangzottak alapjan

szabalyozza a kapcsolattartast. Az ellatast nyujtd biztositja a kapcsolattartast, a

gyermekvédelmi gyam figyelemmel kiséri, hogy a hatdrozatban foglaltak

maradéktalanul megvalosulhassanak.

Ennek érdekében a gyermekvédelmi gyadm sziikség szerint
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e segiti a gyermek gondozdjat a kapcsolattartds soran felmeriil6 problémak
megolddsaban;

e pszicholdgus bevonasaval segiti a gyermeket a kapcsolattartassal osszefiiggd
problémai megoldasaban;

e kezdeményezi a kotelez6 kozvetitdi eljaras lefolytatasat;

e ha a gyermek és a sziild kozotti kapcsolat helyredllitdsdhoz sziikséges,

alkalomszertien részt vesz a talalkozason.

Bantalmazott gyermek esetén mérlegelni kell a felligyelt kapcsolattartds lehetdségét.
Mindig az egyéni helyzet alapjan kell megitélni, tekintettel arra, hogy a feltigyelt
kapcsolattartas sulyos korldtozas, és csak indokolt esetben keriilhet ra sor. A
gyermekvédelmi gyam javaslata esetén indokolnia kell a feliigyelet okat, és azt, hogy
a feliigyeletet biztositd személy jelenlététd]l milyen mindségi valtozas varhatd a
sziil6-gyermek kapcsolatban.

Ha a gyamhivatali hatdrozat mas feliigyeletet ellatdé szakembert nevez meg a
kapcsolattartas megvaldsuldsanak eldsegitésére, a vele valo egyiittm{ikodés révén a
gyermekvédelmi gyam figyelemmel kiséri, hogy a kapcsolattartds a gyermek
érdekeit szolgalja-e.

Figyelemmel kiséri tovadbba, hogy a gyermek és a kapcsolattartdsra jogosult
taldlkozasdra a — szakmai programja alapjan kapcsolattartasi ligyeletet biztositd —
csalad- és gyermekjoléti kozpont kapcsolattartdsi {igyeletén, vagy mas,
kapcsolattartassal 0Osszefliggd tevékenységet nyujtdo szolgaltatd 4ltal biztositott
helyszinen, a kapcsolattartast feliigyeld szakember jelenlétében és tandcsadasa
mellett kertiljon sor.

A feliigyelt kapcsolattartas eredményeként a gyam — a feltigyelt kapcsolattartast
biztositdo szolgaltatd javaslatdra - kérelmezi a kapcsolattartdsi szabalyok

modositasat a gyamhivataltol.
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Javaslat a kapcsolattartisi szabdlyok megvdltoztatdsdra, médositisdra

A gyermekvédelmi gyam a gyermek gondozasi helyén a neveldsziildvel,
gyermekotthon vezetdjével valo egyiittmiikodésen tal az Aaltaluk vezetett
kapcsolattartasi napld alapjan kiséri figyelemmel a kapcsolattartasra vonatkozo
szabalyok betartdsat. Amennyiben meghitisul a kapcsolattartds és a jogosultak nem
tettek eleget elOzetes értesitési kotelezettségiiknek, az okokat miel6bb felderiti és
kozli a gyermekkel.

A gyermekvédelmi gyam az itéloképessége birtokaban 1év6 gyermek véleményét is
kikérve sziikség szerint kezdeményezi a kapcsolattartds megvaltoztatasat, kiilonosen
akkor, ha a kapcsolattartas gyakorisaganak és/vagy idOtartamdnak novelése a
gyermek érdekében all. A gyermek a sajat kapcsolattartasi tigyében kisebb életkortdl
kezdve itéloképes lehet. Célszeri mar az oOvodaskort gyermek véleményét is
meghallgatni, mivel a gyermeknek vannak sajat élményei a kapcsolattartasokrol, és
azokrdl valo beszélgetés elOsegiti a gyermekvédelmi gyamot a megfelel
megvaltoztatdsi javaslat megfogalmazasaban, valamint irdnyt mutathat a

szakemberek szamara a sziil6-gyermek kapcsolatrol.

A gyermekvédelmi gyam teendd6i kapcsolattartds meghitisuldsa esetén

a) Amennyiben a kapcsolattartisra jogosult hibajabol maradt el a kapcsolattartas,
vagy nem ugy valosult meg, ahogyan a szabdlyozds azt rendezi és a
kapcsolattartasra kotelezett nem indit végrehajtasi eljarast a birdsdgon, akkor a
gyermekvédelmi gyam megfontolhatja, hogy torvényes képviseldként a gyermek
képviseletében eljarva kapcsolattartds megvaltoztatasa indokolt-e. Amennyiben a
sziild a gyermekével nyolc hdnapja nem tart a szabalyozdsnak megfelelGen
rendszeres kapcsolatot vagy harom hdnapon &t semmilyen formaban nem tart
kapcsolatot, a gyermekvédelmi gyam a gyermek Orokbefogadhatova

nyilvanitdsat kezdeményezheti®.

' Ptk. 4:124. § (1) bek. a) pont
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b)

A gyermekvédelmi gyam koteles jelezni a gydmhivatalnak, ha a kapcsolattartas

végrehajtdsa sordn kozte és a kapcsolattartdsra jogosult kozott, vagy a

kapcsolattartasra jogosult és a gyermek kozott vita keletkezik. Ez utdbbi jelzési

kotelezettségére torténd felhivast a kapcsolattartast szabdlyozo gyamhivatali
hatdrozatnak is tartalmaznia kell. Amennyiben a gyamhivatal felé kérelmet nyujt

be a gyermekvédelmi gyam, abban egyértelmtien fel kell tiintetnie, hogy azt a

jelzési kotelezettségének teljesitése, illetve a kapcsolattartas megvaltoztatasa iranti

kérelemnek kéri tekinteni.

A gyermekvédelmi gyam a mar megdllapitott kapcsolattartasi szabalyok esetén

kérheti a gyamhivataltol a kapcsolattartds megvaltoztatasat, illetve a

kapcsolattartasi jog:

- korlatozasat, ha a jogosult a jogaval a gyermek vagy a gyermeket neveld
személy sérelmére visszaél (visszaélésnek mindsiil az is, ha a jogosult nem a
szabalyozasnak megfelelden €l kapcsolattartasi jogaval, illetve, ha
kotelezettségének onhibajabdl 3 honapig nem tesz eleget);

- sziineteltetését, ha a jogosult a jogaval a gyermek vagy a gyermeket neveld
személy sérelmére sulyosan visszaél;

- megvondsdt, ha a jogosult a jogaval a gyermek vagy a gyermeket neveld
személy sérelmére sulyosan visszaél, és e magatartasaval a gyermek nevelését
és fejlédését sulyosan veszélyeztette.

- a mar szabdlyozott kapcsolattartias végrehajtdsanak felfiiggesztését,
amennyiben a kapcsolattartas korlatozasa, sziineteltetése, megvondsa latszik
indokoltnak.

Amennyiben a kapcsolattartisra kotelezett hibajabol hiasul meg a

kapcsolattartds, a gyermek kapcsolattartasi joganak érvényesitése érdekében a

gyermekvédelmi gyam felhivja az ellatast nyujto figyelmét a kapcsolattartasok

meghitsitasanak, meghitisuldsdnak kovetkezményeire, amelyet a kapcsolattartasi

szabalyozast is magaba foglaloé gydmhivatali hatdrozatnak is tartalmaznia kell.
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Az elmaradt kapcsolattartds miatt a sziil6, nagysziild, testvér végrehajtasi eljarast
indithat a birésagnal annak érdekében, hogy a jovOben a szabdlyozasnak
megfeleld kapcsolattartast a birdsag kikényszeritse figyelmeztetéssel, és ha ez
nem vezetne eredményre, eljarasi birsagokkal. Amennyiben a kapcsolattartasi
jogaban akadalyozott sziild, nagysziil6, testvér nem indit ilyen végrehajtasi
eljardst a gyamhivatal el6tt, a gyermekvédelmi gyam megfontolhatja, hogy a
gyermek képviseletében és a gyermek érdekében maga nyujt-e be végrehajtasi
eljaras iranti kérelmet, mivel a gyermeknek joga van a szabalyozott
kapcsolattartdshoz. Dontése el6tt nem csak a kapcsolattartds elmaradasanak
okairol sziikséges tdjékozodnia, hanem az itéloképessége birtokaban 1évd
gyermekkel is megbeszéli a torténteket. A gyermekkel valo beszélgetés célja az,
hogy a gyermekvédelmi gyam minél pontosabb képet kapjon arrdl, hogyan élte
meg a gyermek a kapcsolattartds elmaradasat, esetleg 6 kérte vagy jelezte a

kapcsolattartas elmaradasat valamilyen okbol.

Dokumentacios kimenet:
Kotelezo: félévente helyzetértékelés: TESZ-3
Ajanlott: formai kotottség nélkiili kérelem benyujtasa a gyamhivatalhoz

feljegyzés a kapcsolattartas alakulasarol

6.42. A gyermek segitése, felkészitése a nevelésbe vétel megsziintetése,

megsziinése esetére

A gyermekvédelmi gyam a nevelésbe vétel ideje alatt egytittmiikodik a gyermek vér
szerinti csaladjat gondozd csalad- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzserével
annak érdekében, hogy lehetdség szerint a gyermek a sajat csaladjaban néhessen fel.
A gyermekvédelmi gyam félévenként elkésziti a GYVR-ben a TESZ-3
helyzetértékelését, amelybdl a csaldd és gyermekjoléti kozpont munkatarsa,

tajékozodik a gyam altal tapasztaltakrol. A csalad- és gyermekjoléti kozpont
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esetmenedzsere segitséget nyujt a csaladnak ahhoz, hogy tjra alkalmassa valjon a
gyermek nevelésére. A gyermekvédelmi gyam a gyermeket segiti abban, hogy képes
legyen a korabbi csaladi, lakohelyi és iskolai kornyezetbe visszailleszkedni. Ennek
érdekében folyamatosan tajékoztatja a gyermeket a csalad, lakohely aktualis
eseményeir6l. A rendszeres, folyamatos, illetve az idészakos kapcsolattartasokat
kovetben, fokozatos hazagondozdassal — megsziintetés el6tt tobbszori, tobb napos
id6szakos kapcsolattartas sikeres megvaldsuldsa altal — el6késziti a nevelésbe vétel
megsziintetését.

A gyermekvédelmi gyam folyamatosan, irdsban tajékoztatja a gyamhivatalt a
kapcsolattartasok alakuldsarol, majd indokolt esetben a GYVR rendszerben javaslatot
tesz a nevelésbe vétel megsziintetésére.

Az esetmenedzser és a gyermekvédelmi gyam az informdciok gyors cseréje
érdekében folyamatosan tartjdk a kapcsolatot egymassal. A csalddi kapcsolatok
fenntartasa a 6.4.1. pontban leirtak szerint torténik. A lakohelyi és iskolai kornyezett6l
valo teljes elszakaddst megel6zi, ha a gyermekvédelmi gyam madr a kirendelést
kovetden végigbeszéli a gyermekkel, hogy kik azok a személyek, akihez kotodott a
csaladban nevelkedés idején, és akikkel tovabbra is szeretné a kapcsolatot tartani.
Ezekkel a személyekkel a gyermekvédelmi gyam engedélyével személyes kapcsolat
apolasa cimén tarthat kapcsolatot a gyermek a nevelésbe vétel ideje alatt.

A gyermekvédelmi gyam ellat csalddgondozassal kapcsolatos feladatokat is. Ennek
soran kapcsolatot tart a csaldddal, a gyermekjoléti kozpont esetmenedzserével,
nyomon koveti a csaldd helyzetének valtozasat, valamint a sziil6-gyermek kapcsolat
alakuldsat. Amennyiben a gyermekvédelmi gyam- a gyermekjoléti kozpont
esetmenedzserével egyeztetve — gy itéli meg, hogy beldthat6 id6én beliil a gyermek a
csaladjaba visszakeriilhet, a szorosabb sziil6-gyermek kapcsolat kialakitdsa
érdekében kezdeményezheti a gyermek kapcsolattartdsanak megvaltoztatdsat,

id6szakos kapcsolattartds engedélyezését, valamint, ha a gyamhivatal errdl
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hatdrozatdban dontott, engedélyezheti a gyermeknek legfeljebb két napra torténd
eltdvozasat és a két napndl hosszabb szabadsagat.

A gyermekvédelmi gydm lehet0ség szerint a gyermekjoléti szolgalat
csaladgondozodjat, és a gyermekjoléti kozpont esetmenedzserét is értesiti, ha a
gyermek kapcsolattartdsa soran csalddjandl tartézkodik, hogy a csalddot segiteni,
felkésziteni tudjdk ezen iddszak alatt is a gyermek gondozasara, nevelésére, illetve
megfeleléen monitorozni tudjdk a kapcsolattartdst, valamint a kapcsolattartds soran
felmeriild6 problémak esetén segitséget nyujtsanak a csaldad szamara. A
hazagondozasi folyamatban javasolt a gyermekvédelmi gydm aktiv részvétele az
id6szakos kapcsolattartasok alkalméaval is, mivel a személyes tapasztalat segiti majd
a hazagondozas folyamatdban javaslatdnak el6készitésében, és a dontéshozatalban
egyarant.

Hazagondozas lehetésége esetén fontos a fokozatossdg elvének betartdsa, ha a
gyermek hosszabb id6t toltott a szakellatds rendszerében, és a kiemelés okai
elsésorban a gondozas, nevelés hidnyossagaiban gyokereztek.

Ha nincs redlis esély arra, hogy a csaldd a gyermek nagykortusaga el6tt alkalmassa
valjon a gyermek nevelésére, és az orokbefogadhatdva nyilvanitas feltételei nem
allnak fenn, a gyermekvédelmi gyam tanacsokkal, informaciokkal segiti a gyermeket
onallo életvitelének kialakitasaban.

Folyamatosan tajékoztatja a gyermeket kordnak, értelmi szintjének megfeleléen a
lehetdségeird], felmeriilé utéogondozoi ellatdsanak igénybevételérdl, valamint az &t

megilletd otthonteremtési tdamogatasrol.

Dokumentdacios kimenet:
Kotelez6: TESZ-3
Ajanlott: feljegyzések
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6.4.3. Segitségnyujtas az utégondozoi ellatds igénybevételéhez és a nagykorava
valo tajékoztatasa az otthonteremtési tamogatasrol

Ha a nevelésbe vétel megsziintetésével nem keriilt vissza a gyermek
nagykorusaganak elérése el6tt a vér szerinti csalddjaba, a gyermekvédelmi gyam
feladatai kozé tartozik a nagykorusag el6tt allé gyermek oOnallo életre vald
felkésziilésének segitése.

Az a gyermek, akinek nevelésbe vétele a nagykoruva valasaval sziinik meg, jogosult
lehet utogondozoi ellatasra és otthonteremtési tamogatasra. A gyermekvédelmi
gyam a gyermekkel kialakitott személyes és bizalmas kapcsolatara alapozva
tandcsokat ad, és tajékozhatast nyujt a gyamoltjanak a jovoje alakitasara, tajékoztatja
arrdl, hogy milyen feltételek mellett lehet jogosult utégondozdi elldtdsra. Ha a
gyermek szeretne élni ezzel a lehetOséggel, a gyermekvédelmi gyam a gyermek
nagykorusaganak elérése el6tt legalabb két honappal felterjeszti a gyamhivatalnak a
gyermek utégondozoi ellatasra iranyul6 kérelmét, valamint az utéogondozoi ellatasra
vonatkozo javaslatot és a sziikséges dokumentumokat.

Az otthonteremtési tdmogatas lehetdségérdl a gyermekvédelmi gyam tdjékoztatast
nyujt a gyermek szamdra, a pontos tajékoztatast a gyermek a gyamhivataltol kapja
meg a nagykorusaganak elérése eldtt fél évvel.

A nagykorava valo gyermek segitéséhez a gyermekvédelmi gyam egytiittmiikodik az

ellatast nyujtoval.

Dokumentacios kimenet:
Kotelezo: a fiatal kérelme az utdgondozdi ellatas igénybevételéhez vagy nyilatkozata

annak elutasitasarél
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6.5. A gyermek képviselete

A gyermekvédelmi gyam joga és kotelessége, hogy a gyamul kirendeld hatarozatban
foglalt id6ponttol a gyermek valamennyi {igyében eljarjon, azokban a gyermek

érdekeit érvényesitse.

6.5.1. Gyamhivatali eljarasok kezdeményezése

A gyermek valamennyi gyambhivatali ligyében, a gyermek legjobb érdekeinek
érvényesiilése érdekében a gyermekvédelmi gydm tigyfélként vesz részt. Ez azt
jelenti, hogy a gyermekvédelmi gyamnak joga van kérelmezni meghatarozott
eljardsok meginditasat, majd a gyamhivatal dontésével szemben — ha az a véleménye
szerint a gyermek szdmadara sérelmes - jogorvoslattal élni. Az eljards sordn
nyilatkozhat, jelen lehet, bizonyitasi inditvannyal élhet, az eljaras soran keletkezett
iratokba betekinthet, azokrdl masolatot kérhet stb.

Leggyakoribb eljardsok:

o a gyermek csalddi jogdllisinak rendezése: a gyermekvédelmi gyam
jognyilatkozatainak érvényességéhez a gyamhivatal jovahagyasa sziikséges,
ha a jognyilatkozat a gyermek csalddi jogalldsdra és az ezzel kapcsolatos
perinditasra vonatkozik;

e a kapcsolattartdsi jog érvényesitésére a 6.4.1. pontban leirt eljarasok;

e a gyermek orokbefogaddsdval kapcsolatos eljdrdsok:

- Orokbe fogadhatdnak nyilvanitas iranti kérelem benyujtasa,
- perinditas kezdeményezése a sziilGi feliigyeleti jog megsziintetése
érdekében a gyamhatdsagnal,
- az orokbefogadas engedélyezése iranti eljaras,
e a nevelésbe vétel feliilvizsgalatara iranyulo eljarads;
e q gondnoksdg ald helyezés irdnt eljards meginditdsa;

e a nevelésbe vétel megsziintetése - ha azok feltételei fennallnak;
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e a gyermek gondozadsi helyének meguadltoztatdsa.

Megjegyzések az eljardsokkal kapcsolatban:

o 14. életévét betoltott gyermek, valamint az itéloképessége birtokdban levd 14
év alatti gyermek véleményét mindenképpen ismerje meg nyilatkozatdnak
megtétele elOtt a gyam.

J Csaladi jogallas rendezése iranti kérelemnél, illetve a kiskorta gyermek
torvényes  képviselGjeként az apai elismer6 nyilatkozathoz valo
hozzéjarulasndl fokozottan tigyelni kell arra, van-e eljaras folyamatban a
gyermek orokbe fogadhatova nyilvanitasa irant.

o Kapcsolattartds szabdlyozasa irdanti kérelemnél figyelni kell arra, hogy a
kérelmez6 a Gyer. 28. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogosulti korbe tartozik-e.
Ha nem, akkor a gyermekvédelmi gyam meérlegelési jogkorébe tartozik a
személyes kapcsolatok apolasanak lehetsége, mely nem azonos tartalmu a

kapcsolattartassal, tekintettel arra, hogy eltérd a célja.

Dokumentacios kimenet:

Kotelezd:

Kérelem a gyam dontése szerinti targyban formai kotottség nélkiili, de tartalmilag
részben kotott'”

TESZ-3

6.5.2. Személyes szabadsag korlatozasaval, nevelési feliigyelettel kapcsolatos

eljarasban valod részvétel

Ha a specidlis gyermekotthonban ¢€l6 gyermek egészségi vagy pszichés allapota
kovetkeztében sajat vagy madasok életét, egészségét kozvetleniil veszélyeztetd
magatartast tanusit, mely csak teljes kort ellatdsanak azonnali, zart koriilmények

kozotti biztositasaval harithato el és ezt a specidlis gyermekotthon barmely dolgozdja

1 Akr. 35-38. §
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észleli, kezdeményeznie kell a gyermek személyes szabadsaganak korlatozasat. A
korlatozasban a gyermek nem onként vesz részt, az a sajat, illetve tarsai védelme
érdekében torténik. A személyes szabadsag korlatozasanak, vagy a nevelési
feltigyelet elrendelésének egyértelmii szabdlyait, az abban résztvevd szakemberek
feladatait a jogszabdly pontosan meghatarozza®. A személyes szabadsag korlatozasat
a specidlis gyermekotthon vezetSje rendeli el a koriilmények azonnali, de

kortiltekintd vizsgalatat kovetden.

A személyes szabadsdgdban korlatozott gyermek iigyében a gyermekvédelmi
gyamnak az értesitést kévetden az alabbi feladatokat kell elldtnia:

Miutan fogadja a specidlis gyermekotthon vezetdjének jelzését a személyes
szabadsag korlatozasardl, a gyermekvédelmi gyamnak tajékozddnia kell a

rendelkezésre all6 dokumentéciok és a helyszini ellendrzés soran arrdl, hogy:

fenndlltak vagy fenndllnak-e a jogszabalyban meghatarozott feltételek a
gyermek személyes szabadsaga korlatozasanak elrendeléséhez,
— az elrendelés indokolt volt-e,
— a biztonsagi elkiilonitébe torténd elhelyezés idétartama nem haladta-e meg a
24 orat,
— azt megeldzden, illetve a biztonsagi elkiilonitében vald tartézkodas ideje alatt
megtortént-e a sziikséges orvosi vizsgalat, egészségiigyi ellatas.
Amennyiben a gyermekvédelmi gyam tugy itéli meg, hogy a személyes szabadsag
korlatozasa nem indokolt, haladéktalanul panasszal €l a specidlis gyermekotthon
vezetdjének, fenntartdjanak, tajékoztatasul megkiildi a gyamhatosagnak.
Ha valdszintsithetd, hogy a személyes szabadsag korlatozasara 48 6rat meghaladoan
is sziikség lesz, akkor a specidlis gyermekotthon vezetje kezdeményezi a
gyamhatosagnal a nevelési feliigyelet gyadmhatosag altali elrendelését. A

gyermekvédelmi gyam is kezdeményezheti, illetve a gyamhatdsag hivatalbdl

 Gyvt. 81/A. § és 81/B-D. § NM rendelet 126/A. § és 126/B. §
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vizsgalja a nevelési feliigyelet elrendelésének sziikségességét abban az esetben, ha a
gyermek személyes szabadsaganak korldtozasdra négy héten beliil legalabb két
alkalommal sor keriilt.

A nevelési feliigyelet elrendelésére iranyuld eljarasban a gyermeket gyermekjogi
képviseld képviseli. Amennyiben a gyermek képviseletére valamely ok miatt a
gyermekjogi képvisel6 nem rendelhet6 ki, abban az esetben a személyes
szabadsagadban korlatozott gyermek képviseletét a gyermekvédelmi gyam latja el a
gyamhivatal dontése alapjan. A nevelési feliigyelet elrendelése el6tt a gyamhatdsag
meghallgatja a gyermekvédelmi gyamot.

A nevelési feliigyelet elrendelését kovetden a gyermekvédelmi gyam 15 napon beliil
felkeresi a gyermeket, és személyes beszélgetést kezdeményez vele, amelyrdl
feljegyzést készit. A nevelési feliigyelet fennadlldsa alatt a gyermekvédelmi gyam
folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermek allapotat elsésorban személyesen, a
személyes megjelenés elharithatatlan akadalyozottsaga esetén telefonon torténd
informaciokéréssel. A vér szerinti hozzatartozokkal tartja a kapcsolatot, tajékoztatast
nyujt a gyermek allapotardl. Amennyiben a nevelési feliigyeletet a birdsag
jovahagyja, a gyermekvédelmi gyam ellenérzi, hogy a beavatkozasi tervben
meghatarozott feladatok megvaldsulnak-e, a gyermek megkapja-e a sziikséges
egészségiigyi ellatast, terapiat, a kapcsolattartds a hatdrozatban foglaltak szerint
torténik-e.

Kapcsolatot tart tovabba a specidlis gyermekotthon vezetdjével, a gyermekvédelmi
szakértdi bizottsaggal, és a gyermek képviseletére kirendelt gyermekjogi
képviseldvel.

A nevelési feliigyelet fenndllasa alatt a gyermekvédelmi gydm kezdeményezheti
annak feliilvizsgalatat, megsziintetését.

A nevelési felligyelet maximum 2 honapig tarthatdé fenn. Amikor a birdsag

megsziinteti a nevelési felligyeletet, a gyermekvédelmi gyam ellendrzi, hogy a

63



specidlis gyermekotthon vezetgje feloldotta-e a személyi szabadsag korlatozasat a

birésag dontésének megfeleloen.

Dokumentacios kimenet:
Kotelezo: feljegyzés a gyermekkel készitett beszélgetésrol
TESZ-3

6.5.3. A gyermekvédelmi gyam feladatai az 6rokbefogadassal kapcsolatban

A sziil6knek a gyermek sorsa irant tanusitott érdektelen magatartasa, a sziild
ismeretlen helyen vald tartézkodasa, vagy a gyermekkel vald kapcsolattartas
mell6zése, vagy a gondozasi hellyel, gyermekvédelmi gyammal valo egyiittmiikodés
hidnya megalapozhatja a gyermek 6rokbe fogadhatova nyilvanitasat, vagy a sziiléi
feliigyeleti jog megsziintetése iranti per gyermekvédelmi gyam 4ltali
kezdeményezését.

Ahhoz azonban, hogy a gyermek Orokbefogadhatdva nyilvanithatd legyen, fontos,
hogy a gyamhivatal nevelésbe vételt elrendel6 hatdrozatdban figyelmeztesse a sziil6t
erre az esetleges jogkovetkezményre. Emiatt sziikséges, hogy mind az ideiglenes
hatadlyt elhelyezésr6l dont6, mind pedig a nevelésbe vételt elrendeld, és
gyermekvédelmi gyamot kirendel6 hatdrozatot a gyam ellendrizze, és sziikség
szerint kezdeményezze a hatérozat kiegészitését'.

Az Orokbe fogadhatéva nyilvanitast (legfeljebb 4 évre) és az annak
meghosszabbitasat (legfeljebb tovabbi 2 évre) a gyermekvédelmi gyam kérelmezheti
a gyamhivataltol, de hivatalbol is indulhat az eljaras.

A gyermekvédelmi gyam, vagy a gyamhivatal megkeresésére a Szakszolgalat az
egységes Orokbefogadasi nyilvantartas adataibol tdjékoztatdst ad a nevelésbe vett

gyermek orokbefogadasanak varhato esélyeirdl.

2 Akr.91. §
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Célszerli mar a kérelem benyujtdsakor nyilatkozni a gyermek orokbefogadasanak
varhato esélyeirdl, valamint arrol is, hogy az egyéni elhelyezési tervben foglaltak
nem teljestiltek.
A gyermekvédelmi gyam feladatai az orékbefogaddssal kapcsolatban:
- A gyermek Orokbe fogadhatova nyilvanitdsa iranti eljards meginditdsa —
kérelem benyujtasa a gyamhatosag részére.
- Perinditas kezdeményezése a sziildi felligyeleti jog megsziintetése érdekében
a gyamhatosagnal.
- Aleend6 6rokbefogadd sziilonél vald tartézkodas engedélyezése.
- Az orokbefogadas engedélyezése iranti eljarasban a gyermek képviseletében
az orokbefogadds engedélyezésének kérése.
- Az Orokbefogadds megtorténte wutan végszamadas Dbenyujtasa az

orokbefogadast engedélyezd gyamhivatalnak.

Az orokbe fogadhatéva nyilvanitast a gyermekvédelmi gyam kérelmezi, ha:
e a sziil6 gyermekével nyolc honapja nem tart rendszeres kapcsolatot és
életvitelén, koriilményein nem valtoztat;
e a sziild harom honapon at gyermekével semmilyen formdban nem tart
kapcsolatot;
e a sziil6 lako- vagy tartdzkodasi helyét az 1j lakd- vagy tartdzkodasi helye
megjelolése nélkiil megvaltoztatta.
Az Orokbe fogadhatéva nyilvanitds irdnti eljdrdsban a gyambhivatal a
gyermekvédelmi gyam véleményét minden esetben kikéri.
A gyermekvédelmi gyam tajékoztatast ad a sziil6-gyermek kapcsolat alakulasardl,
valamint arrdl, ha a kapcsolattartds a gyamhivatal hatdrozataban szabdlyozottol
jelentdsen eltérden valosult meg.
A kapcsolattartas alakuldsa tekintetében a gyermekvédelmi gyam a gyambhivatalt

tajékoztatja arrdl, ha a kapcsolattartasra jogosult sziilé 6nhibjabdl
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- tobb alkalommal két honapnal hosszabb ideig nem latogatja meg a gyermeket,
- kapcsolattartasi jogat nem a gyamhivatal hatarozataban elGirt helyszinen és
idépontban gyakorolta,

- kapcsolattartasi jogat a gyermeket veszélyezteté mdodon gyakorolta.

Az oOrdkbe fogadhatéva nyilvanitds kérdésében eljaré Kormdnyhivatalok:
Varmegyei (févarosi) Kormanyhivatalok Gyamiigyi Osztalyai.

Az orokbefogadasi tandcsado és a gyermekvédelmi gyam folyamatosan figyelemmel
kiséri az Orokbefogadhatova nyilvanité hatdrozat hatdlyossagat. Amennyiben a
gyermek orokbefogaddsara redlis esély van, fontos, hogy a gyam a hatarozat lejartat
megel6zéen mintegy 3 honappal kérelmezze a kijelolt gyamhivatalndl az
orokbefogadhatova nyilvanitds meghosszabbitasat, kivéve, ha a gyermek

orokbefogadasa folyamatban van.

A nevelésbe vett gyermek Orokbefogaddsanak engedélyezése iranti eljards a
Varmegyei Kormdanyhivatalok Gyamiigyi Osztalyan (kijelolt gydmhivatal) az 6rokbe
fogadni szandékozo személy és a gyermekvédelmi gydm személyesen elGterjesztett,
egyezd kérelmére indul, vagy a gyermekvédelmi gyam a kérelmet irasban is

elSterjesztheti.

A gyermek Orokbefogaddsanak sikeressége érdekében a gyermekvédelmi gyamnak
beszélnie kell az itél0képessége birtokaban 1évo, vagy 14. életévét betdltd
gyamoltjadval®>. A gyermekvédelmi gydm a gyermekvédelmi szakszolgélat
orokbefogadasi tandcsaddjaval, a gyermek gondozasi helyével, és nevel6sziil6i
ellatds esetén a neveldsziiléi tandcsadodval egyiittmiikodve - a sziil6-gyermek

kapcsolat kialakulasa érdekében — a kotelez6 gondozasba kihelyezést megel6z6en

2 Pk, 4:120. § (2)
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engedélyezheti, hogy a gyermek az 6rokbe fogadni szdndékozdnal tartézkodjon (két
napndl hosszabb szabadsdg), és errdl a gydmhivatalt értesiti.”

A Kkijelolt gyamhivatal a sziikséges iratok beszerzése utan az Orokbe fogadni
szandékozd személy és a Szakszolgalat javaslata, valamint a gyermekvédelmi gyam
kérelme alapjan tizenot napon beliil, hathetesnél fiatalabb gyermek esetén nyolc

napon beliil dont a kotelezd gondozasba torténd kihelyezésrol.

Dokumentacios kimenet:
Kotelezd: kérelem formai kotottség nélkiili, de tartalmilag részben kotott™
TESZ-3

6.5.4. A gyermek képviselete a hatdsagi és birosagi ligyeiben

A gyamhivatalndl a gyermek tigyében akkor is torvényes képviseloként jar el a
gyermekvédelmi gyam, ha a gyamiigyi hatosagi eljards mas személy kérelmére vagy
hivatalbol indult. Ebben az esetben a gyermekvédelmi gyam a gyambhivataltol
értesitést kap az eljaras induldsardl, amely értesitésbdl tajékozodik arrdl, hogy mikor
indult az eljards, kinek a kérelmére vagy hivatalbol, mi az eljards targya, ki az
ugyintézo, és az tigyintézdvel milyen elérhetdségeken léphet kapcsolatba. A gyermek
képviselete a gyamhivatali eljardsokon tudl is sziikségessé valhat mas kozigazgatasi
szervnél pl.: Kormanyhivatalok nyugdijbiztositasi igazgatasi szervei (drvaellatasra
valo jogosultsdg megallapitdsa), vagy szabalysértési, tovabba biintetd tigyekben
eljaré hatdsag el6tt folyd eljarasokban. A gyermek képviseletének jogosultsdga
kiterjed a gyermek birdsag el6tti képviseletére is, mind a polgdri, mind a biintetd
peres eljarasokban. Amely tigyben a gyamhivatal eseti gyamot rendelt ki, abban a
gyermekvédelmi gyam nem jarhat el, nem képviselheti a gyermeket, de

egyuttmikodésével segiti az eseti gyam tevékenységének eredményességét. A

3 Gyvt. 87.§ (1) €)

2 Akr. 35-38. §
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gyermek hatosagi, birdsagi {igyeinek eredményeir6l vagy 4llasardl a

gyermekvédelmi gyam folyamatosan tajékoztatja az ellatast nyujtot és a neveldsziiloi

tanacsadot.

Hatésagi, birésagi hivatalos iigyekkel kapcsolatos megjegyzések:

Az eljaras meginditasakor, illetve a hivatalbol indult eljarasoknal az eljaras
meginduldsakor kapott idézést, értesitést kovetden a gyermekvédelmi gyam
meérlegeli, hogy az adott iigy igényel-e kiilonleges szakértelmet. Amennyiben
igényel, az eseti gyam kirendelésének sziikségességét jelzi a szakszolgalat
vezetdjénél. A szakszolgdlat vezetGje, vagy a gyermekvédelmi gyam kéri a
gyamhivataltdl eseti gyam kirendelését. Az eseti gydam személyére a
szakszolgalat vezetdje tesz javaslatot.

A gyermekvédelmi gydm megvizsgdlja, hogy nem all-e fenn érdekellentét.
Erdekellentét fennédllasa esetén az ok megjelolésével eseti gyam
kirendelésének sziikségességét jelzi a szakszolgdlat vezetGjénél. A
szakszolgalat vezetdje, vagy a gyermekvédelmi gydm kéri a gydmhivataltol
eseti gyam kirendelését. Az eseti gyam személyére a szakszolgalat vezetdje
tesz javaslatot.

Fontos, hogy a gydam minden gyamoltjat érint§ iigyben lehetdség szerint
el6zetesen kapjon tajékoztatdst a megjelenési kotelezettségeinek idépontjarol,
tekintettel arra, hogy el6fordulhatnak el6re nem jelzett események,
kotelezettségek.

Az eljarasban megilletik a gyermekvédelmi gyamot az eljardsi szabalyok
szerinti képviseleti jogosultsagok, e jogosultsdgat a végleges gyamrendeld
hatdrozattal igazolja.

Az eljarasokban a gyermek is tigyfél. A korlatozottan cselekvOképes, illetve az
itéloképessége birtokdban levd cselekvOképtelen gyermek véleményét a

gyermekvédelmi gyamnak ki kell kérnie nyilatkozatanak megtétele el6tt.
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Ha a kiskort gyermeket be kell vonni az eljdrdsba, és személyes
meghallgatdsa nem mell6zhetd, a gyermekvédelmi gyam eldsegiti a gyermek
e jogainak gyakorlasat.

A gyam feladata a gyermek személyes képviselete, a gyermek megjelenését a
gondozasi hely biztositja. Sziikség szerint a gyam és a gondozasi hely egyeztet
a gyermek kiséretérdl, mert esetenként a gyam biztosithatja a gyermek
kisérését az iigyintézés helyszinére.

Az eljarasokban torténd jelenléttel Osszefiiggd iskolai hidnyzasok igazolasa
els6sorban a gondozasi hely feladata.

A Kkozigazgatasi hatdsagi eljarasban a gyermekvédelmi gyam gyamoltja
nevében jogosult nyilatkozatot tenni, vagy a nyilatkozattételt megtagadni.
Bizonyos esetekben a korlatozottan cselekvdképes kiskort személyes
nyilatkozattételét is megkivanja az eljaras. Eljarastipustdl fiigg, hogy
sziikséges-e ehhez a torvényes képvisel$ hozzajaruladsa, ez utdbbi esetben dont
a gyermekvédelmi gydm arrdl, hogy torvényes képvisel6ként hozzdajarul-e a
kiskoru nyilatkozatahoz. Ha a nyilatkozattétel olyan korben torténik, amelyet
a gyamhivatalnak jova kell hagynia, a gyamhivatal hozzajaruldsanak
beszerzésérdl a gyam gondoskodik.

Nyilatkozatdnak megtétele soran mindig az altala képviselt kiskort legjobb
érdekében kell eljarnia. Valotlan nyilatkozattétel esetén birsaggal sujthato.
Torvényes képvisel6ként a gyam jogosult bizonyitasi inditvanyt tenni, az
iratokba betekinteni. A dontéssel szemben jogorvoslattal élhet.

Alapvetd elvként kell a gyakorlat soran érvényesiilnie annak, hogy a
gyermekvédelmi gyam a kiskori védelmét hivatott szolgdlni, a gyermek
legjobb érdekét képviselve, ezért fontos, hogy a gyermekvédelmi gyam

ismerje, és gyakorolja e jogait és kotelezettségeit.
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- A gyermekvédelmi gydm sziikség szerint, de legaldbb félévente jelentést
készit a gyamhivatalnak a gyermek helyzetérdl, mely a gyermek hatdsagi és

birdsagi tigyeiben tortént képviseletre is kiterjed.

Dokumentdcios kimenet:
Kotelez: TESZ-3

Ajanlott: kérelem formai k6tottség nélkiili, de tartalmilag részben kotott™

6.5.5. Kiilonleges szakértelmet igényl6 iigyek kezelése

Az eljarasok kore tételesen nem sorolhato fel, hiszen a kiskort barmilyen polgari
peres, vagy bilintetGeljarasban érintett lehet. A peres tigyek mellett egyes
bonyolultabb kozigazgatasi eljarasokat (pl. kisajatitas) is indokolt lehet kiilonleges
szakértelmet igényl6 tigyként kezelni, illetve a vagyonkezelés korében is
el6fordulhatnak kiilonds szakértelmet igényld tigyek, nem csak a vagyon nagysaga,
hanem az ligy sajatossaga, ritkasaga miatt is (pl. tizletrész oroklése esetén).

A gyermekvédelmi gyam az ok megjelolésével az eseti gyam kirendelésének
sziikségességét jelzi a Szakszolgalat vezetGjénél, aki kéri a gyamhivataltol az eseti
gyam kirendelését.

Javaslatok a gyermekvédelmi gyam dltal elldatott kiilonés szakértelmet igénylo
iigyekkel kapcsolatban:

— Az eljarasban megilletik a gyermekvédelmi gyadmot az eljarasi szabalyok
szerinti képviseleti jogosultsagok, e jogosultsdgat a végleges gyamrendeld
hatarozattal igazolja.

— Az tigyekrdl be kell szamolni a gyamhivatalnak benyujtott jelentésekben. A
gyamhivatal soron kiviil is tajékoztatast kérhet a gyamsag alatt allo kiskoru
folyamatban levé tigyérol.

— DPolgari peres eljardas meginditasa eldtt, a perinditds sziikségessége

felmertilésekor, illetve az alperesként torténd perbebocsatkozas eldtt,

% Akr. 35-38. §
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bilintetdeljarasban az alapos gyand kozlésekor mérlegelni kell, hogy a
gyermekvédelmi gyam vallalkozik-e az adott ligy ellatasara. Ez fligg az gy
tipusatol, bonyolultsagatol, a gyermekvédelmi gyam szakképzettségétdl,
gyakorlatatol, ratermettségétél. Amennyiben mar biintetéeljarasokban vald
érintettséggel keriilt a gyermek szakellatasba, javasolt a gydm személyének
illesztésénél erre tekintettel lenni.

Ha a gyermekvédelmi gyam vallalkozna az gy intézésére, meg kell
vizsgdlnia, nem &ll-e fenn Osszeférhetetlenség vagy érdekellentét, mely esetén
a Szakszolgdlat vezetje, vagy a gyermekvédelmi gyam eseti gyam
kirendelését kezdeményezi a gyamhivatalnal. A Gyvt. 87. § (5) bekezdésében
csak az Osszeférhetetlenség esetén mondja azt, hogy a gyamhivatal elsGsorban
a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatnak ezzel a feladattal megbizott
munkatdrsai koziil jeloli ki az eseti gydmot, a tobbi esetben {igyvédet is
kirendelhet.

Akar a szakszolgalat altal foglalkoztatott eseti gyam, akar a gyermekvédelmi
gyam viszi az ligyeket, tisztdban kell lennie az anyagi és eljarasi szabalyokkal,
és a gyermek érdekében kell gyakorolnia a képviseleti jogot. Célszer(i, ha a
birdsag eldtti tigyeket jogi végzettséggel, lehetOleg szakvizsgaval, és megfeleld
gyakorlattal rendelkez6 gyermekvédelmi gyam vagy eseti gyam viszi.

Polgari peres eljarasban, illetve a vagyonkezeléssel kapcsolatos
nyilatkozatainak megtétele el6tt a gyermekvédelmi/eseti gyam a korlatozottan
cselekvOképes és a cselekviképtelen itéloképessége birtokaban levd gyermek
véleményét megismeri, és azt a gyermek kordra, érettségére tekintettel, a
gyermek érdekeivel 6sszhangban figyelembe veszi.

Biinteté ligyekben kiilonb6z6 lehet a gyermekvédelmi/eseti gyam feladata
attdl fliggden, hogy terhelt fiatalkoru torvényes képviselGjeként, vagy sértett

torvényes képviselGjeként vesz részt az eljarasban.
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— Fiatalkoru terhelt esetén kotelezd a védd részvétele az eljarasban, a védo részvétele
miatt a torvényes képviseld szerepe az eljarasban kisebb, inkabb a
nyilatkozattételeknél valo jelenléte a fontos. A torvényes képviseld a
nyomozas soran megtekintheti az olyan eljarasi cselekményekrdl keésziilt
iratokat, amelyeknél jelen lehetett, az {igy iratait megtekintheti a nyomozas
befejezése utan. A torvényes képvisel0 jelenléti, észrevételezési, felvilagositas

kérési, inditvanytételi, valamint jogorvoslati jogdra a védd jogai irdnyadok.

—  Sértett képuiseldjeként vald gyermekvédelmi/eseti gyam eljarasa esetén sziikség
szerint a maganinditvany megtétele, a maganvadas eljdrdsokban a vad
képviselete jelenthet tobblet feladatot a gyamnak. A sértett képviseletének
ellatdsa esetén partfogd tigyvéd és az aldozatsegitd szolgaltatasok igénybe

vehetOk.

Dokumentdcids kimenet:
Kotelez6: TESZ-3
Ajanlott: Formanyomtatvany (pl: koltségmentességi kérelem)

Feljegyzés

6.6. A gyermek vagyonanak kezelése

A gyermekvédelmi gyam a vagyonkezelGi tevékenységét a gyamhivatal erre
feljogositd hatarozata — ez lehet az el6z0 gydm végszdmaddsdt elfogado és egyiittal a
vagyonkezeldi tevékenységet dtruhdzo hatdrozat is — és a gyermek vagyonardl szolo leltar
alapjan kezdi meg. Bizonyos esetekben a hatarozat tartalmazza a vagyonelemeket,
vagyis rogziti a leltarban foglaltakat is.

A gyermekvédelmi gyam vagyonkezelSi tevékenységének aldbbiakban tett
jognyilatkozatainak érvényességéhez a gyamhivatal jovahagyasa sziikséges:

o a kiskorut megilletd tartdsrdl torténd lemondas;
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a kiskorut oOroklési jogviszony alapjan megilletd jogra vagy &t terheld

kotelezettségre vonatkozo jognyilatkozat és a kiilon is visszautasithato

vagyontargyak oroklésének visszautasitadsa;

e a kiskori nem tehermentes ingatlanszerzése, ingatlana tulajdonjoganak
atruhdzasa vagy megterhelése;

e akiskoru gydmhatdsagnak atadott vagyonardl vald rendelkezés;

e a kiskort jogszabadlyban meghatdrozott 0Osszeget meghaladd értékii
vagyontargyarol valo rendelkezés esetén.”

A jognyilatkozatoknak, szerzédéseknek formai elSirdsa nincs, a tartalmara

vonatkozdan a Polgari torvénykonyv szabdlyai az irdnyadok. A vagyonkezeléssel

kapcsolatos nyilatkozatainak megtétele el6tt a gyermekvédelmi/eseti gyam a

korlatozottan cselekvOképes és a cselekvOképtelen itéloképessége birtokaban levd

gyermek véleményét megismeri, €s azt a gyermek kordra, érettségére tekintettel, a

gyermek érdekeivel dsszhangban figyelembe veszi.

Ingatlan vagyon esetén a gyermekvédelmi gyam elsGsorban hasznositds utjan
torekszik annak értékallosagat megdrizni. Ha a gyermek egyediili tulajdonos, agy
bérbeadas utjan kell hasznositani az ingatlant. Amennyiben a gyermeknek csak
csekély mérték(i tulajdoni hanyada van az ingatlanban és a tobbi tulajdonostars lakja
az ingatlant, célszer( felel6sségi/hasznilati szerz6dést kotni. Ha a gyermek szamara
nem gazdasdgos az ingatlant megtartani, Ggy addas-vételi szerzddéssel kell

elidegeniteni.”’

Ingatlan 6rokség elfogadasa kiilonos megfontolast igényel a hagyatéki eljarasban
(még csak képviseli a gyermeket a gyermekvédelmi gydm, a vagyon még nem a

gyermekeé), hiszen a tulajdon nemcsak jogosultsagokkal, hanem kotelezettségekkel is

?* Ptk. 2:15. § (1) bek. e) pont

¥ Gyer. tartalmazza szerzodésre, ado-értékbizonyitvinyra, tulajdonjog fenntartdsra vonatkozo szabdlyokat 151-
155.§
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jar. Mérlegelni kell az 6rokléssel megszerzett ingatlan esetleges terheit, adossagait —
amelyek kovetkeztében a gyermek hatranyos helyzetbe keriilhet —, illetve, hogy az
ingatlan fenntartdsdra a gyermek rendelkezik-e megfeleld anyagi forrasokkal. Az

Orokség visszautasitdsanak érvényességéhez a gyamhivatal jovahagyasa sziikséges.

Ertéktargyakat, melyek jellemzden 6roklés titjan keriilnek a gyermek tulajdonaba, és
nem tartoznak a személyes tulajdon szokdsos targykorébe (nemesfém ékszerek,

disztargyak, dragakovek), letétben kell elhelyezni.

Kulturdlis javakat (miivészeti értéket képviseld6 mtalkotasok) az illetékes
muzeumban kell letétként elhelyezni. A mitalkotdsokat szakértovel fel kell

becsiiltetni ahhoz, hogy a muzeum fogadja.

Készpénz wvagyon esetén gyami fenntartdsos folyoszamlan kell elhelyezni a
gyermeket megilletd Osszeget — amelyet nem kell készen tartani. A készpénz vagyont
gondos mérlegelés utan a gyamhivatal — hatdrozattal torténd — jovahagyasaval a
gyermekvédelmi gyam allamilag garantélt értékpapirba, biztositasi kotvénybe, ingo,

vagy ingatlan vagyonba befektetheti.

Gydmi fenntartdsos betétbol a gyermek javat szolgald célra hasznalhat fel a
gyermekvédelmi gyam. Jellemz6 modon a gyami fenntartdsos betétben elhelyezett
Osszegbdl a — gydmhivatal jovdhagydsival — a gyermekvédelmi gyam a gyermek
kiilonleges kivansagait is teljesitheti (mobiltelefon, laptop, sporteszkozok, alkalmi
ruha stb.), a gyermek allapotanak megfelel? fejlesztéeszkozoket, tovabba tanulmanyi
kirdndulasokat, tdborokat, miivészeti, sport kiilondrakat lehet finanszirozni.

A gyermek pénzfelhaszndlassal kapcsolatos kérését a gyermekvédelmi gyam

egyezteti a gondozast nyujtdval annak érdekében, hogy olyan eszkdz, esemény stb.
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keriiljon finanszirozasra, mely a gyermek méltanyolhat6 sziikségletére irdnyul, a

gyermek érdekét szolgdlja és mas modon nem finanszirozhato.

A vagyonkezelésr6l a gyermekvédelmi gyam a gydmhivatal rendelkezése alapjin
szdmot ad évente, eseti szdmadassal, illetve végszamadassal.”

Eves szdmadis: a vagyonkezelésre jogosult gyam minden évben annak a hénapnak a
15. napjaig nyujtja be éves szamadasat a gyamhivatalhoz, amelyik hénapban a
kirendelésrdl szolo hatarozatot vele kozolték. A szamadas tartalmat a bevételek és a
kiadasok képezik, amelyeket kiilon, tételesen fel kell sorolni, csatolva a bevételeket és
a kiadasokat igazolo iratokat. A szadmadashoz a gyermekvédelmi gyam csatolja a
gyamolt gyermek személyes iligyeire (oktatdsra, nevelésre, tartdsdra, ellatdsara,
egészségi allapotara) vonatkozo jelentést (TESZ-3).

Amennyiben a gyermek nem rendelkezik vagyonnal, a vagyonkezelésre jogosult
gyam csak a gyamolt személyes iigyeire vonatkozod jelentését kiildi meg a
gyamhivatal felé.

Eseti szamadds: a rendszeres szdmadas szabalyai szerint kell eljarni.

Végszamadds: A gyam tisztségének megsziinése utdn a gyamhatdsagnak
miikodésérdl jelentést, az altala kezelt vagyonrol végszamadast terjeszt el6 15 napon
beliil. A végszamadas a rendszeres szamadasra épiil és a vagyonkezelés egész
idGtartamara kiterjed.

Ha a gydmsag megszlinésével a gyermek sziildi felligyelet ala keriil, a végszdmadas
a gyamhivatalhoz keriil benyujtasra. Ha a gyamsag a nagykorusag elérése miatt
szinik meg, a végszamaddas egy — a fiatal feln6tt alairdsaval atvett — példanyat a
gyam a gyamhivatalnak megkiildi.

A vagyonkezel§ gyam a szdmadasok alapjdul szolgdldé bizonylatokat az eléviilés

idStartama alatt koteles meg@rizni”.

% Gyvt. 8. § (3)

2 Ptk. 4:243. § (2)
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Dokumentdacios kimenet:
Kotelez: TESZ-3
Szamadas (éves, azaz rendszeres és eseti szamadas, sziikség szerinti

végszadmadas) — formai el6irds nélkiil, kotelezd tartalmi elemekkel™

6.7. Gyami jelentések

A gyermekvédelmi gyam a gyamhivatal szakmai iranyitasa alatt végzi feladatait,
gyami tevékenységérdl a gyamhivatalnak szamol be. Sziikség szerint, de legalabb
félévente helyzetjelentést készit a gyermekrdl, rendkiviili esemény bekovetkezését
kovetéen a gyamhivatalt soron kiviil tdjékoztatja. A gydmhivatal a gydm jogkorét
korlatozhatja, és intézkedéseit a gyermek érdekében — hivatalbdl, a gyamsag alatt allo

gyermek vagy kozeli hozzatartozoja kérelmére — megvaltoztathatja.

Helyzetjelentések
A gyamhatdsadg a nevelésbe vétel fenntartdsanak sziikségességét a gyermek
gondozasi helyét els6 alkalommal meghatdrozd dontés véglegessé valasat kovetd
els6 két évben félévente feliilvizsgalja, kivéve, ha a gyermek nevelésbe vétele
megsziintetésének, csalddbafogaddsanak vagy oOrokbefogaddsanak el6készitése
zajlik, vagy a gyermek elhelyezése, illetve a sziildi feliigyeleti jog megsziintetése
targyaban per van folyamatban. A gyermekvédelmi gyam félévente, és soron kiviili
felkérésre — a jelenleg hatalyos jogszabaly szerint a kotelez6 helyzetértékelés (TESZ-
3) adatlapon torténik a GYVR-ben — adja meg helyzetjelentését.
A feliilvizsgdlatok kozotti idOben, félévente jelentést kiild a gyamhivatalnak,
melynek ajanlott tartalmi elemei:

- teljes kor( ellatas megvaldsuldsanak tapasztalatai;

- gyermek egészségiigyi allapota;

- agyermek személyiségfejlodésének alakulasa;

** Ptk. 4:239. §; Gyer. 158-159. §.
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a gyermek tanulmanyi elémenetele;
gyermek tarsas kapcsolatainak alakulasa, baratai, szabadidds elfoglaltsagai;
sziilokkel vald kapcsolattartas tapasztalatai;

kovetkeztetések, javaslatok, észrevételek.

A szakembereknek fontos megismerniiik egymas helyzetértékelését, ezért javasolt a

helyzetértékelések egymas részére torténd hozzaférés biztositdsa: ellatdst nyujto,

csalad- és gyermekjoléti kozpont, szakszolgalat, gyermekvédelmi gyam (GH-3 -

TESZ-3 adatlapok).

Dokumentdcios kimenet:
Kotelez: TESZ-3

6.8. Teend6k a gyami tisztség aloli felmentést kovetéen

A gyermekvédelmi gyam tisztségének (és gyamsdganak) megsziinése

1. A gyermek nagykoriivd vdldsinak napjin a torvény erejénél fogua — gyamhivatal

felmentd hatarozata nélkiil is.

A gyermek orokbefogadisinak, vagy a nevelésbe vételének megsziintetésérdl szolo

hatdrozat viglegessé vildsit kdvetd napon.

A gyambhivatal gydmi/vagyonkezeldi tisztség aloli felmentésrdl szol6 hatdrozat alapjdn,

a hatdrozatban megjelolt idopontban, ha

- agyam fontos okbdl felmentését kéri;

- agyam alkalmatlannak bizonyul a gyami tisztségre;

- a kirendelést kovetden szerez a gyamhivatal tudomast olyan akadalyrdl,
vagy utdlag keletkezik olyan akadaly, amely miatt a gyam gydmsagot nem
viselhet.

Ha mds személy gqydmként wvalé kirendelése a gyermek érdekében indokolt a

gyamhivatal kivételesen felmentheti a gyamot.

A gyambhivatal a gyermekvédelmi gyamot elmozditja,
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- ha a gyam jogaival visszaél,
- kotelességét elhanyagolja vagy
- olyan cselekményt kovet el, amellyel a gyamsdga alatt allo gyermek
érdekeit stulyosan sérti vagy veszélyezteti, vagy amely miatt a feladat
ellatasara méltatlannd valik.
6. A gyermekvédelmi gydm felfiiggesztését kivetden. Ha alaposan feltételezhetd, hogy
a gyamot el kell mozditani, és a késedelem veszéllyel jarhat, a gyamhivatal a

gyamot tisztségébdl felfiiggeszti.

A gyermekvédelmi gyam feladata a tisztség megszi(inését kovetden a miikddésérdl

jelentést, a kezelése alatt all6 vagyonrol pedig végszamadast elGterjeszteni vagy a

gyamhivatalnak, vagy az onjoguva valt fiatalnak. A végszamadas a kirendeléstdl a

felmentésig terjedd id6szakrol szol.

Felmentést kovetd végszamadds benyiijtdsa:

o Gydmhivatalnak: nevelésbe vétel megsziintetése esetén, ha a gyermek a csaladba/
harmadik személyhez keriil.

o Kijelolt gydmhivatalnak: 6orokbefogadas esetén.

o Onjogiivd vdlt fiatal felnéttnek: nagykoruva valas esetén.

o Aki a vagyon felett rendelkezni jogosult: minden mas esetben (gyermek haldla, vagy
ha ideiglenes gondnoksag ald keriil, vagy zargondnokot rendelnek a gyermek
szamara).

Ha a szamadas alapjan a gyamhivatal hianyt vagy indokolatlan kiadast, illetve a nem

megfelel6 gazdalkodas eredményeképpen kart allapit meg, a szdmadasra kotelezett

személyt felhivja, hogy az okozott kar 0sszegét a felhivas kézhezvételét kovetd nyolc
napon beliil a betétbe fizesse be. Ha a szamaddsra koteles az 0sszeget vagy annak

egy részét vitatja, a gyamhivatal a kovetelés érvényesitése irant pert indit. Ha a

szamadasra kotelezett a kotelezettségének nem vagy nem megfelelGen tesz eleget, a

gyamhivatal a kotelezettség megallapitasa irant pert indit. A gyam ellen szdmadasi
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kotelezettsége alapjan tdmaszthatd kovetelések a gyadmot a vagyonkezelés alol
felmentd hatdrozat kozlésétdl szamitott egy év alatt éviilnek el. Ha a kovetelés
alapjaul szolgdlé ok késdbb jutott az érdekelt tudomadsara, a hataridét a
tudomasszerzéstdl kell szamitani, feltéve, hogy a kovetelés a rendes eléviilés
szabdlyai szerint még nem éviilt el.

A gyam a gyamsaga alatt all6 gyermeknek a vagyonkezelés soran okozott karért a
szerzOdésen kiviil okozott karért valo feleldsség altalanos szabalyai szerint felel.

A gyermekvédelmi gyam a gyami tisztség viselése sordn keletkezett iratokat a

szakszolgdlat altal meghatdrozott rend szerint irattarazza.

Nevelésbe vétel megsziintetését koveto kapcsolat

A nevelésbe vétel megsziinését kovetben a gyermekvédelmi gyam a gyermek
sziileivel a kapcsolatot a nevelésbe vétel megsziinését kovetd hdrom honapon at még
fenntartja — kivéve, ha a sziil6k hozzajarultak gyermekiik 6rokbefogadasahoz, vagy a
birdsdg megsziintette sziildi felligyeleti jogukat, illetve a gyamhivatal
orokbefogadhatova nyilvanitotta a gyermeket. A gyermek torvényes képviselGje a
sziil6, a gyermekvédelmi gydm szocidlis segitd munkat végez. A feladatok
megosztasat ajanlott egyeztetni a kotelez6 utdnkovetést végzd Orokbefogadasi

tandcsadoval, illetve a kotelez6 utogondozast végzd esetmenedzserrel.

A gyermek haldldaval kapcsolatos feladatok

A gyermekvédelmi gyam tisztsége a torvény erejénél fogva megszlinik, ha a
gyermek meghalt”, azt kvetSen a gyam jognyilatkozatot nem tehet.

Ha a sziil6 kapcsolatban volt a gyermekkel, a gyermekvédelmi gyam a sziil6t
haladéktalanul értesiti a haldlesetrdl. A gyermekvédelmi gyam a temetéssel

Osszefliggd teendOkben tdjékoztatast nyujthat a sziilonek, gondozasi helynek.

1 Ptk. 4:240. § (1) bek.
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Ha a sziil6k ismeretlen helyen tartéozkodnak, vagy élethelyzetiikk miatt az

eltemettetésrél gondoskodni nem tudnak, a temetéssel kapcsolatos {igyekben a

szolgaltatast nyujtoval kozosen kell eljarni, hiszen a temetés koltségeit — amennyiben

a gyermek nem rendelkezik készpénzvagyonnal — a szolgaltatast nyujtonak kell

biztositania.

Dokumentdcios kimenet:
Kotelez: TESZ-3

Végszamadas — formai el6iras nélkiil, kotelezo tartalmi elemekke

A gyermekvédelmi gydm adminisztrdcios kimenetei:

132

Tevékenységleirds

Kotelezo dokumentdcio

Kapcsolédé (ajanlott)

adminisztrdcio
6.1 Teenddk a kirendelés el6tt -- --
6.1.1. | A gyermek és a vérszerinti | - teljegyzés
csalad élethelyzetének
megismerése, szempontok és
javaslattétel a gyam
személyére
6.1.2. | Részvétel a tervezeési | -- --
értekezleten, az elhelyezési
javaslat és  az  egyéni
elhelyezési terv elkészitésében
6.1.3. | Részvétel a  gyamhivatal | -- --
targyalasan
6.2. | Teenddk a kirendelést Akr. 113. § (jogorvoslat)
kovetben vagy 91. § hatarozat
kigészitése ha a
gyamhivatal nem
rendelkezett valamilyen
kotelezd tartalmi elemrdl.
6.2.1. | Els6 latogatds a gondozasi feljegyzés

helyen

2 Ptk. 4:243. § és Gyer. 158/A. §

80




6.2.2. | A gyermek személyes | TESZ-3 atvételi és atadasi
okmanyainak, iratainak elismervény a személyes
ellendrzése és sziikség szerinti iratokrol
potlasa

6.2.3. | Kapcsolatfelvétel a sziilovel TESZ-3 levél, feljegyzés

6.2.4. | Részvétel az egyéni | NM rendelet 84. § (1)
gondozasi-nevelési terv

elkészitésében (GYVR-ben)

6.3. | A gyermek teljes korti ellatdsa | TESZ-3 feljegyzés
megvaldsulasanak
figyelemmel kisérése,
elésegitése
6.3.1. | Rendszeres kapcsolat a | TESZ-3 feljegyzések a
gyermekkel taldlkozasokrdl
6.3.2. | Rendszeres egylittm(ikodés a | TESZ-3 feljegyzés
gondozasi hellyel
6.3.3. | A gyermek iskolai beiratasa, | TESZ-3 feljegyzés
tanuldi jogviszonyaval
kapcsolatos feladatok
6.34. | A gyermek egészségének | TESZ-3
védelmével kapcsolatos
feladatok
6.3.5. | Teenddk a gyermek engedély | NM rendelet 86. § (6) | feljegyzések
nélkiili eltavozasa esetén bekezdés; formai
eldirds nincs
NM rendelet 86. § (1) és
(2) bekezdései
TESZ-3
6.4. | Csaladgondozasi feladatok TESZ-3 feljegyzés
6.4.1. | A gyermek kapcsolattartasi | félévente formai kotottség nélkiili
joganak érvényesitése helyzetértékelés kérelem,
TESZ-3 feljegyzés a
kapcsolattartas
alakuldsarol.
6.4.2. | A gyermek segitése, | TESZ-3 feljegyzés
felkészitése a nevelésbe vétel
megszilintetése, megsziinése
esetére, és utankovetés
6.4.3. | Segitségnyujtas az | A fiatal kérelme az | --
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utégondozdi ellatas | utogondozoi ellatas
igénybevételéhez és a | igénybevételéhez vagy
nagykoruva valo tdjékoztatdsa | nyilatkozata annak
az otthonteremtési | elutasitasardl.
tamogatasrol Utégondozoi ellatasra
vonatkozo javaslat -
utégondozoi ellatashoz
sziikséges egyéb
dokumentumok. (Gyer.
124. §)
6.5. | A gyermek képviselete
6.5.1. | Gyamhivatali eljarasok | formai kotottség
kezdeményezése nélkiili, de tartalmilag
részben kotott kérelem
az Akr. 35-38.8. alapjén
TESZ-3
6.5.2. | Személyi szabadsag | TESZ-3 Feljegyzés a gyermekkel
korlatozasaval, nevelési készitett beszélgetésrol.
feltigyelettel kapcsolatos
eljarasban val6 részvétel
6.53.| A gyermekvédelmi gydm | Tartalmilag részben
feladatai az Orokbefogadassal | kotott, formai kotottség
kapcsolatban nélkiili kérelem az Akr.
35-38.§ alapjan.
TESZ-3
6.54. | A gyermek képviselete a | TESZ-3 kérelem formai kotottség
hatdsagi és birosagi iigyeiben nélkiil
6.5.5. | Kiilonleges szakértelmet | TESZ-3 Formanyomtatvany  (pl:
igényld tigyek kezelése koltségmentességi
kérelem)
Feljegyzés
6.6. | A gyermek  vagyonanak | TESZ-3
kezelése Ptk. 4:239. §, Gyer. 158.
§ Szamadas formai
el6iras nélkiil, kotelezb
tartalmi elemekkel.
6.7. | Gyami jelentések TESZ-3
6.8. | Teenddk a gyami tisztség aldli | TESZ-3
felmentést kovetden helyzetértékelés

Végszamadas a Ptk.
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4:243. § és a Gyer.

158/A.§ alapjan,
formanyomtatvany
nincs.
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7. A helyettes gyermekvédelmi gyam

Azonnali dontést igényl6 helyzetek felmeriilhetnek a gyermek és a gyermekvédelmi
gyam oldaldrdl egyarant, amelyet sem a gyermekvédelmi gyam, sem a gondozasi
hely nem tud el6re tervezni. A gyermekvédelmi gydm, ennek hidnydban a
szakszolgalat, tdjékoztatja a helyettes gyermekvédelmi gyamot a gyermekvédelmi
gyam akadalyoztatasanak, illetve tavollétének tényérdl. A helyettes gyermekvédelmi
gyam tdjékoztatdsa a gyermekvédelmi gyam tavolléte vagy feladatai ellatadsaban valo
tényleges akadalyoztatdsardl elsGsorban a gyermekvédelmi gyam kotelezettsége (pl.
eldre tervezett szabadsdg), de amennyiben a tdjékoztatasi kotelezettségének a gyam
onhibgjan kiviil nem tud eleget tenni (pl. baleset) a tdjékoztatds a szakszolgalat
feladata.

A helyettes gyermekvédelmi gyim a gyermekvédelmi gyam tdvolléte vagy feladatai
ellatdsdban valo tényleges akadalyoztatdsa esetén a gyermek azonnali dontést,
intézkedést igényld iigyeiben a gyermek érdekében minden olyan dontést meghozhat,
illetve intézkedést megtehet, amelyre a gyermekvédelmi gyam jogosult és koteles. A
helyettes gydm csak olyan, elére nem tervezhetd, halaszthatatlan jognyilatkozatot
tehet, amelynek elmaraddsa a gyermek életét, testi épségét, illetve fejlodését sulyosan
veszélyezteti. A helyettes gyamnak nincs pl. latogatasi kotelezettsége, és a helyettes
gyermekvédelmi gyamsdg jogintézménye nem alkalmas arra sem, hogy a
gyermekvédelmi gyam dontését a helyettes gyam - a gyermekvédelmi gyam
tavolléte alatt barmilyen okbdl megvaltoztassa (pl. személyes kapcsolatok apolasa,
vagyoni ligyben tett jognyilatkozatok).

A helyettes gyermekvédelmi gydm a dontésérél és az intézkedésérdl a
gyermekvédelmi gyamot annak tavolléte, akaddlyoztatdsa megsziinésekor
haladéktalanul tdjékoztatja. TESZ-3, illetve szdmadasi és végszamadasi
kotelezettsége a helyettes gyermekvédelmi gyamnak nincs, az altala tett
intézkedésekrdl a gyermekvédelmi gyam tdjékoztatia a gyambhivatalt a

helyzetértékelésben.
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A gyermekvédelmi gydm tartés tavolléte esetén (pl. 6 honapon tali
keresOképtelenség, fizetés nélkiili szabadsag,) a gyermek érdekében a gyam

felmentése, és Uj gyermekvédelmi gyam kirendelése indokolt.

8. A gyermekvédelmi gyam tevékenységének szakmai ellendrzése

A Gyvt. 85. § (4) bekezdése szerint ,A gyermekvédelmi gyim tevékenységét a
gyamhatdsag irdanyitja és feliigyeli, a gyermekvédelmi gydam feladatainak ellatisihoz sziikséges
feltételeket a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalat biztositja.”

Az ellendrzési jogkorrel a miikodtetd/munkaltatd, az illetékességgel rendelkezd
gyamhivatal és a fenntart6 rendelkezik.

Az ellendrzések kiegészitik egymast, de van kozottiik parhuzamossag is:

1. A gyadm egqy adott gyermek iigyében végzett tevékenységét két szervezet
vizsgalhatja, adott esetben rovid idén beliil: a munkaltaté és a kirendeld
gyamhivatal. A gydm egyedi ligyben végzett tevékenységének vizsgalata
soran a jarasi gyamhivatal altali megallapitasok a dontéek, mellyel szemben a
gyam jogorvoslati lehetdségeivel élhet.

2. A teljes gyermekvédelmi gydmi osztily/csoport tevékenységét a szakszolgalat

vezetGje (mlikodtetd) és a fenntarto elelndrizheti.

8.1. A munkaltato (Szakszolgalat vezetdje)

A gyermekvédelmi gyami hdalézatot a Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgélat (az
Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat, tovabbiakban: OGYSZ) mtikodteti, az 6
kotelessége a feladat tekintetében szakmai programot, SZMSZ-t és munkakori leirast
késziteni, és gondoskodni az abban foglaltak betartdsardl. Ennek értelmében a
legatfogdbb ellendrzési jog- és hataskorrel a miikodtetd rendelkezik, kiilonos

tekintettel a munkaltatoi jogokra és kotelességekre. Az OGYSZ orszagos igazgatoja a
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munkaltatéi jogokat és kotelezettségeket SZMSZ-ben, iigyrendben vagy eseti
jelleggel atruhazhatia a megyei teriileti szakszolgdlat igazgatdjara vagy mas
munkakvallalora. Ennke kovetkeztében a tovabbiakban a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalat igazgatdja alatt az OGYSZ igazgatdjat, illetve az atruhdzott munkaltatoi
jogokat gyakorlé munkavallal6t kell érteni.

A teriileti gyermekuvédelmi szakszolgdilat igazgatéja, mint a munkaltatéi jogkor
gyakorldja gondoskodik a gyamok felvételérdl, majd — a feladat delegaldsa esetén a
az erre feljogositott munkavallalo - elkésziti a gyam munkakori leirasat,
meghatdrozza a gyamok kozotti munkamegosztdst (teriileti beosztast) és a
munkarendet, biztositia a gyami tevékenység ellatdsahoz sziikséges targyi
feltételeket, és a tovabbképzéshez vald hozzajutast.

A munkaltatd az éves ellenOrzési terve keretében, belsé ellendrzési szabalyzatban
foglaltak megfeleléen rendszeresen, illetve egyes ligyek kapcsan szturdprobaszertien
vagy probléma esetén ellendrzi a gyermekvédelmi gyamot. Ellendrzése keretében
vizsgdlja, hogy a gyam eleget tesz-e a kirendel6 hatdrozatban foglalt
kotelezettségeinek, a jogszabalyban eldirt gyakorisaggal a gyermek latogatasat
végrehajtja-e, a gyermek tigyeiben megfelelGen eljar-e, a szdmadra eldirt beszamolasi
és jelentési kotelezettségeit teljesiti-e, egylittmiikodik-e és milyen mértékben az
alapellatas esetmenedzserével, a gyermek gondozasi helyével és a sziilokkel.

Ezen kiviil munkaltatéi jogkorénél fogva, mint munkavallalot is ellendrzi, a

munkakori leirdsdban és az intézmény SZMSZ-€ben, tigyrendjében foglaltak alapjan.

8.2. A gyamhivatal févarosi és varmegyei kormanyhivatal gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladatkorében eljard jarasi (févarosi keriileti) hivatala

A gyermekvédelmi gydm szakmai tevékenysége felett a gyamsaga alatt 4ll6 gyermek
gyamiigyi hatosagi eljarasaira illetékes elséfokun jarasi/keriileti gyamhivatal

ellendrzési jogkort gyakorol.
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A gyamhivatal ellendrzése torvényességi és részben szakmai, amennyiben a
jogszabaly valamely feladat megvaldsitdsa vonatkozasaban szakmai rendelkezéseket
is tartalmaz. Azt vizsgdlhatja, hogy a gyam teljesitette-e a jogszabdlyban el&irt
kotelességét vagy sem. A teljesités mikéntjéenek meghatarozasara és ellendrzésére
nem rendelkezik hatdskorrel, kivéve, ha errdl jogszabalyi eldiras rendelkezik. Az
egyes gyamnak, az adott konkrét gyermek tigyében tett intézkedéseit a keletkezett
iratok, jelzések, panaszok és sajat észlelése alapjan ellendrzi.
A munkaltatoi ellen6rzés utan ez a legatfogobb ellendrzés valamennyi koziil, és az
ellendrzés megallapitasainak itt vannak a legszigorubb kovetkezményei: elmozditas,
szamadasi per, kartéritési per inditdsa, biintetGeljaras. Ennek kovetkezménye lehet a
munkaltato fegyelmi eljarasa, illetve a kozalkalmazotti jogviszony megsziintetését
eredményez6 munkaltatoi dontés. A munkaltato karfelelossége — az alkalmazott altal
okozott karért — fennall.
A gyambhivatali ellendrzés jog- és hataskore a gyermekvédelmi gyami jelentések, a
keletkezett iratok, jelzések, kifogasok vagy sajat észlelés alapjan a gyermek:

1. megfelel6 képviselete és vagyonkezelése;

2. gondozasa-nevelése megfeleld figyelemmel kisérésének és segitésének

ellendrzeése.

Az ellen6rzés egyik megnyilvanuldsa, hogy a gyamhivatal — a szamadasi
kotelezettségtdl fliggetleniil — soron kiviil felvildgositast kérhet a gyermekvédelmi
gyamtol, ha a hozza beérkezett jelzés, bejelentés vagy sajat észlelése alapjan azt
indokoltnak tartja. Amennyiben a szamadasra kotelezett gyermekvédelmi gyam a
kotelezettségének nem, vagy nem megfeleléen tesz eleget, a gyamhivatal
kotelezettség megallapitasa irdnt pert indit. A gyamhivatal a kereset benyujtasaval

egyidejlleg a gyamot tisztségébdl elmozditja.
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Gyermekvédelmi gyami tevékenység

Helyzetértékelés, jelentés

Eseti szamadas, éves rendes

szamadas, végszamadas

Ellendrz6 szerv gyamhivatal gyamhivatal

Ellen6rzés Amennyiben fél év (kisérd | Bevételek és kiadasok

modszere nélkiili kiskortiak esetén egy év) | attekintése,  sziikség  esetén
elteltével nem érkezik gyami | felhivas arra, hogy lejart a
jelentés, akkor felhivja a | szdmadas benyujtasanak
gyermekvédelmi gyamot, hogy | hatarideje.
nyujtsa be.

Benyujtas idépontja | Kirendeléstdl szamitva | Eseti szamadasnal a
félévente, (kisérd nélkiili | gyamhivatal altal egyedileg

kiskortiak esetén egy év), de

sziikség szerint barmikor.

meghatarozott idépontban. Eves
szamadasnal évente.
Végszamadasnal a

gyermekvédelmi gyami tisztség

aloli  felmentést kovetbéen a
hatarozatban megallapitott
id6ben.

Ertékelés

szempontja

Hataridoben a gyami jelentés
benyujtasra keriil-e a

gyamhivatalhoz.

Hatdriddben benyuijtott és elfogadott

minden szdmadds: megfeleld.

Ha szamadast hatdridében nem

nyujtia be: szamadasi

kotelezettség megallapitasa
iranti perinditas.
Ha a szdmadasban kdrt vagy

hidgnyt dllapit meg: felhivas az

Osszeg 8 napon beliil torténd

megfizetésére, ha ez nem

torténik meg: kar
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megallapitasara perinditas.

Jogkovetkezmények | Amennyiben a gyam | Amennyiben a gyam
tevékenysége megfeleld: | tevékenysége megfeleld:
elfogadas. elfogadas

Amennyiben a jelentést nem | Amennyiben a jelentést nem

fogadja el: fogadja el:
- felmentés - felmentés
- elmozditas - elmozditas,
- felfiiggesztés - felfiiggesztés,
- perinditas

8.3. Megyei gyamhivatal (a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatkorében eljaro

fovarosi és varmegyei kormanyhivatal)

A megyei gyamhivatal ellen6rz6 szerepben egy modon keriil kapcsolatba a gyami
tevékenységgel: panasz vagy kozérdeki bejelentés esetén.

Amennyiben panasz érkezik a szocidlis és gyamhivatalhoz egy gyermekvédelmi
gyam vonatkozasaban, €s a panasz jellege a szocidlis €s gyamhivatal altal vizsgalhato
és orvosolhatd hidnyossag gyanujardl, targyardl szdl, akkor kizardlag a panasszal
érintett gyermekvédelmi gyamnak, a panasszal érintett gyermekkel vald
Osszefliggésben tett, sérelmezett intézkedését vizsgdlja meg a szocidlis és
gyamhivatal. Ha a vizsgalat eredménye szerint a panasz megalapozott volt, akkor a
szocidlis és gyamhivatal a gyermekvédelmi gydm munkaltatojat felhivja a jogszerti

allapot helyredllitasa és fenntartasa érdekében sziikséges intézkedések megtételére.
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8.4. A gyermekvédelmi gyamot foglalkoztatd intézmény fenntartéja (Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatdsag)

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsdg, mint a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok fenntartdja, fenntartéi ellenOrzésre jogosult és kotelezett.
Ellendrizheti a gyermekvédelmi gydm tevékenységét az intézmény szakmai
ellenérzése sordn vagy panasz esetén. Valamely gyam tevékenységének fenntartoi
ellenérzése panasz, kifogds esetén, a miikddtetén keresztiil, annak bevondsaval

torténik.

8.5. A gyermek, sziil6, az ellatast nyujté, a csalad-és gyermekjoléti koézpont
esetmenedzsere gyermekvédelmi gyam munkajaval 6sszefiiggo jelzései

Ezek a személyek, szervezetek nem jogosultak a gyermekvédelmi gyam
tevékenységének ellendrzésére, de helyzetértékelésiikkel (esetmenedzser, ellatast
nyujto), illetve jelzéseikkel (sziild, gyermek) segithetik a gyermekvédelmi gyam

tevékenységének a munkaltato és a gyamhivatal altali ellendrzését.

8.6. Javaslat a gyermekvédelmi gyam onellenérzésére

A gyermekvédelmi gydm kontrolldlhatja sajat tevékenységét, melynek egyik
hatékony eszkoze lehet a F&varosi Teriileti Gyermekvédelm Szakszolgalat altal
Osszeallitott ,adatlap” (I1d. 1. szama Melléklet). E nyomtatvany folyamatos,
elektronikus vezetése hozzajarul a gyermekvédelmi gyam sajat teenddinek
napirenden tartdsahoz.

Figyelemmel tudja kisérni az adatlap alapjan, hogy a gyermek mennyi id6t toltott az
egyes gondozasi helyeken, hogyan alakult a gyermekkel, sziildkkel, mas
szakemberekkel a kapcsolata, milyen intézkedéseket tett, figyelemmel kisérheti az

orokbefogadhatdva nyilvanitast, az éppen érvényes kapcsolattartasi szabalyokat stb.
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Az adatlap a gyermekvédelmi gydm pontos és preciz vezetése altal alkalmassa valik
arra, hogy a mnagykorava valt fiatal kell6 informacidkhoz juthasson a

gyermekkorarol, amennyiben betekint az iratokba.

9. Targyi, személyi feltételek, készségek, képességek, egyiittmiikodések

A gyermekvédelmi gyam feladatainak ellatdsahoz sziikséges feltételeket a teriileti

gyermekvédelmi szakszolgalat biztositja™.

9.1. Targyi feltételek

A Gyvt. 86. §-ban részletezett kotelezettségek teljesitéséhez a kovetkezd targyi
feltételek biztositasa sziikséges: telefonkésziilék, telefon el6fizetés, mobil internet,
laptop, intézményi jarmd vagy sajat gépkocsi hasznalathoz utikoltség térités
(lehet6ség szerint utikoltség eldleg), irodai és szamitastechnikai hattér és postazasi
lehetéség a dokumentacids feladatok teljesitéséhez.

Targyi eszkozok:

irodahelyiség

a gyermekkel, csaladdal személyes, tovabba szakmai megbeszélések
folytatdsara is alkalmas helyiség

— sajat irdasztal, székkel

— szamitdgép, laptop és nyomtato

— szamitogépes programok szovegszerkesztésre, média lejatszasra

— fénymasolo, scanner, fax

— iratmegsemmisitd

— irodaszerek

— internet hozzaférési lehetoség

— mobiltelefon — kommunikacids lehetdséggel

# Gyvt. 85.§ (4)
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— Jogtar el6fizetés
— zavartalan és 6nallo feladatellatas érdekében szolgdlati és/vagy sajat gépkocsi
hasznalati lehet6ség és/vagy helyi kozlekedéshez bérlet vagy jegy
— lgyfélkapu

9.2. Személyi feltételek
Képesitési eloirds:
NM rendelet 2. szamu melléklete szerinti képesités,

NM rendelet 151. § szerinti képzés

Elfogadhaté képzettség: jogasz, igazgatasszervezd, kozigazgatas-szervezd, felséfoku
szocidlis szakképzettség, pedagogus - kivéve hittantandr, hittandr - szakképzettség,
pszichologus, viselkedéselemzd vagy mentdlhigiénés szakképzettség, gyermek- és
ifjasagvédelmi tandcsadd, jogi szakokleveles csaladvédelmi tanacsado oklevellel
rendelkezé: véddénd, teologus, hittandr, hittantandr, okleveles pasztoralis
tanacsadd/okleveles pasztoralis tanacsado és szervezetfejlesztd szakember.

Eloirt képzés: A gyermekvédelmi gyamnak a gyermekvédelmi gydmként torténd
foglalkoztatdsa kezd6 iddpontjatdl szamitott egy éven beliil el kell végeznie a
gyermekvédelmi gyamok részére szervezett kdzponti oktatdsi programot, kivéve, ha
legalabb o6t év gyermekvédelmi gyami munkakorben eltoltott kozalkalmazotti

jogviszonnyal rendelkezik.

A gyermekvédelmi gydm legfeljebb harminc gyermek gydmsagat lathatja el, emellett
helyettes gyermekvédelmi gyami feladatokat szintén harminc gyermek tekintetében,
tovabba eseti gyami, illetve vagyonkezel eseti gyami feladatokat mindezek mellett

legfeljebb 6t gyermek tekintetében lathat el egyidejtleg.
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A specidlis sziikségleti és a kettds sziikséglet(i gyermeket két gyermekként kell
figyelembe venni a gyermekvédelmi gyam gyamsaga alatt 4all6 gyermekek

létszamanak szamitasakor™.

9.3. Készségek, képességek

Javasolt ismeretek, tudas
- gyermekek jogairol szold ismeretek
- agyermekvédelemhez kapcsolodo jogszabalyok ismerete
- gyamigyi hatosagi eljarasokkal kapcsolatos ismeretek
- agyermekvédelmi ellatorendszer alapos ismerete
- szocidlis ellatérendszer alapos ismerete
- csaladtamogatasok rendszerének ismerete
- aszocialis munka moddszertandnak ismerete
- aszocidlis munka etikai elveinek ismerete
- agyermekvédelmi gyamsag szabdlyainak, kereteinek, hatdrainak ismerete
- szamitogépes ismeretek (szovegszerkesztés, internethasznalat)

- gépjarmui vezetdi engedély (javasolt)

Javasolt készségek, jartassdgok
- szervezOképesség
- koordinacios képesség
- j6é kommunikacios készség —asszertiv kommunikacidban valo jartassag
- kapcsolatteremtd készség
- kezdeményez( készség
- konszenzuskészség és egytittmiikodési képesség
- team munkdban val6 egytittmGkodés készsége

- kontroll képesség

* Gyvt. 84. § (6) (6a); 90. § (3); NM rendelet 152/A. (1) (2)
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problémafelismerd készség, konfliktuskezel$ képesség,

stressz-tlir§ képesség

idémenedzselés képessége

képesség a bizalomra és az elfogadasra épiild kapcsolat kialakitasara,
tolerancia

azonnali és pontos helyzetfelismerés képessége

dontésképesség, dontéshozatali képesség

megfelel6 Onismeret, onreflexios készség

pszichikai teherbiras

Osszefliggésekben valo gondolkodas készsége (atlatni, megérteni)

szakmai dokumentdcio szakszer(i vezetése iranti igényesség

folyamatos tanulasi képesség és igény, folyamatos képzés, szakteriileti tudas

bdvitése, megfeleld szakmai ismeret, és igény ennek folyamatos megujitasara

Személyes értékek

pontossag

kedvesség

nyitottsag

tiirelem

masok irdnti tisztelet
elhivatottsag, elkotelezettség
empatia

hiteles mtikodés, dszinteség
szildrd, mégis rugalmas értékrend
onismeret

felel6sség vallalasa
etikussag

kovetkezetesség
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Személyiség, attitiid
- hatdrozott
- Kkitarto
- nyitott
- elfogadd

- motivalt

9.4. A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikodése mas szakemberekkel

A gyermekvédelmi gyam a gyermek gondozasi helyétdl fliggetlen gyermekvédelmi
szakember, aki a nevelésbe vett gyermek szdmdra az dallanddsagot, a
kiszamithatdsagot biztositja. Munkdja sordn egyrészt képviseli a gyermek érdekeit,
masrészt, mint segitd szakember vesz részt a gyermekkel kapcsolatos feladatok
ellatdsdban. Segitséget nyujt a gyermeknek és csalddjanak, hogy a helyzetiiket
megértsék, kozos tervezéssel megvaldsitsak azokat a feladatokat, melyek
sziikségesek a gyermek mielébbi hazagondozasahoz. A gyermekvédelmi gyamok
mellé telepitett feladat- és hatdskor, valamint a felelGsség egyiittes hangsulyozasa

egyfajta kiegyenlitddést eredményez.

A gyermekvédelmi gyam a feladatait azonban nem elszigetelten, hanem egy
rendszer tagjaként végzi. Ismeri a gyermekvédelem rendszerét, tisztdban van sajat
szerepével és feladataival, szorosan egytittmtkodik az ellatorendszer tobbi tagjaval.
E tevékenységét a szakemberek szovetségének tekinti, melyben nem lehet ald- és
folérendeltségi viszonyt teremteni, a szakemberek kozos felelossége vezethet csak
eredményre

A gyermekvédelmi gyam képviseli a gyermek érdekeit személyi és vagyoni

tigyeiben. A nevel8sziils, a lakds és gyermekotthon vezetdje, nevelSje gondozdja
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teljes kort ellatast nyujt, érzelmi biztonsdgot, megfeleld kornyezetet biztosit a
gyermek szamara. A neveldsziil6i tandcsadd a neveldsziilé szamara nyujt megteleld
szakmai segitséget. Minden résztvevOnek egyarant a gyermek legjobb érdekeit kell
képviselnie. Mindezek megvaldsulsahoz elengedhetetlen az egyiittm(ikodés és a

kozos munka.

A gyermekvédelmi rendszer szerepléi egyiittmiikodésben, partnerségi, mellérendeltségi

viszonyban, teamben végzik munkdjukat, a kompetenciahatdrok figyelembevételével.

A gyermekvédelmi gydam egyiittmiikodése a csalad- és gyermekjoléti kozpont
esetmenedzserével, illetve a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozdjdval

A gyermekvédelmi gyam és a csalad- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzserének
egylittes tevékenysége a gyam kirendelése utan elkezdddhet. A kapcsolatfelvétel a

gyermekvédelmi gyam feladata.

A két szakember kozotti folyamatos informadcidatadas a legfontosabb eleme a
kettejiik eredményes egyiittmtkodésének. Mindenképpen fontos, hogy elérhetéek
legyenek egymas szamara.

A vér szerinti csalddnal torténd egytittes latogatas egyik célja: a gyermek csaladja
szamara egyértelmiivé valjon, hogy a kiilonb6z6 intézménybol érkezd szakemberek
egyazon cél érdekében dolgoznak. Ismét elhangozhatnak azok a feltételek, amelyek a
gyermek hazagondozasahoz elengedhetetlenek.

Célszeri alkalmanként, egyes eseményhez kototten esetmegbeszélSt tartani,
valamint az id6szakos kapcsolattartas sziilokhoz torténd engedélyezése eldtt a
gyermekvédelmi gyam kérje ki az esetmenedzser véleményét.

A gyermek nevelésbe vételének megsziinése el6tt kozvetleniil megel8z6 iddszakban
(hazagondozas) és utdna hdrom honapig szintén fokozottabb partnerségre van

sziikkség. A gyermek visszailleszkedésében a fokozatossag elve javasolt. A
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gyermekvédelmi gydm a gyermeket felkésziti a csalddba valo visszakeriilésre. A
hazakertilést kovetd teendOket a gyermekkel és a sziilOkkel az esetmenedzser a

gyermekvédelmi gyamot is bevonva megtervezi.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikddése a gyermekjogi képvisel6vel

A gyermekvédelmi gyam és a gyermekjogi képvisel$ tevékenységének elhataroldsa
azon a vonalon torténik, hogy a gyermekvédelmi gyam feladata a joggyakorlas
elésegitése, a gyermek érdekeinek képviselete, mig a gyermekjogi képviseld a
gyermeki jogok védelmét latja el és segiti azok megismerését. A gyermekjogi
képviseld tevékenysége egy Aaltaldnosabb jellegli felhatalmazds, a szolgaltatast
nyudjtonal él6 gyermekek egész korére kiterjed, mig a gyermekvédelmi gyam
tevékenysége a gyamsaga alatt all6 gyermekre.

A gyermekjogi képvisel§ és a gyermekvédelmi gyam egyiittmikodése a gyermek
érdekében nagyon fontos. Egyrészt a gyermekek nagyobb csoportjat érintd tigyekben
hatékonyabban tud fellépni a gyermekjogi képviseld, illetve a szervezeti
fliggetlensége miatt a jogérvényesitési lehetésége nagyobb.

A gyermekvédelmi gyam a gyermekekre vonatkozdéan alaposabb ismeretekkel
rendelkezik, mely egy konkrét, a gyermekjogi képvisel6hoz érkezd panasz esetén,
annak kivizsgalasat el0segitheti. Mindkét tevékenység részét képezi a teljes kori
ellatas ellendrzése, ezért az idénkénti konzultdcié elengedhetetlen.

Bizonyos esetekben a gyermekjogi képviseld és a gyermekvédelmi gyam szoros

egyuttmikodése sziikséges a gyermek jogainak érvényesitéséhez.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikédése a masik gyermekvédelmi gyammal
Egy gondozasi helyen nevelked6 tobb gyermeknek mas-mas személy - aki
esetenként kiilonbozd szakszolgalatokhoz tartozik — lehet a gyermekvédelmi gydmja.

Az azonos gondozasi helyen nevelked6 gyermekek gyermekvédelmi gyamjainak
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javasolt rendszeres megbeszélés tartdsa, amely soran a felmeriil esetleg azonos
problémadkat egyeztetni lehet vagy ugyanazon problémat mads szemszogbdl - a
gyermekek eltérd helyzete alapjan- lehet megvilagitani és megfeleld6 megoldast
keresni.

Kiilonosen fontos, hogy a gyermek nem megfelel6 gondozasa vagy bantalmazasanak
gyanutja esetén a gyermekvédelmi gyamok valamennyi azonos gondozasi helyen
nevelkedd gyermek esetében haladéktalanul egyeztetnek, és egymast kolcsonosen
tajékoztatjdk. Amennyiben a testvérek vagy a kiskoru sziil§ és gyermeke érdekét
nem szolgalja ugyanazon személy gyamként vald kirendelése, ugy a testvérek, vagy
a kiskoru sziil6 és gyermeke részére kiilon-kiilon kirendelt gyermekvédelmi gyamok
tartsanak fenn szoros munkakapcsolatot, amely sordan az alapellatassal és a vér
szerinti csaldddal vald kapcsolattartdsban egytittmtGkodnek, és tapasztalataikat
megosztjak egymassal.

A gyermekvédelmi gyam a masik gyermekvédelmi gydm gyamsaga alatt allo
gyermek helyzetérdl csak annyiban jogosult informdacidkat vagy tdjékoztatast kapni,
amely adat az 6 gyamsaga alatt all6 gyermeknek a megfelel6bb ellatasat,

hazagondozasat vagy orokbefogadasat eldsegiti.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikodése az 6rokbefogadasi tandcsadoval, és orékbe
fogadni szdandékozoval

Ha az orokbeadhatosag feltételei fenndllnak, a gyermekvédelmi gydm az illetékes
Korményhivatal felé megkiildi a gyermek orokbefogadhatova nyilvanitasanak
kérelmét, és ezzel parhuzamosan megkeresi az 6rokbefogadasi tanacsadot, hogy az
egységes Orokbefogadasi nyilvantartasi rendszerben van-e a gyermek szamara
orokbe fogadni szdndékozo, elképzelhetd-e az orokbefogaddsa. Tajékoztatast ad a
gyermek egészségi allapotardl, csaladi hatterérdl, testvérkapcsolatrdl; minden olyan
fontos adatot kozdl, amely a megfelel6 orokbefogadni szandékozo kivalasztasahoz

sziikséges.
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Az Orokbefogaddsi eljards sordan az Orokbefogaddsi tandcsadd bemutatja a
gyermekvédelmi gyamot az orokbefogadni szandékozoknak. Az ismerkedés sordn
egyuttmikodnek, lehetdség szerint a gyermekvédelmi gyam is jelen van a gyermek-
orokbefogadni szandékozo elsé személyes talalkozasanal. Az eljaras befejezéséig
kapcsolatban vannak egymassal, folyamatos az informdcié atadds. A kozos cél

érdekében (eredményes orokbefogadas) egytittmiikodnek.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikédése a neveldsziilovel
A gyermekvédelmi gydm és a neveldsziild felelésségteljes egytittmtikodése
meghatarozoé a gyermek fejlédésében:

a. A neveldsziild, mint ellatast nyajtd a teljes kor(i ellatas keretében biztositja a
gyermek lakhatdsi lehetOségét, ellatasat, testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi
fejlédését eldsegitd, életkoranak, egészségi 4allapotanak és egyéb
sziikségleteinek megfelel nevelését, gondozasat.

b. A gyermekvédelmi gyam, mint a gyermek érdekeit képvisel6 szakember,
figyelemmel kiséri mindezek megvalodsulasat.

Az egylittm(ikodés konszenzust igényel mindkét részrdl, mely bizalomra épiil és
dszinteségen alapul.

Ha a neveldsziild és a gyermekvédelmi gydm nem tud konszenzusra jutni a
gyermeket érint6 kérdésben, akkor a gyermekvédelmi gyam felveszi a kapcsolatot a
neveldsziil6i tandcsaddval és jelzi felé az egyetértés hianyat.

Kilonosen fontos az egyiittmikodés abban az esetben, ha a nevel6sziilét a
gyamhivatal egyes gyami feladatok ellatasara gyamként kirendelte. Nagyon fontos,
hogy a gyermek sorsat érint6 fontos kérdésekben a gyermekvédelmi gyam és a
nevel6sziilé — a sziild véleményének kikérését kivetden- kozosen hozza meg a dontést

mind a gyermek, mind pedig a gyermek sziilei véleményének figyelembevételével.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikédése a neveldsziil6i tandcsadoval
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A gyermekvédelmi gyam és a neveldsziildi tandcsadd is rendszeres latogatdi a
nevel6sziil6i csaladoknak.

a. A nevel6sziiléi tandcsadd kettds szerepet tOlt be a neveldsziiléi csalddok
életében. egyrészt, mint szakmai tamogatd, masrészt, mint szakmai ellendr
nyujt anyagi €s szakmai bazist a neveldsziilonek.

b. A gyermekvédelmi gyim, mint a gyermek érdekét képviseld személy
folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy gyamoltja jogai érvényesiiljenek.

A két szakember feladatai hasonldak, de a feladatokat mas-mas aspektusbol kozelitik
meg. Munkajuk Osszehangoldsa, egyiittm(ikodésiik elengedhetetlen. Egyik
szakember sem lehet eredményes a masik munkaja nélkiil.

A k6z0s munka soran mindkét szakember a gyermek érdekeit tartja szemelott.

A gyermekvédelmi gyam nem adhat neveléssel, gondozassal kapcsolatos tanacsot,
nem javasolhat nevelési modszereket, ugyanakkor a gyermek képviselGjeként
észrevételeznie kell, ha a teljes kort ellatasban hidnyossagot tapasztal, illetve, ha a
gyermek fejlédését elGsegitd tényezOkben problémat érzékel (pl. nem megfeleld,
megengedhetetlen nevelési eszkoz stb.). A gyermekvédelmi gydm a gyermek részére
allandosagot és érzelmi biztonsagot nyujtd ellatds joganak figyelembevételével
torekszik az adott probléma, mulasztas helyreallitasara.

Eszrevételeit kozvetleniil jelzi a nevelSsziiléi tandcsadd és a nevel6szils felé,
biztositva a gondozasi hely onallosagat a valtoztatds modjaiban. A két szakember
rendszeresen megbeszéli a csalddban tapasztaltakat, kicserélik meglatdsaikat.
Tekintettel arra, hogy a kapcsolattartas figyelemmel kisérése a gyermekveédelmi
gyam kompetencidja, de a kapcsolattartas kotelezettje a neveldsziild, mindenképpen
tandcsos a kapcsolattartasok alakuldsarol a két szakembernek konzultalni, mivel a

kapcsolattartason torténtek hatdssal lehetnek a gyermek mindennapi viselkedésére.

A gyermekvédelmi gyam egyiittmiikédése a gyermekotthonnal
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A gyermekvédelmi gyam a gyermekotthonnal a kirendelést kovetden a
gyermekotthon vezetdjén keresztiil veszi fel a kapcsolatot, megadja elérhetdségeit. A
gyermek mindennapi gondozads-nevelését ellatdé szakemberekkel rendszeres,
folyamatos kapcsolatot tart, akikt6l kozvetleniil kaphat informaciot a gyermekrol.

A gyermek nevelésével, gondozasaval kapcsolatban javaslatot tehet a korrekcidkra,
valtoztatdsokra, az egyéni gondozasi-nevelési terv modositasara. Minden, a
gyermekkel kapcsolatos eseményrdl értesiti az otthonvezetSt, hiszen a
gyermekotthon vezetdje felelds a gyermek gondozasaért-neveléséért, munkajat 6 és a
gondozasi hely munkatdrsai csak a sziikséges informaciok birtokdban tudjak
megfelelGen ellatni.

A gyermekvédelmi gyam minden olyan tevékenységét, mely a gyermek nevelésére
hatassal lehet, minden esetben elGzetesen egyezteti a gyermekotthon vezetdjével pl.
szabadsag engedélyezése, hozzdjaruldsa a gyermek programjaihoz, a gyermek
pénzfelhaszndldssal kapcsolatos, méltanyolhatd kérése (mobiltelefon, laptop,
sporteszkozok, alkalmi ruha, tanulmanyi kirandulas, taborok stb.).

A 14. életévét betoltott gyermek a munkabol szarmazo keresményével onalloan
rendelkezik. Nevelési szempontbdl fontos lehet, hogy a pénz felhaszndlasa ésszerti,
beosztd legyen, azonban sem a gyam, sem a gyamhivatal, sem a gondozasi hely
engedélye nem sziikséges a pénz felhaszndlasahoz.

Amennyiben egy gyermekotthonon beliil tobb gyermekvédelmi gyam is
tevékenykedik, munkajukat Osszehangoljdk annak érdekében, hogy a szakmai
elképzeléseik, elvarasaik azonosak legyenek.

A gyermekvédelmi gyamot el6szor a gyermekotthon vezetdje mutassa be a
csoportban. Fontos, hogy a csoportban €él6 gyerekek és az ott dolgozd felndttek
mindnydjan tudjdk, hogy ki & és idénként miért tartozkodik a csoportban. A
gyermeket gondozoktol a gyermekvédelmi gyam informadaciot kérhet és kaphat a
gyermek minden dolgardl. A gondozasi hely kotelezettsége a négyszemkozti

beszélgetés kereteinek a megteremtése.
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A gyermekvédelmi gyam a csoportban dolgozok részére kozvetlen utasitast nem
adhat. Gondozassal, neveléssel kapcsolatos észrevételeit, javaslatait az
otthonvezetdnek jelzi, aki a sziikséges dontés utan azt kozvetiti a csoport dolgozdi

felé.

102



10. A gyermekvédelmi gyam felel6sségbiztositasa

A gyermekvédelmi gyam teljes vagyonaval felel gyermekvédelmi gyami
feladatellatasaval kapcsolatos barmilyen karokozasért.

Javasolt a munkaltatdo 4ltal a gyermekvédelmi gydm szdmadra kotelezd
feleldsségbiztositas alkalmazasa, mely felelGsségbiztositasi szerz6dés alapjan a
gyermekvédelmi gyamot a biztositdé a szerzédésben megallapitott modon és
mértékben mentesiti olyan kdr megtéritése, illetve sérelemdij megfizetése aldl,
amelyre jogszabaly értelmében koteles.

Javasolt, hogy a biztositas terjedjen ki az eljarasi koltségekre, ha e koltségek a
biztositd utmutatdsai alapjan vagy elGzetes jovahagydsaval meriiltek fel. A
biztositott kérésére a biztositd a koltségeket el6legezze meg, valamint téritse meg

a biztositott gyermekvédelmi gyam jogi képviselettel kapcsolatos koltségeit is.

11. Javaslat a gyermekvédelmi gyam munkajanak tamogatasara

A gyermekvédelmi szakemberek mindségi munkajanak fontos eszkozei az
esetmegbeszéld csoportban vald kozos munka, valamint az egyéni és/vagy

csoportos szupervizio igénybevétele.

Esetmegbeszélo munka, mint munkamodszer:

Az esetmegbeszélés a szakmai konzultdci6 egy formadja, amely soran a
csaladokkal, a gondozottakkal, gyamoltakkal vagy mas szakemberekkel
kapcsolatban felmertiilt esetek, kérdések, problémak megbeszélése, feldolgozasa
torténik csoportos formaban, moderator vezetésével.

Lehet6ség nyilik a konfliktusos helyzetek elemzd megbeszélésére, hoszui tdvon
segitve a kommunikacio, szakmai és személyes kompetencia fejlédését, az

onismeret mélyiilését konfliktuskezelési repertodr gazdagitasat.

103



A csoport keretet teremt arra, hogy a szakemberek kolcsondsen segitsék egymast,
megosszak tapasztalataikat. Fejleszti a szakmai felkésziiltséget, erdsiti a szakmai
identitast és csokkenti a szakmai magany érzését. Az esetmegbeszélé csoport
egyben megtartd erd, onsegitd forma, eszkoz a kiégés (burn-out), a napi rutin
okozta kifdradas ellen. Segiti a szakembert, hogy tisztdbban ldssa a gondozott
személy, csalad helyzetét, dllapotat, felmérje a tennivalokat é€s a kapcsolatépités
lehetdségeit, az esetvezetés lehetséges tovabbi lépéseit.

Az esetmegbeszéld csoport a gyermekvédelmi gydm szdmara moddszer, amely
segiti egy adott esettel kapcsolatos megakadasai, ttkeresései olddsdban. Dontési
felel6sségbdl adddod frusztraciot old, el6késziti a lehetd legjobb dontést a gyam
szamara. Tukrot allit a szakember elé a bevonodasarol, sajat érzelmi
viszonyulasairdl az eset szerepldivel kapcsolatosan. Megoldasokat kinal, csapatta
kovacsol, a csoport tagjai kozott mélyebb szakmai és emberi kapcsolatokat teremt

stb.

Szupervizio, mint a gyermekvédelmi gyam szakmai kompetencidjanak
fejlesztése:

A gyermekvédelmi gyam mentalhigiénéjének fejlesztésének fontos eszkoze a
szupervizid. Az egyéni és/vagy csoportos szupervizidra a gyermekvédelmi gyam
lelki egészségének védelme, karbantartdsa, burn-out megel6zése érdekében van
sziikség. A szupervizid segit a stressz feldolgozasdban, tamogatast ad, és a
szakmai szerepek és motivaciok atgondoldsat teszi lehetévé. A szupervizionak
keretet ad egyrészt a megbizds, masrészt a részvevlOkkel kotott lélektani
szerzOdés.

A szupervizids folyamat sajat élménya én tanulas.

A folyamat soran a szakmai, munkahelyi tapasztalatok, a kiilonb6z6 mindségi
élmények, szitudcidk tudatos feldolgozasa torténik. Ezaltal fejlédik a szakmai

kompetencia, az én erd, a hatékonysdg, az Onismeret, az emberismeret, a
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kommunikacios képességek, érzelmi intelligencia, empatia, egytittmtkodés,
tolerancia, problémamegoldas, kiviilmaradas képessége, kérdezési technikak, értd

figyelem.

3. Medidcié, mint konfliktuskezelési médszer, a gyermekvédelmi gyam, megfelel6
konfliktusmentes szakami kommunikdciéjahoz

A medidcié egy konfliktuskezelési modszer, melynek lényege, hogy két fél
vitdjaban, mind a két fél kozos beleegyezésével egy semleges harmadik fél is
bekapcsolodik segitd szandékkal. A medidtor a problémamegoldd folyamat
keretében segit tisztazni a konfliktus természetét, segit olyan megoldast talalni,
amely mind a két fél szamara kielégits. A medidciénak harom kiemelked6 eleme
van: a konszenzus, a maganjelleg és kolcsonos bizalom és az igények és érdekek

dominancidja.

12. Adatvédelem — adatbiztonsag

A gyermekvédelmi gyamok a munkakoriikbdl eredd feladatellatas sordn papir és
elektronikus formatumban adatkezelést folytatnak, adatkezeléssel kapcsolatosan
nyilatkozatokat tesznek. Eljarasukat adatvédelmi szempontbdl is mindig

koriiltekintéen sziikséges végezni.

Adatkezelésre a Gyvt. ad felhatalmazast. A gyermekek védelmét biztosito feladat-
és hataskort gyakorld allami és nem allami szerv a Gyvt.-ben szabalyozott
feladatai ellatdasdhoz a Gyvt. 135-136. §-ban felsorolt adatkorben, az ott
meghatarozott célok teljesiiléséhez elengedhetetleniil sziikséges személyes
adatokat kezelheti.

A gyermekvédelmi gyam, a helyettes gyermekvédelmi gyam, gondozasi hely

jogosult a gyermek adatainak kezelésére.
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Azt, hogy az ellatasok igénybevételével Osszefliggésben milyen adatokat kezelhet
(gyermek, sziil6, hozzatartozdk) a gyermekvédelmi gydm, gondozasi hely stb. a
Gyvt. 135.§-a tartalmazza.

Azt, hogy az adatkezel6k kinek és milyen adatokat adhatnak at milyen
feltételekkel és milyen célbol, a Gyvt. 136-136/B. § tételesen felsorolja
(adattovabbitas, iratbetekintés).

A jogszeri miikodés biztositasa, az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében

sziikséges az adatvédelem korébe tartozo kifejezések pontos ismerete.

Fontosabb fogalmak:

Személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel kapcsolatba hozhato6 adat, az adatbol levonhatd az érintett
személyre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig meg0Orzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A
személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy
kozvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai,
mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezd
alapjan azonositani lehet.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a
politikai véleményre vagy partalldsra, a valldsos vagy mas vildgnézeti
meggy6zddésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra, a
kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozdé adat, valamint a blniigyi
személyes adat.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljards sordn vagy azt megel6zden a
blincselekménnyel vagy a biintetOeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljaras
lefolytatdsdra, illetSleg a bilncselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba

hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.
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Kézérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évO, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl.

Koézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét

torvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
muivelet vagy a muveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvadnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé teszik.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmadra hozzaférhet6veé teszik.

Személyes adat akkor kezelhet6, ha:
- ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy
- azt torvény vagy — torvény felhatalmazadsa alapjan, az abban
meghatdrozott korben helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.
Kiilonleges adat akkor kezelhet6, ha:

- az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul, vagy
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nemzetkozi egyezményen alapul, vagy Alkotmanyban biztositott alapvetd
jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a blinmegel6zés vagy a
bliniild6zés érdekében torvény elrendeli;

egyéb esetekben azt torvény elrendeli.

Kotelezo adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok

korét és megismerhetdségét, az adatkezelés idStartamat, valamint az adatkezeld

személyét az adatkezelést elrendel6 torvény vagy Onkormanyzati rendelet

hatdrozza meg.

A személyes adatok kezelésének alapelvei *

Jogszeriiség, tisztességes eljirds és dtlithatésdg elve: a személyes adatok
kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon kell végezni.

Célhoz kotottség elve: a személyes adatok gytjtése csak meghatarozott,
egyértelm és jogszer célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon.

Adattakarékossig elve: az adatkezelés céljai szempontjabdl megteleldek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.
Pontossidg elve: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniiik; minden észszerti intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Korldtozott tiarolhatésdg elve: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban
kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok

kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

* GDPRII. Fejezet 5. cikk
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- Integritis és bizalmas jelleg elve: kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok
jogosulatlan ~ vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

- Elszdmoltathatosig elve: az adatkezelének kell igazolni a személyes

adatkezelés jogszertiségét.

Nyilvantartdsi rendszerek:
A személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek a gyermek
nevelkedésének megtervezését a meghatdrozott adattartalmt - jogszabalyban
meghatarozott - kornyezettanulmany, cselekvési ¢és intézkedési terv,
csaladgondozasi terv, elhelyezési javaslat, egyéni elhelyezési terv, egyéni
gondozasi-nevelési terv alapjan végzik, a gyermekjoléti szolgaltatas, a gyermekek
atmeneti gondozdsa és a gyermekvédelmi szakellatdsok tekintetében a
Gyermekeink védelmében elnevezésti informatikai rendszerben, illetve a
javitdintézeti ellatds tekintetében a javitdintézeti informatikai rendszerben
keriilnek az adattartalmak rogzitésre. Az aldbbiak szerint torténik a
gyermekvédelemben alkalmazott adatlapok elektronikus rendszerbe valo
feltoltése.
A GYVR moduljai:

- Torzsadatok

- Gyermekjoléti alapellatas (Jelz6rendszer, GYSZ lapok, ATG lapok)

- Gyermekvédelmi szakellatas (TESZ 1-TESZ3 lapok, GH1-GH3 lapok)

- Gyermekvédelmi Szakértdi Bizottsag (OGYSZB, MGYSZB)

- Orokbefogadés (alkalmassag, nemzetkdzi drokbefogadas, megyei orszagos

orokbefogadas elOkészitése, kiajanlas, utankovetés)
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A papir formatumban kezelt személyes adatok esetében is gondot kell forditani a
dokumentum taroldsdra, az informacié biztonsag kialakitdsara, a jogosulatlan
személyek szdmdra vald hozzaférés megakadalyozdsara. A dokumentumok
biztonsagos elhelyezése nem teszi lehetévé a jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését. El kell keriilni az adat jogosulatlan tovabbitdsat vagy jogosulatlan

nyilvanossagra hozatalat.

Fénykép, felvétel készitése, és kozzététele:

A Gyvt. fentebb felsorolt rendelkezései alapjan a gondozasi hely jogosult a
gyermek fényképének, rola késziilt mozgdképének a kezelésére, nem is beszélve a
gyermek fejlodéstorténete dokumentaldsanak fontossagardl (pl: élettorténeti
konyv).

Adott esetben tehdt sziikséges, hogy a gyam hozzajaruljon a felvételek
elkészitéséhez.

Mas kérdés a felvételek felhaszndldsa, kozzététele, nyilvadnossagra hozatala,
illetve annak engedélyezése. Ez két szempontbol kozelitheté meg:

1. Gyermekjogi szempontbol

A torvényes képviseldnek, illetve a gondozasi helynek mérlegelnie kell azt, hogy
mi a gyermek véleménye (kordra, érettségére tekintettel), fel kell mérniiik, hogy
milyen hatdssal lehet a kozzététel a gyermek fejlédésére, mi a gyermek legjobb
érdeke, hogyan biztosithatd a gyermek minél kisebb digitdlis ldbnyoma. Az
Alaptorvényben és az ENSZ Gyermekjogi Egyezményében rogzitett alapjog a
személyes adatok védelme, azonban azt is mérlegelni kell, hogy a hozzajarulas
megtagadasa sértheti az egyenlé banasmod kovetelményének, illetve a jogellenes
elkiilonitésrdl rendelkezd alapjogot.

Szintén fontos kérdés a gyermek kora: egy 13 éves gyermek mar onalldan
regisztralhat kozosségi platformon. A felndtteknek kell a digitdlis média

hasznalatanak esetleges veszélyeirdl tdjékoztatni a gyermekeket.
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2. Adatvédelmi megkozelités

Barmilyen nyilvanossa tételnek alapvetden onkéntesnek, konkrétnak és megfelel6
tajékoztatason alapuld hozzdjarulds alapjan van helye (kivéve az egyedi
azonositasra nem alkalmas tomegfelvétel, vagy nyilvanos kozszereplésnél tortént
felvétel).

A hozzdjarulas tehat nem biankd, hanem tényleges eseményre vonatkozik.
Javaslat: A hozzdjarulast 14. életév betoltése eltt a gyermek véleményének
meghallgatdsat kovetden a gyermekvédelmi gyam adja meg, 14-16 év kizitt a
korlatozottan cselekvOképes gyermek és a gyermekvédelmi gydm egyiittesen
nyilatkozik, a 16. ¢életévét betoltott korlatozottan cselekvéképes gyermek

nyilatkozik, ehhez utdlag jarul(hat) hozza a gyermekvédelmi gyam.

3. Ajanlds a kép- és hangfelvétel készitésével, felhasznaldsdval kapcsolatos gyermekvédelmi

gyami hozzdajarulasok gyakorlatihoz

Egyedi dontések meghozatalanak sziikségessége

A kép- és hangfelvételhez sziikséges hozzajaruldas megaddsa vagy megtagadasa, a
hozzajarulas iranti kérelem indokaval kapcsolatos tajékozodast kovetden torténik. Ez
magaban foglalja az egyedi dontés kovetelményét: amennyiben adott hozzajarulas-
kérés esetén a gyermekvédelmi gyamnak tobb gydmolt gyermeke is érintett (pl.
ugyanazon taborozason résztvevd gyermekekrdl késziilt fotdkrdl van szd), a
kortilményeket, a gyermek érdekeit gyamolt gyermekenként kiilon-kiilon értékeli. A
gyermekvédelmi gydm a gyermek érdekének, a szakmai szabdlyoknak, az etikai
normdaknak megfelel6en egyedi dontéseket hoz, elkeriilve a kollektiv dontést. A
megalapozott egyedi dontéshozatalt tAmogatja az itélé képessége birtokaban 1évé
érintett gyermek véleményének megismerése, a hozzdjarulds indoklasaval

Osszefiiggésben.

A dontés indoklasdanak sziikségessége
Az indoklas nélkiili elutasito dontések a gyermekvédelmi gyam tevékenységével
kapcsolatos szakmai bizalmat kezdhetik ki, mely kozép és hosszt tdvon a hatékony

feladatvégzést nehezitheti meg. A bizalom erdsitése és a hatékony feladatellatas
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érdekében a hozzajarulds megtagaddsaval kapcsolatos dontését a gyermekvédelmi

gyam tényszertien indokolja.

Bizalom a gyermekvédelmi szakelldtdis egyéb szerepldiben

A gyermekvédelmi gondoskodds szerepldi egyiittmiikodésének kovetelménye a
bizalom. Ennek megfeleléen alapfeltételezés, hogy mind a hozzajarulasi kérelem,
mind az ahhoz torténé hozzdjarulds vagy elutasitds célja a gyermekrdl torténd

gondoskodas hatékonysaganak, illetve a gyermekek érdekeinek eldsegitése.

Az adatkezel$ kotelezettségei €s felelOssége jogszabalyban rogzitett

A hozzéjarulast kérelmezd (a tovdbbiakban: adatkezeld) a képmast és a hangfelvételt
csak a hozzdjaruld nyilatkozatban leirt modon, céllal és idGtartamban hasznalhatja
fel, amennyiben ettdl eltér jogilag feleldsségre vonhato.

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatdlyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) ennél részletesebben és
atfogobban is szabdlyozza az adatkezelSk kotelezettségeit és felelsségét.

A GDPR 5. cikke tartalmazza azon f6 alapelveket, amelyeket a személyes adatok
kezelése soran figyelembe kell venni, és amelyeknek az adatkezelés sordn
folyamatosan érvényesiilniiik kell. Ilyen alapelv tobbek kozott a célhoz kotottség, az
adattakarékossag, az elszamolhatosag, a korlatozott tarolhatosag, a bizalmisag és az
integritds elve. Az elszdmolhatdsag elvébdl fakaddan az adatkezel$ felels ezen
alapelveknek vald megfelelésért, tovabba koteles igy dokumentalni és nyilvantartani

az adatkezelést, hogy annak jogszertisége utolag is bizonyithatd legyen.

A hozzdjarulds nem a képmadshoz és a hangfelvételhez f(iz6d6 jogrdl torténd
lemondast jelenti

A kordbban megadott hozzdjarulas barmikor visszavonhatd. Az adatkezel6nek
lehetOséget kell biztositania arra, hogy az egyes adatkezelési miiveletekhez kiilon-
kiilon lehessen hozzdjarulni, igy példaul a képfelvétel elkészitéséhez valo
hozzajarulds soha nem jelentheti egyben az annak tovabbi felhasznalasdhoz valo

hozzajarulast.
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Mellékletek
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1. szamu1 melléklet

Adatlap (javaslat):

Gyambhivatal:
A gyermekvédelmi gyam neve, elérhetéségei:
Nevel6sziil6 neve, elérhetdségei:
Eseti gydm neve, elérhetdségei, jogkorei:
A gyermek:
Nyilvantartasi szama:
Személyes adatai:
Név
Sziiletési hely (kertilet is): idé:
Anyja neve:
Apja neve: (ha képzelt apaval rendezett a csaladi jogallasa, az is rogzitendo)
Csaladi jogallasa: rendezésre var rendezett
Lakoéhelye:
Tartozkodasi helye:
A gyermek személyes iratai:
Sziiletési anyakonyvi kivonat és holléte:
Oltasi konyv és holléte:
TA] kartya szama:
Kozgyogyellatasi igazolvany szama, érvényességi ideje:
Személyi igazolvany/tartézkoddsi engedély szdma, érvényességi ideje:
Lakcimkartya szama:
Személyi szam:
Diakigazolvany szdma, érvényességi ideje:
Utlevél szdma, érvényességi ideje:
Addazonosito jel:
A gyermek egészségiigyi elldatdsa:
Haziorvos neve, elérhetdségei:
Kezel6orvos neve, elérhetdségei:
Rendszeresen szedett gydgyszerek és feliroja:

Specialis sziikséglet:

114



Sziikséges orvosi feliilvizsgalat ideje:
A gyermek vagyona:
Pénz (arvaellatas!) szamlaszam, szamlavezet6 pénzintézet neve, a fiok cime:
Ingdsadg(ok): a targy(ak) megnevezése, leirasa, tarolasi helye, mddja:
Ingatlan(ok): cime, helyrajzi szama, hasznositasa, terhei
Ha nincs vagyona, vagy nem kertilt atadasra, azt is fel kell tiintetni!
A gyermek gondozisi helye:
VezetGje/nevelSsziild neve, cime, elérhetdségei (telefon/fax/email)
Fenntartd/nevel@sziiléi haldzat székhelye, kapcsolattartoja, elérhetdségei:
Tényleges tartozkodasi helye:
(itt kell azt is jelolni, ha a gyermek a gondozasi helytdl tavol van, de gondozasi helyen lévének kell
tekinteti!)
Gondozasi sziikséglet: (kiilonleges, specialis, kettds)
A gyermek vérszerinti csalddja:
Anya (személyes adatai, elérhetdségei):
Apa (személyes adati, elérhetGségei):
Testvérek, féltestvérek (személyes adatai, elérhetdségeik)
Nagysziilok (személyes adatai, elérhetéségei a rokoni ag meghatarozasaval!)
A gyermek kapcsolattartisa:
Sziilékkel, nagysziil6kkel, testvérekkel (a szabalyoz6 gyamhivatali hatarozat szama, kelte, a
kapcsolattartas szabalyai):
Mas személyes kapcsolatok:
Gyermekjoléti Szolgdlat:
Neve, elérhet6ségei:
Csaladgondozd neve, elérhetGségei:
A gyermek nevelése, oktatdsa:
Az intézmény neve, cime elérhetdségei:
Az intézmény vezetSjének neve, elérhetdségei:
Iskola esetén az osztalyfdnok neve, elérhetdségei, fogaddorajanak idépontja:
Szakkorok, fejlesztések, szabadidds elfoglaltsagok:
SNI:
Tanulasi képesség vizsgalatara vonatkozoan (végzoje, idSpontja és érvényessége)
Milyen hatésagi eljardasokban érintett a gyermek:

A gyermek megldtogatdsa, képviselete alapjdan szerzett tapasztalatok:
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Az Gtmutatot készitette:

Bedéné Pal Erzsébet gyermekvédelmi gyam, szakmai egység vezetd - Orszagos
Gyermekvédelmi  Szakszolgdlat Pest Varegyei Tertileti Gyermekvédelmi
Szakszolgalat

dr. Bogécs Ernd osztalyvezet6 — Beliigyminisztérium Gyermekvédelmi és Gyamiigyi
FSosztaly

Dosa Piroska gyermekvédelmi szakértd

Dr. Kovacs Krisztidn teriileti igazgatd - Orszdgos Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Hajda-Bihar Véregyei Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Dr. Ledniczki Andrea - Somogy Varegyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti
Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Tothné Fehér Eszter szakmai intézményvezetd helyettes - Orszdgos Gyermekvédelmi
Szakszolgalat Békés Varmegyei Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Az Gtmutato6 véleményezésében/modellezésében kozremiikodott:

Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Békés Varmegyei Tertileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Csongrad-Csanad Varmegyei Tertiileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Févarosi Tertileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Tertileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Hajdu-Bihar Varmegyei Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Pest Varmegyei Tertileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Somogy Varmegyei Tertileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat

Az Gtmutatot szerkesztette:

Filopné Andréko Klara stratégiai referens — Nemzeti Szocialpolitikai Intézet

Jonkl Marianna szakreferens — Nemzeti Szocialpolitikai Intézet
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